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管内簡易裁判所庶務課長 殿（立川を含む｡）

東京地方裁判所民事訟廷管理官

ゆうびんピズカードの取り扱いについて（事務連絡）

東京地方裁判所管内の各裁判所における民事事件（行政事件を含む｡）の保管金

による後納郵便利用にかかる「ゆうびんビズカード」を適切に管理するため、別紙

のとおり取扱要領が定められましたので、これによってください。



【機密性2】
(別紙）

令和7年1月28日

ゆうびんビズカード取扱要領

第1 目的

東京地方裁判所管内の各裁判所における民事事件（行政事件を含む｡）の保

管金による後納郵便利用にかかるゆうびんビズカード（以下「ビズカード」

という｡）を適切に管理するため、この要領を定める。

第2 管理責任者

1 ビズカードの管理を行う者を管理責任者とし、別表第1から第7までのと

おりとする。

2 管理責任者が保管、管理するビズカードは、別表第1から第7までのとお

りとする。

3 管理責任者は、ビズカードの原本を保管するものとする。

管理補助者

管理責任者を補助するため、管理補助者を置くことができる。

管理補助者は、別表第1から第6までのとおりとする。

３
１

２

第

第4 ビズカードの写しの利用等

1 管理責任者は、ビズカードの写しを1部作成して管理するものとし、管理

補助者を置いた場合は、管理補助者にピズカードの写しを管理させる。

2 管理責任者が管理補助者を置いた場合は、年に1回以上、管理補助者に対

してビズカードの番号を通知するものとする。

3 ビズカードを利用する場合、利用者は管理責任者又は管理補助者（以下「管

理責任者等」という｡）から、ビズカードの写しを借り受けて利用する。



4 ビズカードの写しは、複製してはならない。 ‐

5 ビズカードの写しは、紛失防止のための措置を講じるものとする。

第5 ビズカードの紛失又は破損時の対応

1 ビズカードの写しを紛失又は破損した場合には、直ちに紛失又は破損の経

緯を管理責任者等に報告する。

2 管理責任者は、ビズカードの原本又は写しの紛失について、出納第二課

（ただし、執行センターについては出納第三課）に連絡する。

附 則

この取扱要領は、令和7年1月28日から実施する。



【機密性2】
(別表第1）

ゆうびんビズカード管理簿

管理責任者:民事訟廷管理官【東京地裁 歴ヶ関庁舎し

項番 ｶｰﾄ番号 部署名 管理補助者

部
部

１
２

第
第

事
事

民
民

民事第1部主任書記官1

民事第2部主任書記官Z

民耶第3部 民事第3部主任書記官3

民事第4部 民事第4部主任書記官4

民事第5部甲 民事第5部主任書記官

『寺．

民事第5部乙 民事第5部主任書記官

葛
▲
９

民事第6部甲 民事第6部主任書配官7

民事第6部乙 民事第6部主任書配官目

民事第7部 民事第7部主任書記官

り
む

民事第9部総括主任書配官民事第9部10

民事第11部 民事第11部主任書記官11

民耶第12部甲 民事第12部主任書記官12

民事第12部乙 民事第12部主任書記官13

民事第14部 民事第14部主任書配官14

民事第15部 民事第15部主任書記官15

民事第16部 民事第16部主任書記官16

民事第17部 民事第17部主任書記官
1可

1J

民事第18部主任書配官民事第18部18

民事第19部主任書記官民事第19部19

民事第22部 民事第22部主任書配官20

民事第23部 民事第23部主任書配官21

民耶第25部 民事第25部主任書配官”

民躯第26部暁 民事第26部主任1B配官23

民事第26部乙 民事第26部主任書記官24

民事第27部 民事第27部主任書記官25

民事第30部 民事第30部主任1B配官26

民事第31部 民耶第31部主任書記官27

民事第32部 民事第32部主任書記官28

民事第33部 民事第33部主任書記官29

民事第34部 民事第34部主任書記官30

民事第35部 民事第35部主任書記官31

民事第36部 民事第36部主任書記官32

民事第37部 民事第37部主任書配官33

民事第38部34 民耳目第38部主任詣記官

民事第42部 民事第42部主任書記官35

民事第43部36 民事第43部主任書記官

民事第44部甲37 民事第44部主任書記官

民事第44部乙38 民事第44部主任1B記官

民事第49部 民事第49部主任書記官雛：

民事第50部 民事第50部主任書配官40

民事第51部 民事第51部主任書配官211

民事部立会部等支援部門民事部立会部等支援部門412 民事部立会部等支援部門主任書記官



【機密性2】
(別表第2）

ゆうびんビズカード管理簿

管理責任者:総括主任書記官(庶務）【東京地裁 民事21部し函
■ ｜

’

1

1項番 カード番号 部署名 管理補助者

民事第21部主任書記官(庶務）民事第21部



'1機密性2】
(別表第3）

ゆうびんビズカード管理簿

【東京地裁 中目黒庁舎(ビジネス･コート)】 管理責任者:民事訟廷副管理官

項番 カード番号 部署名 管理補助者

民事第8部II 民事第8部主任書記官

民事第29部2 民事第29部主任書記官

民事第40部 民事第40部主任書記官

く
一

民事第46部4 民事第46部主任書記官

民事第47部5 民事第47部主任書配官



【機密性2】
(別表第4）

ゆうびんビズカード管理簿

管理責任者:民事訟廷管理官【東京簡裁 謡ヶ関庁舎】

’項番 カード番号 部署名 管理補助者

民事第1室 民事第1室総括主任書記官I

民事第2室 民事第2室総括主任書配官財

民事第3室 民事第3室総括主任書配官《1

民事第4室 民事第4室総括主任害記官4

民事第5室 民事第5室総括主任書記官5

民事第8室 民事第8室総括主任書配官6

民事第9室 民事第9室総括主任書記官7

民事第1o室 民事第1o室総括主任害記官8

民事舩廷記録係 民事舩廷副管理官(記録）
0
ヤ』

民事舩廷分室牛拝書配官民事舩廷分室10



【機密性2】
(別表第5）

ゆうびんビズカード管理簿

管理責任者:民事訟廷副管理官【東京簡裁 墨田庁舎】

項番 カード番号 部署名 管理補助者

民事第6室

民事第7室システム処理係

民事第6室総括主任書配官’

民事第7室総括主任書記官Z

民事第7室個別処理係 民事第7室総括主任書記官《．



1機密性2】
(別表第6）

ゆうびんビズカード管理簿

管理責任者:民事訟廷管理官【東京地裁 立川支部｝

’項番 カード番号 部署名 管理補助者

民事第1部 民事第1部主任書記官’

民事第2部 民事第2部主任書配官Z

民事第3部 民耶第3部主任書配官K｛

民事第4部保全非訟係 民事第4部主任書記官4

民事第4部不動産執行係 民事第4部主任書記官

酉Ｇ‐

【立川簡易裁判所I 管理責任者:庶務課長國
■ ’項番 カード番号 部署名 管理補助者

立川簡易裁判所 主任書配官



【機密性2】
(別表第7）

ゆうびんビズカード管理簿

管理責任者:庶務課長{独立簡易裁判所）

項番 カード番号 部署名

八丈島簡易裁判所

伊豆大島簡易裁判所

I

Z

新島簡易裁判所＆

八王子簡易裁判所4

武蔵野簡易裁判所

『
屯

青梅簡易裁判所
富

｡

町田簡易裁判所町田簡易裁判所7


