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｢民事訴訟フェーズ3に向けた準備の手引」
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この資料の位置付け
～口頭弁論終結 電子判決書の

証拠提出等 訴状の送達 被告代理人の応訴 （期日準備を含む） 送達 執行文付与申立て
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mints操作習熟資料-電子申立て編一 (訴状提出後～）

mints操作説明資料②

(原告代理人の証拠提出～被告代理人の応訴）
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※本資料は､当事者双方に代理人がついている場合を

前提に手続の流れについて説明します。
本資料の目次

① はじめに
・事件情報画面の主な操作方法の確認
・手続の流れの全体像
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② 準備書面･証拠の提出
・説明の流れについて

・前提事項の説明
システム直送について

提出可能なファイル形式について
PDFファイル八の変換(フオーマット変換等)について

・準備書面の提出
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事件情報画面の三

傘ﾌｧｲﾙのｱﾂﾌﾛｰﾄﾞ

画面の主な操作方法の確認

凸ﾌｧｲﾙの閲覧ﾀｳﾝﾛｰﾄなど※裁判所が提出期限の登録を
していないファイルの場合
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提出ファイル選択

記録一覧 報ｻ制一瞬 1用弾邪'1．－豚

アザブロート ？『『丁ステータス.､

B

LQ: '-& 耐首超p

PJ■,'--4 圷干阿部"

錘3911 骨呑可司･

に'_'も1－』てⅦ 栓~侮酉沼｡

ー b一 ニ

ー ー ロ■■ 一 一 ﾛ■■ ﾛ■■ 一

埋江詞出&己 や岡亀アァフロー

5

ファイ凡名寺一

宇エアー勺領会工嘘

‘‐吾｡､'師昂奮函．．

羽呼』降謹竃 一旦

琴吋冨_p与り『-,

冗
圷

奇
焚

徳一
証、

一
価

徳
届
○
芦
‐
轄
卓
｝

畳引

+も

上宝

■号

⑪ 岬剛↓

7コ串や

掲出欺朗 7ステータス』

〔

Ｅ
ｒ

②
ロ陸
L

ファイルアップロード

歴出したいファイル障号'1のダフを遇んてファイルを選択してくたさい
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複数のファイルを－つのPDFファイルに
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操作を動画で確認・＠｢mints擬昨謹明動圃-新規申立
(基本)編～(3/3提出後･証拠アツブロード･出力書面の印刷)／（1

唾 ファイルの閲覧(プレビュー）

※記録外にアツプロードされた
ファイルについては不可

選択したファイルを印刷します。
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手続の流れ（準備書面等のアツプロード～電子執行文付与）
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ここからは､操作説明資料②と同様に､手続の流れとmintsの操作について説明をしていき

この資料は､準備書面及び証拠の提出についての説明から始まります。
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③ 売等)｣、「06 証拠の提弁論､弁論準備､書面による壬豆'一[05

準備書面及び証拠の提出の説明については、

以下のような流れで行います。

〆 ＝ ﾉ'一 －､、

321

【準備書面の提出】 【証拠の提出】

◆提出時のmintsの操作 ゞ駐 ◆改正民訴法施行に伴う変更点
◆証拠説明書について

◆アップロードルール

◆アップロードルール

【前提】

◆システム直送

◆提出可能なファイル形式

◆PDFファイルヘの変換

（フォーマット変換等）
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蕊篭憲瀧 4.準備書面･証拠の提出垂牽 こ ゑ懲豊延 与
剖鼻

【mintS】ファイルが提出されました。（大阪地方裁判所令和7年（ワ）第77777号）前提事項として､準備書面の提出及び証拠の提出の
いずれにも関係する事項について説明します。

一一一

宗一

⑪まず､ｼｽﾃﾑ直送についての説明です。 士メール{ま、三里鎧圭1.雲垂電子提土システム( mints)かシコの壹鞆'三1言メールです
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◆システム直送について 夫鞭地方殿ニリ胃F:含ﾁﾛｱ年(｢7、> = 77777号 Iこ閏す,う.rｺ午ﾛらせ-です

亨害‘'遅人 か:っラーイル（冨吾室1塁‘毒害壷_Ddf>が椙圭されましだ。

mintsにテインインし･てラー戸イルを壷毒し、苛三主霜』子面の事'二においてば、壹濤害を邊邑してくたさい
◆ mintsを利用しての直送

（当事者がmintsにファイルをアツプロードすれば、

送付を受けるべき者に自動でmintsからの通知メールが届き、

これをもって直送が完了する）

な｣ｺ、琵桿外の暑き通び誘王妄講'〒催･の事‘牛lこわ',､･ては寺福害の堤土Iま丁李で-す

rTIints I、ツプ冨雪

https：，WwW－m1ntS､Ecurts･go･』りじSe

◆ システム直送を受けた相手方がmintsで閲覧又はダウンロードをした場合、

mintsにアクセス状況が記録される(14ページ参照)ため、

本メールアトレス(ま遥'言專三のアトL…スとなっております
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｜相手方がファイルをアップロードした際に受信する

｜通知メールにも､受領書の要否についての記載があります。｜
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受領書の提出が不要

(改正民訴法施行日前に提起された事件は､受領書の提出が必要です｡）
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4劃準備書面｡証拠の提出

②続いて､提出可能なﾌｧｲﾙ形式についての説明です。

mintsに提出可能なファイル形式は､一定のものに限定されています。
また､記録一覧と記録外一覧とで､提出可能なファイル形式が異なります。

記録として提出可能
(記録一覧）

記録外であれば提出可能

(記録外一覧）

文書であればPDF形式

／
電磁的記録の複製の場合は､上記に加えて

J PEG形式､PNG形式、

MP4形式､MP3形式 も提出可能
◆ XLSX形式（工クセル）

◆ P PTX形式（パワーポイント）

P

－－ノ

▲
－

記録外一覧に提出されたファイルも､記録一覧に提出されたファイルと同様に、

当該 冑報に関連 れている者であれば､誰でも膣忍が豆能です。けさ

鰯
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4.準備書面･証拠の提出

③ 続いて､アップロードするファイルのPDFファイル/Rの変換(フォーマット変換等)に
ついての説明です。

、／

．個人情報を削除した上で､ファイル形式をPDFにする方法

･アップロードする際のPDFの向き

ノ、

I

-OF
ー

I■■■

目次から､ファイルの変換方法については｢別紙3｣、
ファイルの向きについては｢別紙4｣をクリック③mintsトップページの をクリック

mints
R■危*旧■囮子m出，スヂハ

ご案内
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mnt3の糧畏やアカフンーの亙更について椋二ちう

以下ここおり､睦時ﾒﾝﾃﾅﾝｽを付います．

メン‘ﾃｧﾝｽ弾田中lさ､ｼｽﾃﾑをゴリ目ず､たたりまｾん,

メンテァンス予定時掴：Z仁'26,‘OZ/ZC謹釦 ～ 配26/02ﾉ2110伽

混作ﾏﾆｭｱﾙを改肯しました､改;T画予述こちら
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操作醐明動画
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次ページから

準備書面の提出について
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ここからは､準備書面の提出についての説明です。
CHECK「提出期限の確認方法」

裁判所がmintsに提出期限を登録した場合、
以下のような通知が届きます。⑪提出ﾌｧｲﾙ選択の｢種別｣欄を選択し ｢ｱｯﾌﾛｰﾄ｣をｸﾘｯｸします。

アップロードしようとしているファイルについて

Ⅱ
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呈出期限が登 場合は、されている
mintsホームレ「新着情報｣欄

｢種別｣欄は対応する提出期限を選択します。
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｢種別｣欄は｢提出期限のないファイル｣を選択します。 1
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事件情霜
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提出ファイル選択
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4.準備書面･証拠の提出議詮‘

ここからは､証拠の提出についての説明です。

改正民訴法においては､データそのものの証拠調べに関する規定が
新たに設けられました。

である場合)」取調対象が

3 １
１
ノ裁判所の説明などで､害証と対比して｢電証｣と呼ぶことがあります。

証拠提出にかかる手続全体の概要については、

⑨圭引"証拠囚'是出｣をご覧ください。
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民事裁判書頬電子提出システム
取調対象が｢文書(紙)｣である場合
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請求書 二コ
（データ） 二

硯〉
音声データ

回

訴訟代理人は
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相手方

閲覧･ダウンロード動画データ
など

※ データの複製を記録した記録媒体(CD-R､USB等)による提出も可能ではあるが、
mintsの記録一覧に提出可能なファイル形式に変換できる場合は
mintsに提出することが望ましい 塞罵-－
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相手方 閲覧.ダウンロード
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原則として､枝番がある場合を除いて､1つの証拠につき1つのファイルで提出
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◆書証なのか､電磁的記録に記録された情報(電証)なのかで区別することなく、
通し番号で付す

◆証拠データの右上にも記載する

証拠番号の付し方

r

証拠番号欄I●英数字は半角､数字部分は三桁で､｢甲001｣､｢乙A010｣等と入力L

呂呂
＝

陣

爵i雁鯛錯嫡騨鯵照)◆枝番を付して1つのﾌｧｲﾙで提出する場合、｢甲001 -1~20｣等と入力

Iﾌｧｲﾙ名 一」

証拠番号に加えて､「甲001売買契約書原本｣、「乙AOO1領収書｣等、

証拠説明書に記載する証拠の標目のとおり記載(英数字は半角）
アイル名

▲
mintsにアップロードしたファイルは､自由に消去等ができません。

アップロード前に確認をお願いします。 感鱗
写

鍔
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ここからは､電子判決書に基づく判決言渡し及び

執行手続について説明します。

⑪
②

裁判所が､判決言渡し後に電子判決書をmintsにアップロードします。

や■壁珊 唾面一 一, q閂 ' 申 ｡H1;連副F… '1Ⅱ －一一 碑

③ I決書｣、「09 執行手続圭引「08
①により､裁判所が電子判決書をアップロードした旨のメールが
当該事件情報に関連付けされている者全員に 自動送信されます。

改正民訴法施行後に提起された事件においては、

裁判所の判決の言渡しも､電子判決書に基づいて行われます。イ 【mlntS】裁判所ｶﾜｧｲﾙを”プロードしまし,に，（大阪地方裁判所令和7年（ﾜ）第77777号）
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ステータス欄にある垂マークをクリックすると、

アクセス状況の確認ができます。
mintsホーム画面の｢重要なお知らせ｣にも､以下の通知が
表示されます。③

アクセス状況 令和7年（ワ）第77777号
電子判決書.pdf

大阪地方裁判所企画官室

アツフロート日：2025/12/04 現在日：2025/12/05
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④ 記録一覧から､裁判所がアップロードした電子判決害を
閲覧又はダウンロードします。
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閉じる
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閲覧･ダウンロードが可能であるため､基本的に、
訴訟代理人宛てに裁判所が紙の判決書を送ることはありません。
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CHECK｢システム送達の効力発生時期等」
＊ システム送達の効力は､次のいずれか早い時に発生します。

○ 送達対象のファイルを閲覧した時

○ 同ファイルを端末等にダウンロードした時

○ 閲覧又はダウンロードすることができる措置がとられた旨の通知が

発せられた日(＝アップロード日)から1週間を経過した時
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補助者も同様にファイルの閲覧やダウンロードが可能です。

補助者が閲覧等をした場合も､親ユーザのアクセス状況として記録されます。
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続いて､執行文付与の申立手続についてです。

まずは改正民訴法施行後の執行文付与申立ての概要について説明します。2

R10．6(改正民執法施行）R8.5．21(改正民訴法施行）
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5.電子判決書､執行手続

執行文付与申立ての手数料について

納付方法手数料
司 司L

改正前事件

収入印紙で納付

1通につき300円
収入印紙

雪露 ＝

原則として電子納付

単純執行文 1通につき300円

｝'藩涛恕鯉ゞ
事実到来執行文

承継執行文

へ
特例執行文
付与申立事件

ペイジーによる

現余納付

改正後事件における強制執行申立ての際の債務名義等の添付省略について‐③圭引｢Q9-執丘壬続」 豊
辱

零
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まず､関連付け解除前に申立てをする場合の手続の流れです。ここからは､電子判決書に基づいて判決言渡しがされた事件や
和解が成立した事件について、

単純執行文付与申立てを行う場合の手続きの流れを説明します。
’
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⑪ 申立人は､当該事件の事件情報画面から、

執行文付与申立害をアップロードします。
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④ ホーム画面の該当の通知をクリックする､又はサイドメニューの【手数料納付情報一覧】をクリックすると、

手数料納付情報一覧画面に遷移します。

申立人は､この画面から納付のために必要な情報を確認し､ペイジーで手数料を納付します。

手数料納付情報一覧
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⑤記録一覧から電子執行文の閲責ﾀｳﾝﾛｰﾄができます。⑤
裁判所が電子執行文をアップロードすると、
当該事件情報に関連付けされている者全員に以下の通知が届きます。
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5.電子判決書､執行手続畠到｣壷三,二

繰り返しになりますが。
関連付け解除後に申立てをする場合の手続の流れを説明します。

’代理人･補助者問わず必携資料

⑪
②

申立人は､新規申立てフォームから執行文付与申立てを
行います。

＝可丁ケーー－－－－
1裁判所が執行文用の事件情報を作成し、

申立人を関連付けします。

また､提出された申立書等をその事件情報にアップロードします。
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｢操作説明資料②｣｢操作説明資料③」

で説明しきれなかった情報も

掲載されています！
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③ 手数料の納付､電子執行文のアップロードといったやりとりは、

いずれも執行文用の事件情報で行います。 ⑬裁判所ﾎｰﾑﾍｰｼ” ｢民事裁判手続のデジタル化｣ページ

裁判所は､最後に裁判所が電磁的記録をアップロードした日
(電子執行文をアップロードした日)から1週間が経過した日以降に、
申立人の関連付けを解除します。 驫操作説明資料③は以上です。

ご覧いただきありがとうございました。
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