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この資料は､令和8年3月18日時点の情報に基づいて作成されたものです。
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’改修後mints

操作説明資料②／新規申立てフオームの

入力については、

大阪地方裁判所作成

-電子申立て編-」

をご覧ください。

（原告代理人の証拠提出～被告代理人の応訴）告代理

※被告代理人の応訴後の手続については､操作説明資料③(準備書面等のアップロード～電子執行文付与)をご覧ください。 “霊恥躍
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資料の紹介 ③裁判所ﾎｰﾑﾍｰｼの

資代理人･補助者問わず必携者
準備の手引
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mintSを利用した

手続の全体図

フェーズ3後の
法廷撹器等の極要 今回の資料も、

｢民事訴訟フェーズ3に向けた準備の手引」

(以下､手引と呼びます)の流れや内容に沿って

説明します。
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旺艶の提出
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この資料の位置付け

～口頭弁論終結

訴状提出 証拠提出等 訴状の送達 被告代理人の応訴 （期日準備を含む）
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mints操作説明資料③

(準備書面等のアツプロード～電子執行文付与）
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(訴状提出後～）

mints操作説明資料②

(原告代理人の証拠提出～被告代理人の応訴）
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前回の資料とのつながり
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・今までの事件
(裁判所の窓口に提出）

屋毫一一一毎芳

フェーズ3事件
(新規申立てフォームで提出）

前回の資料

(電子申立て編)で
説明した部分
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訴状副本の提出

(訴状出力書面の提出） 未了

未了

未了
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今回の音別割は

手数料の納付

Ｉ
Ｉ
Ｊ書証写しの提出
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手続の説明に入る前に

mintsのしくみや用語を初めに理解しておくと､説明がわかりやすくなります。

例えば…

「原告代理人の害証写しの提出は、

I 当該事件の事件情報が作られ､原告代理人が事件情報に関連付けされた後に行います」
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1亀鴫 菫件情報鰯柵』◆電子申立時に入力や提出をしたデータは

その後どうなる？
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蕊 「mintsのしくみ
一事件情報への関連付け－」

◆「関連付け｣とは？
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各手続の説明の前提として
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－新規申立てと事件情報の関係mintsのしくみ
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事件ごとの個々のファイルが置かれる新規申立てフォームに入力した情報や
一ムからアップロードしたファイルが置かれる同フォームからア

マ

ド ‘
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データ移動直訴状

アップロードダウンロード
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mintsのしくみ －事件情報とは－

｜記鐸一覧記"一蝿｜事件情報の中には、

訴訟記録であるファイルを入れる場所と 記 録 記録外
訴訟記録ではないファイルを入れる場所が

=蕊”
あります。

mintsの事件情報の画面でタブを切り替えることで、｜
それぞれの場所に入っているファイルを確認できます。！

’

◆mintsの｢事件情報｣とは

＝事件ごとの個々のファイル(データ)を

入れる｢フォルダ｣のようなもの
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(訴訟記録とは扱わない事件情報を作成する場合もある）
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例：第三者の閲覧のために

便宜上作成した事件情報

令和8年(ワ)第100号

提出された申立てについて､裁判所は事件番号を採番し(立件)、

mintsで当該事件番号の事件情報を作成する
L ■

書記官が､閲覧対象の ＋ アップロード
ファイルをダウンロード
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一事件情報/、の関連付け－mintsのしくみ
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事件情報のファイル(記録外含む)を、

常に閲覧･ダウンロードすることが可能になる

記録 記録外

ファイ 興出
言

事件情報に､準備書面等のファイルを直接

提出(アップロード)することが可能になる
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情報に代理人を
｢関連付け」

システム送達を行った旨の電子メールなどが、
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mintsから自動で送られてくるようになる屋 く
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手続の説明 目次

① 原告代理人の証拠提出
・原告代理人の関連付け

．訴え提起時の証拠提出

コラム｢訴状の補正について」

※本資料は､当事者双方に代理人がついている場合の
手続の流れを中心に説明を行います。

P11～12

P13～14

P15

② 手数料の電子納付
・デジタル化による変更点

・手数料納付情報の確認

P16

, P16～17

③ 訴状の送達､被告代理人の応訴
・被告代理人の関連付け
・システム送達について

・訴状の送達

コラム｢期日調整について」

・被告代理人の答弁＝提出
コラム｢メールの振り分け設定について」

P18～20

P21
－

P21～23

P24

P25

P26
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手続の流れ（電子申立て後～被告代理人の応訴）
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裁判所が訴状等のアップロードを行うと、
原告代理人に以下の通知が届きます。

ここからは､mintsの画面等を紹介しながら、

手続の流れに沿って説明をしていきます。
＝

mintsホームレ「重要なお知らせ｣欄

裁判所が事件情報を作成し､原告代理人の関連付けを行うと、
原告代理人に以下の通知が届き､13ページで説明する
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1･訴えの提起
(原告代理人の関連付け後

書執行薪
け後）

mintsホーム画面の通知をクリックすると､事件情報画面に遷移します。

訴状と添付書類が､裁判所によって記録一覧に
アップロードされています。

3 CHECK「記録一覧の操作方法等」

マークで表示するファイルの絞り込み､腕*V マークで並べ替え、

ファイル名の後ろのr唾マークをクリックで閲覧(プレビュー)が事件情報

大限地方麓判南企画官室(係なし)令和7年(ワ)莨刀777号

提出ファイル選択
I↑'‘賦甥ケf､L1，可,，'し頁.､i鯉璽”?71鼻Z~一・T，Lf掴』H‐一"'フー］

できます。
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〈､ﾉ向 ▽輯B1j↓‐

、 、 弄山噸洞の(LL，ﾉ下ｲ凡

▽ステータス獣▽提出期限

＊ホーム画面のサイドメニユーの【事件一覧】し事件一覧画面から

該当の事件情報を選択して､事件情報画面を確認することも

可能です。

アップﾛｰﾄ

雲一覧 ‘『'i1午一鷲 '21凸和,や殉

、.'．－

鷺……j癖
ﾀﾞｳﾝﾛｰﾄ 一つのﾌｧｲﾙにしてダウンロード 一括印同

師“出､11'■湯.！
ト.，､旬例､P

R グ'ﾍ･←
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F･垣!-.↑ 今円竜T

1 L ､11 柚衝詐曽寸

頁留FF

P均尹爽閲日掛ﾏf置青等

ザ垂鈩,『』回?腐虐再壹で

Fふうｱｲ』-名

勘閲，季44･ｴ

い1■L･1皇

8日

F

ﾀｳﾝﾛｰﾄlL

ンロード 選択したファイルをダウンロードできます。

｜

I
複数のファイルを－つのPDFファイルにして
ダウンロードできます。一つのファイルにしてダウンロード
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ftrT"l".f･置官爵 処理が完了すると､ホーム画面の

｢重要なお知らせ｣に通知が表示されます。
その通知をクリックするとダウンロードができます。

画面のイメージは14ページを参照してください。
ｏ

ｎ
、
，
‐
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彌唖罪勇ﾊ鼠冨亨詞ltpdl !･.

I 選択したファイルを印刷できます。一括印刷
一ジについては､14ページで画面のイメ

紹介してい

織溌
ます。
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（ 告代理 関連付け後）原 人の 灘

証拠番号の入力を行う際は、

【証拠番号を編集】をクリツクレ証拠番号欄の入力抄【更新】をクリックします。
証拠等をアップロードする際は、

事件情報画面の｢提出ファイル選択｣から､以下の||頂で操作します。

(ｱｯﾌﾛｰﾄの際の留意事項は.③壬引P26~28参照）
』

最後に【提出】をクリックし､証拠等をアップロードします。

事件情報

大隈地方稚判所企画官重(係なし)令和7年（ワ）夏77万7号

提出ファイル選択

1

同 N〔》.､じr 種別Jﾉr

r1 1 証拠現明禽

向 2 証郷

（選択したファイルを圃騰

ファイル名.r

証拠瞬駒寓（閉］_:‘.｢卿1，

叩“1番賎;尚青海'閂冥\〕害.pdf

証拠番号､l(、 サイズ」ず

〔]r》〔】E,｡

722C9
′秤削↓.

鐸Ftj箪騨J1

7梼出明用 7ステータス↓

〕①
②
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｢‐ CHECK「一括印刷等の操作方法」

複数のファイルを選択して､活性化した【一括印刷】等を
クリックすると､ホーム画面の｢重要なお知らせ｣から
データを取得できます。

証拠等のアップロードが完了すると、
原告代理人に以下の通知が届きます。

mintsホームレ「新着情報｣欄

蔀着信覇

ﾏメツセージリ？瀞l所n
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mintsからのメ ル

【mints】ファイルのアツプロードが完了しました。（大阪地方裁判所令和7年（ワ）第77777号）
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ホーム画面に遷移しても通知が表示されない場合は、

少し待ってから画面の更新を行ってください。
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(原告代理人の関連付け後）
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昼 訴状の補正について

A檗男言鑿裟轌謡悪壬鰕いて
→ 訂正申立害の提出が必要になります。

デジタル化後の事件では、

訴状の補正は
どのようにするのですか？

※ mintsの事件情報(記録一覧)にアップロードする

◆裁判所からの補正事項の連絡は､一例として
以下のような方法で行うことが考えられます。

◆ mintsの事件情報に事務連絡をアップロードする

◆従前と同様電話などで補正事項を伝える

訴状の補正については、
次のとおりです。
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『一
裁判所がmintsに手数料納付情報を登録すると、
原告代理人に以下の通知が届き､手数料の納付が可能となります。続いて､申立手数料の電子納付です。

電子申立てを行った場合､裁判所がmintsに登録した
手数料納付情報をもとに､手数料を電子納付します。

mintsホームレ「重要なお知らせ｣欄

③
重要なお知らせ

子納付」
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7群l所↓↑

天障扇議l冒畠

7日付制

Z〕Z目/･Z/（

原則l
申立手数料は郵便費用と一本化され､ペイジーで現金納付

※ 金融機関のATM又はインターネットバンキングを利用

mintsからのメール

【mints】手数料納付情報が登録されました。（大阪地方裁判所令和7年（ワ）第77777号）

イ'〕逼垣 f)全目'二這匡 →転送’
.、玉 璽05 三宗＝

士,Z-Ll余､晨享4:､十_雪栖電子提出シフ.ﾃﾑ(mint国>かつの=鯨琶{言〆一凡て-才

厚き1,.bﾐ理,j、 拝

去ｲ,f地方敵ﾆﾘ岸令ﾔE7王{Iｦ)軍77777号 に闇すらわ邦:つせです_

※ 下記の例外事由に当たらない限り、
収入印紙を提出しても手数料納付とは認められない

去賑+也考八.ﾆﾘ詐幸ﾔ[7=I‘庁)軍77777号事津1.三つL,で､二軍*↓ろ句‘引膏雲か．三弄されましす

例斜
rr;,ntsjこう"1‘ﾝインして、手數f朧引胃義一電菫面てぺｲｼｰの:辱'弓柊雪番号.裾'ﾏ雷号､壺変番号を歪毒し,連やかにｲﾝ'守一ネットﾊﾝｷﾝｸ

貢1患ATⅣ写を÷;j=し-て.手蓉↑..lを哺乍L,てくたさい｡

申立てを書面をもってすることができる場合であって、
やむを得ない事由があること

例：刑事施設被収容者

mInt5I-,ソプ蚕吾

hHnQ･ﾉ WVJWl－－1mtくrnll『IくgC脈〕／F1くい！』

本ﾒｰﾙｱﾄし,ｽは毒ｲ言車.三のｱﾄﾚｽ踵なっております

鹿
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2.手数料の電子納付

陥
弓

ホーム画面の該当の通知をクリックする､又はサイドメニューの【手数料納付情報一覧】をクリックすると、

手数料納付情報一覧画面に遷移します。2
原告代理人は､この画面から納付のために必要な情報を確認し､パイジーで手数料を納付します。

手数料納付情報一覧

あなたが申し立てた藷イサに『野する手穀誰↓衲付満輕の 礎てす‐

すご數醐を調付すあ鴫含、嫡付携号、収納橇腿描号、舗認番号篭#'jffjして、インター才ツトハンー亭ンク又はAI Mて衲吋し･てくた.さい

’
っ／’1

？収始機圃謂号ﾛ マ落潔研号やT T個禽↓↑

Lx〕1” 1mうひ、 狼屍迩選子歎$，

マ納付網号苧●

ら1”〔極X… ”了うどら

T手数料も1 T隣f#期限や↑ T納付日↓T

⑪底!‘L” 』0.二sガ？ニノロ塁

T嘘判所命↑

&玲砿1管乃通報坪

T 事件毎号も↑

令輸,-趣 ・・ノ 茨.r『ァ・』蜜

了 翰1.舗糠薪↓1 T納付鍵務霜カナ↓1

【mlnts】手數科納付のお願い（大阪地方裁判所令和7年（'ﾉ）第ノノノノノ号）

が二 納付期限が近づくと､納付未了の手数料納付情報については、

リマインドの通知が届きます。 mintsからの

メール

一ゴール'二． 尾挙れず.言舌壹‘電子1是土シア.テJ・｛mIF11等）句､上っ毎》言裁量言.バー･'1．でず．

,単言ｲ当邑曄人 ．＝

mintsホーム，「重要なお知らせ｣欄 時綜.tｬ]首巻,＝i1.争胃告！E了宇ゼワ） 零77777一 に曄不も七旱旦1つせで〒

7鎌｣所↓

六F目索降り目

7部’ 7併卿 ▽￥性骨号腓
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垂謬乏でに罰'すL‘てく定二い。
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⑪
裁判所が被告代理人の関連付けを完了すると、

被告代理人に以下の通知が届きます。
続いて､訴状の送達及び被告代理人の応訴です。
今回は､被告代理人に訴状のs

場合の流れを先に説明します。

訴状のシステム送達が可能な

mintsホームレ「新着情報｣欄’
縮情報

③ 訴状等 、「04「 告代理人の応言手引一 の V$儒号も↑
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一例として､被告代理人候補者が訴状送達前に判明している場合の
被告代理人の関連付けまでの流れは､以下のとおりです。 mintsからのメール

【mints】事件当事者詔定完了（大晦地方裁判所令和7年（ﾜ）第77777号）

｜G《&蕊「･「､全員に瑠菖
g＝

① 受任及び訴状の送達を受ける意向の確認
一__一 L

P＝

② ①について回答し、

自身のmintsアカウントIDを伝える

土メール'5，罠事竿書堀電子1皇士シフテー（mi〆,1s1コ‘ぅの自鞠筐信メー』.‘です

≠＝’『荘A 些
！Ⅲ､、＝'、!上,U

寺蕊尭言＃土IFF皇乏7三,｢?）舅77777号，こ蟹するおﾁEつぎです，

易＊たのアヵ今ン卜;3、謡?地方救報F令詞一毒（ワ）三77777晏里1二の三三者’存二一』量ﾉ､），こ讐竃さ》1、nntsりっフーイルをア､ゾプニートーィら‘二“胃能'二も､【lまし琴こ

‘了全JqLを､と←インインし 書壹を浸出してください。裁判所 ③ｱｶｳﾝﾄを確認し事件情報に関連付け被告代理人
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※被告代理人候補者が招待キーを使用して、
自らのアカウントを当該事件情報に関連付けする方法もあります。
（手引PZQ参照）
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②
被告代理人は､速やかに委任状及びシステム送達を受ける旨の届出を
アップロードします。

操作方法は､13ページと同じです。
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原告代理人がアップロードしたファイル ｢原告代理人」

被告代理人がアップロードしたファイル＝｢被告代理人」

裁判所がアップロードしたファイル＝庁名や部名

が表示されています。
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訴状送達前に被告代理人が受任する場合、

訴状の送達はシステム送達により行うことが考えられます。
訴状のシステム送達の手続の流れは､以下のとおりです。

⑪
②

裁判所が､被告代理人にシステム送達をするために
訴状をアップロードします。◆システム送達(法109条の2第1項)のしくみ
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裁判所書記官 受送達者
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自動送信されます。に関連付

【mintS】裁學11所がﾌｧｲﾙをｱｿﾌﾛｰﾄしました。（大阪地方裁翠I所令和7年｛ﾜ）第77777号）
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／送達を受けるべき者だけでなく当該事件情報に
関連付けされている者全員にｼｽﾃﾑ送達される
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重要なメールが埋もれないよう､メールの振り分け設定をおすすめします。

で､振り分けルールの紹介をしています。
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ステータス欄にある 三 マークをクリックすると、

誰がいつ閲覧等を行ったか､アクセス状況の確認ができます。⑤③ mintsホーム画面の｢重要なお知らせ｣にも､以下の通知が

表示されます。

アクセス状況 令和7年(ﾜ)第77777号
訴状pdf

重要なお知らせ

7部ザ 71無 7罪骨号拶 マメツセージ↓↑7瀞｣所‘？日付＃

］二IZEﾉ12,1Ⅸ
アッブロード日：2025/12/04 現在日：2025/12/04
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原告代理人

被告代理人記録一覧から､裁判所がアップロードした訴状を
閲覧又はダウンロードすることができます。④

2025/12/04

{~闇じるI
アップロード曰の欄に表示されている日付が、

裁判所がデータをアップロードした日(＝通知日)です。
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CHECK「システム送達の効力発生時期等」

＊システム送達の効力は､次のいずれか早い時に発生します。

○ 送達対象のファイルを閲覧した時

○ 同ファイルを端末等にダウンロードした時

○ 閲覧又はダウンロードすることができる措置がとられた旨の通知が

発せられた日(＝アップロード曰)から1週間を経過した時
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補助者が閲覧等をした場合も､親ユーザのアクセス状況として記録されます。
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CHECK「訴状出力書面の印刷方法等」
訴状送達前に被告代理人が受任する見込みがない場合、

訴状の送達は訴状出力書面の送達により行うことが
考えられます。

S 訴状出力書面を印刷する場合は、
印刷するデータを選択し【一括印刷】をクリックすることで作成できます。
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出力書面1ページ目の冒頭には､以下のような情報が表示されます。
これを｢タイムスタンプ｣といいます。
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〆出力書面を受領した繊告から依頼を受けて被告代理人が受任する場合以下のどちらかの方法により被書代理人は事件情報に関達付けられ議す。
①被告代理人が受任の意向とmintsアカウントIDを裁判所に伝え､裁判所が関連付けを行う
②(裁判所が訴状出力書面と共に招待キーを記載した書類を同封している場合)招待キー入力画面から招待キーを入力し､被告代理人自ら関連付けを行う
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昼 期日調整について ◆裁判所からの期日調整の連絡は､一例として
以下のような方法で行うことが考えられます。

◆ mintsの事件情報(記録外一覧)に
候補日を記載したファイルをアップロードする

デジタル化後の事件では、

期日調整は
どのようにするのですか？

◆ 従前と同様､電話などで日程調整を行う

A雪蛎脇茗兄壽陪れた
直接入力することはできません。

期日調整については、

次のとおりです。
今 ファイルをダウンロードし、

回答を入力したファイルをアップロードする
必要があります。
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1振り分けルール(条件）フォルダ名
－君

昼 メーノf ・ ‘り分け設定について 件名に｢裁判所が
ファイルをアップロード

しました｣を含む
■送達通知

件名に｢ファイルが提出
されました｣を含む

■相手方からの
ファイル提出Ｏ

二口一
０

尋 mintsからのメールを

鑿理したいのですが…ｸ1
〆

送信元が
i nfo@mints.

cou rts.go.j p

かつ 件名に｢手数料納付｣を
含む

■手数料納付通知

■mints

件名に｢事件当事者設定
完了｣を含む

件名に｢提出期限」
又は｢提出のお願い｣を

含む

■当事者設定通知

■提出期限通知
メールの振り分け設定の

活用がおすすめです。
送信元が

i nfo@mints･courts.go｡j p
曲その他

曇:画舅’
その他 の振り分けルールが最後に適用されるようにルールの優先順位を設定する必要があります。

操作説明資料②はここまでです｡お疲れ様でした｡操作説明資料③に続きます。 鐘.恥
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