
珍行厄震ききLﾉに！「Microsoft S65で業務改善やってみた」⑪
M365の活用で、現場の悩みがどう解消されていったのか？

今回は、菫備対応等に閨する'|胄報共有に焦点を当て、M365の活用と合わせて業務フローの根本的な見直し

を行って課題解決を実現した、福島地裁のみなさんにインタビューです！
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私たち､こんなことに取り組みました！～福島地家裁の取組～



こんなところに課題がありました！
これまではどのように業務を行っていましたか。

どのような課題や問題意識があったのでしょうか。
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こんなところに課題がありました！
これまではどのように業務を行っていましたか。

どのような課題や問題意識があったのでしょうか。
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合理化への取組に発展したきっかけ
従来の業務フローに対する問題意識から、どのよ

うに合理化への取組を行うことにつながったので

しょうか。
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課題解決のために工夫した と
一

(ー‐

どのような検討を経て、現在の工夫に至ったので

すか？
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取組を進める中で工夫したこと
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取組の効果､ 今後挑戦したいこと
この取組を経て、どのように課題が解決され、効

果を感じましたか？また、今後挑戦してみたいこ

とはありますか？
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貴重なお話を間かせていただき、ありがとうございました！



令和6年I0月2日発行【機密性2】

【ケース6] Teqmsのタグ付けを自動化してみた！

研修の参加指示書や資料の配布等にTeomsが活用されるようになりましたが、多数の研修関係者

のタグ付け作業が大変ではないて醤しようか？

今回は、Power Aufomofeを活用した、タグ付けの自動化の方法を紹介します！
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もそも、「タグ」って何？
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Teomsのチームのメンバーに、右表のように「研修参加者」

や「人事担当者」のような名称（＝タグ）を付けておくと、

投稿に「＠研修参加者」のように入力すれば、タグが付いた

メンバー宛てに一斉にメンションを送ることができます
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令和6年I0月2日発行【機密性2】

【ケース6] Tedmsのタグ付けを自動化してみた！
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タグ付けは、チームの管理画面て､1人ずつ行うこともできますが、メンバーが数十名にもなるチー
ムの場合はとても大変です。
メンバーのメールアドレスのリストがあれば、ここて、紹介する方法でタグ付けを自動化することが

できますのて．、是非活用してみてください！
一

司 。
戸

戸
口

Power Aufomofeて､タグが

一括登録できて、手間

が省けた！

修参加者

グ付けす

可

たくさんの研

を一人ずつ夕
● ●●

呂夙 ゴ

、0〃勺
●

８
《

←
● ● ●

4

ｰ

、
一 一ﾛ■

「
Ｑ
Ｈ
Ｅ
Ｕ

ｖ
ｌ

HpII E=．

:|I

1
詳しい方法は

こ”動画をご覧ください

〆

ロ
[

I 卜

】



令和6年｜｜月｜日発行【機密性2】

【ケースワ】1ノモート型研修に
ギャラリーウォークを使ってみた11 今 兵

蕊
研

｡⑧そもそも「ギャラリーウォーク」って？
響他の班のﾎﾜｲﾄﾎｰﾄ等で｢見える化』された討｜内容倉見て…で 討議結果.共有…手法=J.

－ 見学中のポイント
グループ内で意見交換をする1

素朴な疑問て・も、気軽に言葉にする！

→新たな視点や気づきにつながる

一 見
グループ内て

素朴な疑問て

→新たなネ

ン卜

Fる1

言葉にする1

，こつながる
戸戸

リモート型研修のギャラリーウオークの流れ参集副研修のギャラリーウォークの流れ リモー

■■匠匠 釦班て・討議・結果をホワイトボードて愈可視化

自分の班を小グループに分ける

班て・討議・結果をホワイトボードて愈可視化

自分の班を小グループに分ける
班で討議・結果を共有シートて、可視化
※ 共有シートはTeqmsのファイルに保存

● ●ID● ● ●● ●ID● ● ● ● ● ●● ● ●● ● ●● ● ●

WMW肋 柵 柵TIWIW肋 柵 柵 Ⅱ 他の班の共有シートをメンバーの一人が画面共有又は

メンバーそれぞれが開く

※ 討議て・使用したミーティング（ブレークアウトルーム）可
|班6人の場合|班6人の場合 小グループ①3人 小グループ②3人小グループ①3人 小グループ②3人

て・そのまま行う

小グループて、他の班のホワイトボードを見学・意見交換

慰燕柵夢剛蝋謝。
ギャラリーウォーク後、班の全員て、気づきや感想を共有する

※扇鰡淫醜…”構蓄』

Ⅲ

Ⅲ 自分の班のメンバー全員て、、他の班の共有シートを見学しながら

意見交換をする

Ⅳ ギャラリーウォーク後、班の全員で気づきや感想を

共有する

※ 自分の班の共有シートを見直す時間を取ることもある
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リモート型研修でも参集型研修と同じようにギャラリーウォークを実施できた。共有シートを自分の画面で見学て､きるので見やすかった



令和7年｜月31日発行'1機密性2I

～ギャラIノーウォークの進化系!？～
◆参集参加者とリモート参加者がいる研修(*)て、､前回ご紹介した｜夕一"!ｸﾖh■■

「ギャラリーウォーク」を実施してみました！ （*)中間管理者研修[(第'回)て試行的に実施
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Tecms会議で討議し､その結果を共有

シートて令可視化

班の代表者が参集班のホワイトボード

データ(PDF)を画面共有して班の全員

で見学･意見交換

班の全員で気づきや感想を共有
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班で討議し､その結果をホワイトボードで可視化

ホワイトボード(参集班作成)と共有シート(リモー

ト班作成｡スクリーンに投映）を小グループに分か

れて見学･意見交換
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【ケース8】 令和7年3月’9日発行【機密性2】

｜郷|｜研修用模擬記録にOneNofeアプリを活用してみた1

事件記録の電子化を見据肌電子ﾃｰﾀの研修用模擬記録書活用する授業を行い霞した｡＝疑書記官養成課程では、事件記録を基に、事件進行を踏まえた書記官事務を学んて、います。

フォルダでの管理て．始めましたが、研修生の提案でOneNofeアプリの方が見やすいことが分かりました。
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当初は多数のワードファイルを

Teomsのファイル内のフォルダて、管理
0neNoTeアブ'ﾉて、管理十画面の分割

OneNo#eアブ。りて、管理した様子 メモを取ること

もできる。
同じ「ページ」（記録、

上は「群」）内の文書は、

クリックなして識スク

ロールで見られる。 ‘
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画面を分割して複数のファイルを表示すれば、準

備書面と証拠等を見比べながら内容を確認て諦きる
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何度もクリックしてファイルを開くのが大変。
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備忘のための付菱が付けられず

すぐにメモがて癖きない。
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今
、

OneNoteを使うとレジュメなども分類して管理て、きるよ。
0neNo十eを活用したイメージはこちらのページて．も紹介されています。 ．
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フォルダて徽管理した様子



令和7年4月8日発行【機密性2】
【ケース9】

I 壷 臺基礎 二三た! 農
リモート研修参加者の出席をウェブ会議上の参加者氏名て、確認するのは､とても大変です。

中央研修て、は､研修開始前にウェブ会議て、PowerPoin+ Liveを使って出席登録を案内するスライドを

*,嘗
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BGMを流して、

音声トラブルが

ないことを事前

に確認してもらう

こともあります。

肝
出席登録フォーム

令和○年度

◆ 以下のURLをクリックし､出

行ってください。

出席登録フォーム

課題研究が始まるまて．に登録して<だ~さい。

、
。

－ム

l.名簿番号(二桁て､入力 例:l番→0l)

回答を入力してください

2.出席者氏名

回答を入力してください

|送信厩

ページ」を選択、「アドレス」にURL

をコピー
11'

④PowerPoinT Liveの画面共有
g Web会議の画面上のツールバー
から「共有」をクリック→「Power

Poinf Live」内から使用するパ

ワーポイントをクリック

=訓
◆9:20から課題研究を行います。

次の内容を御確認いただき､しばらく

お待ちください。

課題研究を行います。

御確認いただき､しばらく

ロロ い。
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「次の内容｣部分では、

①マイクOFF､カメラONて．待つこと

②オーディオ設定の方法

③注意事項

などを案内します。 畠
Formsに回答を入力・送信して

出席登録完了！！
ロ

研修参加者

Formsの回答結果(回答者数や集計qol
Exce lデータ）で参加を確認11 研修担当者


