
【二次元コード利用編】

、

令和6年6月 大阪地方裁判所第●民事部

参考事項聴取への回答をオンライン化しています

大阪地裁民事部て、は 令和5年4月から 民事訴訟事件の参考事項聴取について

原則 ス マー トフ オ ン（スマホ）やパソコ ン等からの回答にご協力いただいております

〆 、

← こちらからアクセスしてください

回答方法 (インターネット環境が必要て･す）

、 ノ

【スマホから回答する方法】

右上の［二次元コード］をカメラで読み取ってください
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【パソコンから回答】 ｜
⑪アプリや拡張機能を使用する方法

Wi ndows標準アプリの【QR code for windowsIO】やGoogle

chrome (ブラウザ）拡張機能の【QR Scqnner】等を使用して、

パソコン内蔵カメラて癖［二次元コード］を読み取ってください

. 全

②［二次元コード］を読み取ったスマホからURLを送信する方法

ｽﾏｰﾄﾌｵﾝで開いたﾍｰｼのURLをｺﾋｰした上『"パソコンに送信してアクセスしてください

使用上の注意等

●参考事項聴取への回答をしても、答弁書

等を提出したことにはなりません（別途

提出が必要です。）。

●裁判所て、は、 MicrosofT Formsを利用

して、 回答データ等を管理しています。

用済み後、 当該データを削除します。

●MicrosofTのアカウントをお持ちの場合、

回答送信後、回答内容をこ、自身て．保存す

ることがて､きます。

●その他、こゞ不明な点があれば、 担当書記

官まて、お問い合わせください。 一
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【機2 ] Formsを利用した参考事項聴取（資料5)

プチャット↓当該回答内容をグルー こ自動投稿するワー 一の組み方こ回答があ た場合 クフロM
の

icrosoff Forms ↓ つ 、

令和6年6月 裁判部企画官室

l ワークフロー作成前の確認事項 エ 上記イのフォームIDを取得

(7) Formsを適宜の方法で起動する。(I)利用するアプリケーション(Microsoff 365 (M365)アプリ）の確認

･ Tedms (チームズ）

･ Forms (フォームズ）

･ Workflows (ワークフローズ) (= PowerAu*omoTe (パワーオートメイト))

･ Word等のテキスト編集アブ°リ

(例) Teqms上部の検索窓に「forms」と入力しEnTerを押し下げ

（⑪)、検索結果の「MicrosofﾅForms」をクリックする（②)。

⑪［"”－ ）
蕨“… ‘＝‐”細妙 ､｡””些討“（2）予め作成等しておく必要があること（アーエ）

ア 回答内容の自動投稿先となるグループ°チャットを作成
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→ 本手順書では、「テスト用グループチャット」を利用

イ Formsの回答用フォーム（※）を作成 ※当事者が回答するフォーム

→本手順書では､1 1を利用
ウ 上記イのフォームを印刷

(イ）「自分のフォーム」又は「自分と共有されているフォーム」内の

）をクリックする。[回答用フォーム名］（例

::: 駒、■ ’→ フォームの質問項目を確認するために使用
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2 ワークフローの作成準備(ウ）「回答を収集」をクリックする。
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( I) WorkfIowsアブ°リを起動(Teomsから新しいウインドウで開<)

ア Tedms画面のメニューバー（左側）の「アブ．リ」をクリックし

(⑪)、検索窓に「workflows」と入力後（②)、検索結果欄の

WorkfIowsアプリの「開く」をクリックする（③)。
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(オ) Word等の適宜のテキスト編集アプリに貼り付ける。
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イ 右上部の「タブを新しいウィンドウて、開く」をクリックする。

l 』
(力) ｢id=」の後の部分が「フォームID」となるので、当該部分（黄 同再 ,，”

色）をコピーし、Word等の適宜のテキスト編集アブ・リに貼り付け
'十新IJいうロー ’

ておく。
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（2）「新しい応答が送信されるとき」をクリックする。（2）右上部の「＋新しいフロー」をクリックする。
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三つと見るトリカー アクション

…L--'碆索フロー
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新しい応答が送信されるとき

MにrO5oftForms
リ

（3）右上部の「＋ 一から作成」をクリックする。

（3）「フォームID」欄をクリックし、表示された選択肢から、［回答用フオ

一ム名］（例:’ |を選択（クリック）する。
フ⑪ ①

’

、
且 答用フォーム名］が表示されない場合は、「カスタム値の入力」をク

後、上記I (2)エで取得した「フォームID」を貼り付ける。

テンフし‘一｢、の檸素

i鰹3 ワークフローの作成 所しい応菩か送信さ坂るとき
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（｜）上部の検索窓に「Forms」と入力後（⑪)、直下に表示された

ｑ
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｢Microsof# Formsアブ°リ」のアイコンをクリックする（②)。
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｜（4）「＋新しいステップ」をクリックする。 （6）「フォームID」欄について、上記(3)と同様に、［回答用フォーム

名］（例： |を選択（クリック）する。
圃新しい応晉が送信されるとき

．フテームに' ★［回答用フォーム名］が表示されない場合は、上記（3）の★と同様の

作業をする。
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（7）「応答ID」欄をクリック後、右下に表示される「応答ID」を選択
－新しいステリ，

一
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(クリック）する。

園
応苔の詳細を取得する
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’（5）検索窓に「応答の詳細」等と入力後「アクション」タブ内の「応答の V

詳細を取得する」を選択（クリック）する。

’
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このフローで使用されるアプリやコネクタから動的

なコンテンツを追加します。

●

閾操作を選択してくださ” 動的なコンテンツ 式
× 詳しいスラ

|幻動的葱ｺﾝﾃﾝﾂの繕零

I
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（9）検索窓に「チャット」等と入力後、「アクション」タブ内の「チャット| (I I) ｢Messoge」欄について、以下を参考に、【テキスト】又は【動的．

ンテンツ】を入力・選択していく。またはチャネルて癖メッセージを投稿する」を選択（クリック）する。

詞
■

×
※「Messdge」欄への記載内容が、グループ°チャットに自動投稿される。

※ 当事者からの回答内容は【動的コンテンツ】として自動的に反映される

操作を選択してください
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【テキスト】 て、入力（ベタ打ち）が、当該回答に対応する質問事項は

る必要がある。
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国騒音代竪'誕辰室詮してください・

国圏言か欠…貝斗鋤'穀まず癖。

国函部里人"”壷･ゞ予め目遷調整し庭上'票…

国琴圃号を認沁てく噌さ､l･記遜詞l

国手前交渉等の“唾雫I…人か該く見込みは漏り‐

(IO)「投稿者」欄が「フローボット」となっていることを確認し、「投稿

choT」欄は［回 答内容の自動｢Group先」欄は ｢Group cho↑」を、

投稿先となるグループ°チャット名］（例：テスト用グループ°チャット）を

動的コンテンツ各選択（クリック）する。

マ

チャットまたはチャネルでメッセージを投稿する|唖 ■
■
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