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[はじめに］資力申告書が提出された際の留意事項

国選弁護人選任請求書･資力申告害の提出については,主に次の2つの場合があります。
①勾留請求時又は勾留質問時に被疑者が提出した国選弁謹人選任請求書･資力申告書が，
勾留状発付後に勾留立会害記官等から引き継がれる場合

②既に勾留されている被疑者が提出した国選弁護人選任請求書･資力申告書が,留置施設
からファックス送信される場合

②の場合,被疑者が起訴されていないことを確認する必要がありますので,次のフローチャー
トに沿って処理を進めてください(披鑑血i起孟劃璽L過場食_被疑宣国選註謹ﾑは選廷重室
ません1)｡

1 2
資力申告書が,勾留状発付

後に勾留立会書記官等から
引き継がれた

資力申告醤が,刑事施設か

らファックス送信された‐ ノ

注意11

添付されている勾留状写しで勾留請求日を確認の上,勾留期間
が満了していないか確認する(勾留期間は,勾留請求日を含めて
10日間｡ただし,勾留期間が延長されている場合は,延長された

期間｡)。

通常どおり「

務をする｣か

を進めて<だ
さ

で‘取下害の提出を促して欲しい旨連

絡してください。
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［1］受付事務をする

1.提出書類の確認
①国選弁護人選任請求書･資力申告書
②勾留状の写し(1枚目’2枚目,別紙） ′
③不在･不受任通知書(資力が50万円以上の場合は必ず必要）

2国選弁護人選任請求書･資力申告書の記載等の確認
国選弁護人選任請求轡資力申告癌

､--.---鰯誉名が勾留状の記載と一致して
------‐②請求理由が(1)貧困の場合は資力

が50万円未満であるか, (2)不在･不受
任の場合は不在･不受任通知書がある

か。

鰺′③資力の内訳にﾁｪｯｸ漏れもしくは
／・金額の記戦漏れがないか。 ，

タ

グ

，④被疑者の署名･指印があるか(外
グ

ノ

，′国人の場合は指印はなくてもよい｡）

ノ

ク

ノ

、糊鰡鱒篭串ゞ
書に(記)受付印を押捺し,受付者の

認印を押捺する。

※地裁･簡裁の区別に注意！
（勾留状を発付した庁の受付印）

※簡裁で受け付けるべき請求を当直

鱈
回一句

Ｐ
一

議

一
一
一
一Ｉ

１
２

＝

》
一一

審輝唖
■
｜

壁
晩
年
坤
稚
醒
口
叫秘
睡
壺

庸
募
■
再
■
■
辱
扉
夕
、

。
■》
》

賎
■
匝
α

珊
騨
、

且

Ｉ
Ｚ
３
４

懐

邑直室1

【注意】勾留質問手続等で新たに提出された国選弁護人選任請求は,すべて当日中に受付
事務を行ってください。
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[童］謡録表紙等を作成する
※記録表紙及び国選弁護人候補指名通知依頼書が既に作I
されている場合は｢2記録表紙への所要事項の記入｣に進ん■
でください。

作成されていない場合は｢1．記録表紙及び国選弁護人候補
指名通知依頼害の作成｣から処理を進めてください。

1.記録表紙及び国選弁護人候補指名通知依頼書の作成
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2.記録表紙への所要事項の記入
ﾛ■

〆①採番した(龍)番号が印字されて
いるか確認し,印字されていなければ

記入する(左上部にも記入してくださ

い)。

②『請求者等｣欄の｢被疑者｣にし印を
記入する。
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［3］依頼書をファックス送信する
1．国選弁護人候補指名通知依頼書の確認

①裁判官の印が2

ｇ
信

ロ

③要通訳事件で3
が襄示まれている力

沢＝認

一

いるか。

‐ーー

、

酒告

てください。

K覗吾の目画叡さl

管印(帥慧■、

①ﾌｧｯｸｽ送信する書類 ．

・国選弁護人候補指名通知依頼書

・勾留状の写し(1枚目，2枚目,別紙）

・不在･不受任通知書(請求理由が不在･不受任でなくても請求への添付や事前の提出“
があれば併せて送信してください｡）

②①の原稿を,送信面を上向きにｾｯﾄして‘法テラスのワンタッチキーをタップし,続いて
送信キーを押すと,原稿読み込みを開始し,送信が開始される。

※ﾌｧｯｸｽが出力した同報送信結果ﾚポｰﾄを龍録に編綴する必要があるので,送信は
必ず1件ごとに行ってください。

リ 時間は午前9時から午後4鴎 当日最初の送信

については1事前に電話連絡してください(法ﾃﾗｽ国選弁護課電話番号: ｡なお午
後4時以降,緊急で依頼する必要がある場合には‘送信の可否を問い合わせてください。

③ファックス送信後,しばらくすると同報送信結果レポートが出力されるので結果欄が｢O
K｣となっていることを確認する｡また,法ﾃﾗｽが受信通知として依頼書に受付印を押捺した
ものを送信するので,同報送信結果ﾚボｰﾄと共に記録に編綴する。

8

字砺諏…砺司
‐

■■

1田太郎
■
■

膣'○」
大厭チ其卜幼

全

く一

鶏‘

｜翫45年6月19日傘

雛癖羨紬…1

歯版81露26年3月23日

ヤマダタロウ
生
卑
肉
一

回

酬
頂
冑

宙 ･そ。

■

辞

旬四日 一

平胤28年5月Z･2日
画万

平成26年(函館1000】号
…6甲哩周1p10句㈲

△ _－－＝唾二一一一一一一一一

『煙害

q一一・・ ｰ←ーｰ■■一一一一一一

６
丘

ｄ
１
０
１
０
１
ｄ

ｆ
ｂ
・
Ｌ
０
Ｐ
ｐ

ｄ
ｑ

磯1脚郵霞函37条の2
0

口由弓か迫士あり． 口
轡B又腱厨房界囲人

pそ毎値

生け布
の氏名
㈱二国酎脚槽人あり
■
ザ

Jその日跳適して0.＆．
噸噸如客函hXは鹿胃“を嗣狩Lでい6．
画痴睡段風け、喝．
鋤祠‐狸理戯わる．
…”は墨…唾娃その凹卜､わ”とワ
奎壼ニヱ生｡L埜全丘

蘭
国
〃
旧
人
■

国避弁I

氏弔

住嗣浜ば率

.

癖

垂P詞訂r踵雰コロ



[4］指名通知書を受信する
ンミリ鋲信書･受領

①法テラスの指名事務が完了すると，

国選弁護人候補指名通知書が,ﾌｧｸ
ｼﾐﾘ送信書，受領書と共にファックス

送信されてくる。 ．

②受領書の部分に受付印を押捺して，
法ﾃﾗｽへﾌｧｯｸｽ送信する。
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記載があるか確認する｡ ，

④所属弁護士会の記載及び総

合法律支援法の選択(条文にチェッ
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[ら］選擬書等壷作旗する
司今

1§.国選弁護人選任書及び選任通知書の作成
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2記録の裁判官への提出及び結果等の記載

ヨ週弁護人選任智

遷夛冨壼画ﾏｰ､字----畠---,-------国選弁瞳人退任書

一グー 一
大賑弁堕士舎砿■ 一

ロ

丼匹士大陥花子 ニダーググ

上……圏恭鰯に鮒噸揃織怠鋳…ず“
全一

言1 . -

乎届垂写年（鹿〕第1Coo1℃ ①印刷した帳票の記載を確認の上，

記録を整えて裁判官に提出する。
一
一

※（記)番号の記戦及び作成日

付は入念に,そのほか,被疑者名,弁

護人名,所属弁護士会,罪名について

も確認しておいてください。

唖壼勘
大騒絶方舷刺爾

O=膳判官 軍 太

診②裁判官の決裁の後,印があること

を確認する。

上訴申立等記録

③上訴申立書等記録簿の備考欄に，

選任の日付と弁護人氏名を記入し，

｢選任｣の文字をOで囲む。

踵f哩価兵と聖、

平風銅甲《蝉

創■和凹ゆ
U

l鑓0麓は師I 上読甲立官郡起邸伸
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1“03 旬･卸mrf甘口◆Q骨奎ｰ力

■”ぬa■■｡"

趣･◆…ba
『⑥力

1，004 ■凪･■すや▼

《し、
】“05 TonT奴･耗色■写■1

f＠》
1噸6 ﾜけ~側●ba 池下G⑥▼

q”】
1“07 回極･◆口四■■ 麺ご肺mnT

4吋1
10“8 ﾛ凸廊，?■､めい□ 服‘〃T･雄了

『④91“” 回甲町･早釘､や〃 腿･廓0画T

IU8
!”10 ■吟釦帆bザ6句･り己各卒、

:醸旨…鍔鱈這鋸…聖蕊鱒難陣“ﾛ･画q'･･曇ロー瞳”，＆

当ハ嘩珂寸意挿昼旧午肥画幽画蝿醒

ロ大医府審察木郎新北島別餉留置施触
ロ大阪拘回所

ロ大震少年鰭別所

当ハ嘩珂寸意挿昼旧午肥画幽画蝿醒

ロ大医府審察木郎新北島別餉留置施触
ロ大阪拘回所

ロ大震少年鰭別所

④記録表紙に弁護人氏名を記入する
(電話番号は記入不要)。

蹟求者等 弁腫人

副歓隆君 ロ■樋

口願穐兜効皆求める中立人 大阪笈3－

■副■号 電腿89

保祥舶鮒 平成 年 月 臼 昆存純期l平戚 年 月 日

』
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［6］選任通知書を送信する

1．国選弁護人選任通知書の確認及び書記官印の押捺

国選弁護人選任通知書

，"①作成日付が実際にﾌｧｯｸｽを送

'′信する日付になっているか確認する。“26年【画.”ユCOO1号

…仏…3

…~

三 ※日付に朔鋸があれば,正しい日付

で作成し直すか,書記官印を用いて訂

正してください。

…~γ…宙・ 雁

…山…疾

日…位靭クー大…・ ■中

…‐

｡
…古 中主■‐ 一

国選弁誰人選任通知書

齢……について．雨の…士が. ･画■癖人画任容.札鮭か与…し

童溌

妃

一老…

…瞳偉野 干］雷畢－4SBT

…□屋△△1－z－3錘…露

氾⑥】－ZsqS－eTeワ

甑C1－za9S－6TSO ’

…悪土倉

……ユワーz域に悟げろ画嘩…璽士麺》

…鰹岱滝aP毒診…n号

印伍
官書

②書記官印を押捺する。

※地裁･簡裁の区別に注意！

(選任した庁の書記官印）

③勾留日及び勾留場所をペンで記

載する｡

(例:■■■■■■■■■■■■■

2.通知先へのﾌｧｯｸｽ送信
）

選任通知書を,被疑者の勾留場所検察庁当直法テラスの3箇所にﾌｧｯｸｽ送信する。

1

※送信は,次の手順で3箇所同時に行う。
①原稿を,送信面を上向きにｾｯﾄする｡
②【ﾌｧｯｸｽ／スキャン】をﾀｯプする。

③被疑者の勾留場所(勾留状等で確認してください｡)のﾜﾝﾀﾂﾁｷｰをﾀｯプする
(画面に勾留場所が正しく選択されていることを確認してください｡)。

④大阪地検当直のﾜﾝﾀｯﾁｷｰをﾀｯプする(必ず当直に送信してください｡)。

⑤法テラスのワンタッチキーをﾀｯプする｡。
⑥スタートボタンを押すと,書類を読み込み,送信が開始される｡

※ﾌｧｯｸｽが出力した同報送信結果レポートを記録に編綴する必要があるので,送信は必

ず1件ごとに行ってください。

※選任通知書のﾌｧｯｸｽ送信は可能な限り選任した当日に行ってください｡なお‘
法ﾃﾗｽについては依頼書でなく通知書の送信であれば何時に送信しても差し支えありません。

14
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［7］選任通知書の送信確認をする
同報送信結果レポート

①同報送信結果レポートがﾌｧｯｸｽ

から出力されたら, 『相手先｣， 「結果」

を確潔する。

ｰ
~

※｢結果｣がOKでない場合は,送信

できなかった通知先のみに再度ﾌｧｯｸ

ｽ送信してください。

昭■
無

写麟曹n坪1回鯨00901月

帆鴎冨 山圃上鮒

侭凹写作 須芯

※右の画面は,ﾌｧｯｸｽ更新に伴い，
出力されるレポートの書式が変更される
ことから,イメージとして作成したもので
あり,上半分と下半分の日付等の内容
とは一致していない。

詞25鱈2』】9m

薦R迂曲■埋偲
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。（陣日映奈宮・被疑竃・町塗貢虹センターに遡釦讃み

訂正の例：



[B]終了

選任通知書の送信確認が済んだら,国選弁護人選任書原本以外の書類を記録編綴順序

のとおりに整頓して,左端をｸﾘｯプで留め に入れる｡選任書原本を

選任書／解任害原本入れ(黄色のｸﾘｱﾌｧｲﾙ)に入れ,同じく■■■■■■■■に入れ
る。

☆記録編綴順序

記録表紙

国選弁護人選任請求書･資力申告害

通知書(被疑者版）

私選弁護人選任申出書通知書｝薪鑪逹噛ぞ一式です。
国選弁護人候補指名通知依頼書
勾留状写し

同報送信結果レポート(国選弁護人候補指名通知依頼書送信分）

国選弁護人候補指名通知依頼霊(法テラス受信確認分）

ﾌｧｸｼﾐﾘ送信書，受領書

同報送信結果レポート(受領書送信分）

国選弁護人候補指名通知書

国選弁護人選任書写し

国選弁護人選任通知書

同報送信結果レポート(国選弁護人選任通知書送信分）

■
■
■
■
■
■
．
■
■
■
■
■
■
■
■

ノ

※このほか,関連書類は適宜記録末尾に綴ってください。

☆退庁前チェックリスト

処理が終わった記録はすべて■■■■■■■■に入れた。
途中の記録をﾄﾚｰに整頓し,引継用ペーパーに件数を記載した。
新件の受付事務はすべて済ませた(勾留質問が残っている場合

は,書記官に受付事務の手順を伝えた｡)。

□
□
□
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