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Plan nerとは P planner

M365内のアプリで､チームのタスクを管理するツール｡タスクの最新状況の可視化が目的。
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バケット：タスクを分類する項目。
縦1列で管理できる。
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＋ タスクを遭加

検閲中蝿限の一週閤前には訟廷係へ）

タスク：プランにおける具体的な

案件。タスクごとに担当者の割当、
期限設定等ができる。
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1‘“に遊廷鰯こ弓蝿き－Z/2発送とする

：廼9～31穫厚庁壁

ボード：タスクの最新状況を任意の
グループ別で表示できるページ。

※これは｢バケット｣で表示させている‘
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PIan nerとは P PIanner
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グリッド:タスクを一覧で表示させる
ページ。

分類されているバケットや割り当てさ
れている担当者､期限等を確認でき
る。
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|上告事件管理の具体的方法について
上告事件は最高裁に発送するまでに､訟廷係から検察庁に記録を貸し出したり､勾留更新のために立会係
が記録を所持していたり､記録の所在が複雑になります。
そこで､記録が動くタイミングを以下のようにバケットで分類し､記録の最新の所在を刑事部全体で把握で
きるようにします。

訟廷係(長官決裁係長検閲〕囹検察庁貸出 勾留更新上告申立て

」I
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前後することもある

発送済今｜発送準備中
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上告申立があったとき
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｢タスクを追加Jから上告申立てのバ
ケットに追加します。

また､「タスクをコピー｣で追加すること

で､タイトルと発送期限のみを変えて
追加することもできます。
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上告申立があったとき
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訟廷係はタスクを追加する際､以下の項目を入力する。

①[タスクの名前｣･･･事件番号､被告人名､主任裁判官
（1係or2係）
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バケット 連行状呪
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②I期限｣…発送期限｡原則判決宣告日から1か月以内
とする｡(期限を延長したとしても､上告申立日から1か月
以内に最高裁に記録が到着するように発送する｡）

③[メモ｣…今後のスケジュール等｡発送日の一週間前
には訟廷係に引継ぎされるように予定を記入。

④
チェックリストW5
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○異鐸蔵

○捜転貸出

○鶴異績囲
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④IチェックリスLl…｢検閲｣､｢係長検閲｣､｢長官決裁｣、
「検察庁貸出｣､（｢勾留更新｣)を入力｡終わったものか
らチェックできるようにする。
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検閲中のとき
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訟廷係に引き継ぐとき(発送日の1週間前までに）
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のバケットにドラッグして移動する。
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検察庁に貸出をするとき
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勾留更新をするとき

'。eゼ

● グリッド ボード グラフ スケジュール oタイムﾗｲﾝ’ 検察庁貸出が終わったら､チェックリスト

の｢検察庁貸出｣にチェックし､｢勾留更新」
のバケットにドラッグして移動する。
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発送準備段階
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グリッド ボード グラフ スケジュール ●タイムライン
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勾留更新(検察庁貸出や長官決裁の場合

もある｡)が終わったら､訟廷係は｢発送準
備中｣バケットにドラッグして移動する。
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発鋲したら… 完了済タスクの合計が数値で確
認できます。
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ドラッグして移動

完了になった日付(発送した日付)が
自動的に表示されます。②Oと

発送したら､訟廷係は｢発送済｣バケットにドラッグして移動する。
既に完了済タスクがあると､以降自動的にそのバケットにドラッグ移動
すると完了済になる。
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録の返還があったら最高裁より記 ■ ■ ■

最高裁より記録返還があったら､訟廷係は｢最高裁
より返還｣バケットにドラックして移動する。
既に完了済タスクがあると､以降自動的にそのバ
ケットにドラック移動すると完了済になる。
メモに｢R●｡●.●上告棄却決定」「R●.●.●最高
裁より返還｣等､必要な情報を追加することで､記録
の発送から決定までの期間､その後の返還までの期
間を簡単に確認できる。
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発送済
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‘■ 01/31に完了

(上記の事項|露 にも確認できるが､まだ返
還されていない上告記録は何かということはこの方
法で一覧できる｡）

等曹至砺目bり
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判漢宣富ヨ1ﾉ11-2ﾉ9発送期醗

1厘3軍立て

1侭に睡鯛こ引離ぎ－2/Zまとする

1届9～31 纒庁貫出
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機能紹介
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1厘3 章立て

1尾6に訟廷係に引継ぎ－

1厘9～31 罎庁貸出
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②タスク管理①ラベル

任意のラベルを作成し､タスク
に設定することができます。

b 句

I

o■■■･…､係
幽中一一塞零rほ…へ）

隼f蔓宣■臼1(1－Z…

1尾ヨ田重て

1“に＆廷醤に弓i職ざ-どZ壼こする
'ﾉ琴31 …寅出

一

②．4

国錘(6 ⑬.“

IF－ r聖フーー‐

｜単

勾■頁厩あり 白
‘則‘

~,|■■■■▲▲▲▲率 ’3
■

…~＝@F壁雲へ） 凸
■

封浸宣白日1八'一ｼ螺… ■

1厘3理立て ■
■

1/基'二世鐘優に引融g-Z/2塞とする ■

1－～31頓■斤貴室 ■
即

■

曲
②§

■

ボードでグループ別を｢担当者｣とすると自分の検
閲未了の事件が確認できます。
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