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本一覧表は､異動者向けに作成したものです
が､異動以外の事由により各手当の届出をさ
れる塙合であっても必要となる添付書類に変
わりはありませんので､届出の際の参考として

異動に伴い提出が必要となる給与関係書類一覧表

人事課給与第二係(DI:■■■■■■､内線■■■■■ I

※以下の提出書類のほか､別途､追加資料の提出や原本の提出をお願いする場合があります。
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提出物 ※添付審料は＝ピー可対象者 注 意 事 項項 目
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人給ｼ〆ﾃﾑより電子申請してください。
※扶養状況の変更のほか､転居(住所異動)した場合も申講が必要です。

給与所得者の扶葵控除等
（異動申告書

申請済みの内容に変更がある職員

人給ｼｽﾃﾑより電子申詔してください。
※原則､申鯖月の翌月振込分からの変更となります。

給与の口座梗込申出書 擾込口座の変更を希望する職員

届出の理由が生じた日は異動の発令日となり室す。
※徒歩による通勤の場合も提出してください。

涌勤届全員

ICカード利用の襲合は､カード裏面と3日分(往復)の利用履歴をA4用紙へ=ピーして提出してください｡徐
白に所属･氏名を記入してください.〉

定期券､ICｶｰﾄの利用屈歴等公共交通樋関を使用する職員

通勤経路に赤ペンで線を引き､提出してください。
※最寄駅や庁舎周辺の駐車(輪)場を利用する場合は､その位置を地図上に示してください。

通勤手当 地図(彌勧輝路図）

自動耶・ﾊｲｸ･自転車
を使用する職員

パーキングを都度利用している場合は､領収書3日分を提出してください｡
無料駐輪場の場合は､その旨を卜記披閲卜の余白に記戦してください。

駐車鳩･駐輪場の契約書

自動車･ﾊｲｸを使用する職員 車検証

拝居届 届出の理由の『1新規1にﾁｪｯｸしてください．

賃貸借契約書 全ページの写しを提出してください。

新たに賃貸住宅に住む職員
(自宅→賃貸､宿舎→賃貸など）

【新規】
住民票写し ※マイナシパーの記載のないものを提出してください。

①賃貸契約時の最初の家賃支払分 ②支払方法切替後(自動引落等)の最初の家賃支払分
領収証､迩幌等の写し､ｸﾚｼｯﾄｶｰﾄ利用明織書など
※表示されている金額に共益費等が含まれる場合は､金額の内訳を余白に記戦してください。
※通桟等の写しを提出される場合は､取引配録部分のほか名義人表示部分も必要です。

家賃支払を”-ろ資料
（①､②両方）

煎任庁で露定を受けており、
異動後も転居しない職員

前任庁に提出した住居届の写しをお渡しし罰.ので､内容に変更がなければ煽出内容変更なしj欄に押印
又はｻｲﾝをしてください．

倖民屈の写し

倖展届 届出の理由の｢3転居｣にﾁｪｯｸしてください。

賃貸借契約書 全ページの写しを提出してください。

※マイナンパーの記載のないものを提出してください。住民票写し
住居手当

前任庁で認定を受けてし､たが、
異動後は別の賃貸住宅に借り
換えて住む聡員(賃貸→賃貸）

【転居】

①賃貸契約時の最初の家賃支払分 ②支払方法切替後(自動引落等)の最初の家賃支払分
領収証､通棋等の写し､クレジットカード利用明細書など
※表示されている金額に共益費等が含まれる場合は､金額の内釈を余白に記載してください。
※通帳等の写しを提出さｵ1る場合は､取引記録部分のほか名義人表示部分も必要です。

新住居の家賃支払を証する資料
（①､②両方）

精算書､領収鉦､通帳等の写しなど
※表示されている金額に共益費辱が含まれる謁合は､金額の内駅を余白に妃載してください｡
※通帳等の写しを提出される場合は､取引配録部分のほか名義人表示部分も必要です。

前住居の最後の家賃支払を証する資料

退去立会糖算書､引越業者の領収書など
※住居の解約日ではなく､退去の日が硫認できるものを提出してください。

前住居の退去日を確認できる賓料

届出の理由の｢2支給要件の喪失j欄にﾁｪｯｸしてください｡
届出の理由が生じた日は､退去の日を記載してください。

住居届

前任庁で認定を受けていたが、・
異動後は黄貸以外の住居に住む職員
（賃貸→自宅､箕貸→宿舎など）

’【喪失】

精算書､領収証､通幌等の写しなど
※表示されている金額に共益費等が含蓑れる場合は､金額の内訳を余白に記戦してください。
※通摂等の写しを提出される場合は､取引紀録部分のほか名諸人表示部分も必要で十・

最後の家賃支払を証する資料

退去立会精算書､引越業者の領収書など
※住居の解約日ではなく､退去の日が確認できるものを提出してください。

前住居の退去日を確開できる資料

的任庁で配定を受けていた職員で
届出内容に変更がない職員

扶養状況申述書

※異動日時点で､すべての扶饗親族について要件を喪失する場合は､提出不要です。

(例)1.前任庁で配偶者と子1名につき露定を受けており､異動日時点で子のみ要件喪失した場合
→配偶者について扶義状況甲述書を､子については扶養親族届(喪失)を提出。

2.前任庁で配偶者について露定を受けており､異動日時点で要件を要失した場合
→扶養親族届〈喪失)のみ提出｡(扶養状況申述書は不要）

(扶養親族が墹える場合）
職員との統柄を証明する書類(戸籍謄本､住民票写し蝉)を添付してください。
(扶養親族が減る場合） 、
要件を欠くに至った年月日がわかる書面等(辞令､保険証)の写しを添付してください。

※その他､状況によって必要な書類が異なりますので､給与第二係までお問い合わせください。

届出の理由は『1新規jにﾁｰｯｸしてください。

扶養状況申述書

扶養手当
前任庁で認定を受けていた職員で、
扶養状況に変更(増減等)がある職員
（扶養親族が就職･離職じた等）

扶養親族届

蝋身赴任届

同居者がいないことを砿露するため､世帯全員が配戦されて1拓住民票を提出してください。
筆頭者､本籍が記戦されている住民票を提出してください．転居後の慶員の住民票写し

※マイナンバーの湿載の厳I ､ものを提出してください。
新たに単身赴任手当の

受給要件を満たすこととなった職員
I新規】

転居前の職員の住民票(除票)写し ※転居後の住民票に､転居前の｜

別居後のものを提出してください。
筆頭者､本煽が配載されている住

転居前の住所が従前の住所として記戦されている堪合は 提出不要です。

川i身赴任手当

【受給要件】
異動に伴い､転居し､やむ
を得ない事情により同居し
ていた麗偶者と別居し､単
身で生活する星とを常況と
し､距離制限(配偶者の住
居～新任庁が60.画以上）

を満たす職員等

配偶者の住民票写し 筆頭者､本捕が配戦されて､､る住民票を提出してください．
※垂イナンパーの配戦のないものを提出してくださし､ヘ

①医師の診断書､②在学証明書(子どもが義務教育の場合は提出不要>､③就業征明書(配偶者が裁判所
職員の場合Iま提出不要)､④壁配簿謄本等､『配偶者と別居L土事情｣欄の配載内容に応じて提出じて<ださ別居した事情の疎明資料

い。

届出の理由は｢2異動jにﾁｪｯｸしてください。単身卦仔尿

同居者がいな
筆頭者､本籍
同居者がいないことを確毘するため､世帯全員が記較さｵrてV電住民票を提出してください。
筆頭者諺本箱が記戦されている住民票を提出してください．
※･ﾏｲﾅ3〃《－の配戦のないものを提出してください。

転居後の職員の住民票写し

前任庁で腿定を受けていた職員で
異動後も受給要件を満たす職員

【異動】

転居前の職員の住民票(除票)写し

筆頭者､本痴が記軟されている住民票を提出してください．
※配偶者の住所に変更が厳し､場合は､提出不要です．

配偶者の住民票写し一》一

別居した事情の疎明資料

前任庁で認定を受けていたが、
異動により受給要件を満たさな
くなった職員(配偶者や子ども
等と同居を始めた鋒）

【喪失】

単身産L任届

同居後の住民票写し
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