
機密性2 ポータル掲載記事「転入者へのお知らせ」

転入者のみなさまへ

熊本地裁へようこそ！！

裁判所ポータルサイトの記事一覧に「転入者へのお知らせ」を掲載しています。各部

署からのお知らせをまとめていますので、ご活用ください｡（「転入者」で記事を検

索できます。）ご不明な点がありましたら、担当の部署までご連絡ください。

f重要7牌報セキュグテヶについて

1当庁では､不審なﾒｰﾙを受信した場合､LANｹｰﾌﾙを抜き､｜
に電話連絡することになっています。少しでも不審に感じるメールを受信した場合

は､LANケーブルを抜き､すぐに| |に連絡してください。
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【人事一係 】

※以下について、着任後、速やかにご提出をお願いします

1 職員連絡票【一般職】

2 裁判官・執行官連絡票【裁判官・執行官】

3 緊急連絡先届【裁判官】

4 兼職・兼業申請に関するお知らせ（一般職用）

5 赴任旅費について【全員】

(メールによる提出可） ○

【人事二係 】
j

給与関係各種届（別途個別に配布）

【 庶務係 】

1 裁判官の配置、裁判事務の分配、代理順序及び開廷日等

2 裁判官会議及び常置委員会開催日予定一覧表

3 部総括等会議、全裁判官昼食会､ 事件報告会、日程表

4 行事予定表（ポータル右下に固定掲載)

5 熊本地方裁判所司法行政事務処理規程

6 防災ポケットマニュアル関係
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機密性2 ポータル掲載記事「転入者へのお知らせ」

【文書係 】 ’

異動時におけるパソコンの設定等について

しぐｿｺﾝ変更時の設定等手順書

レ<ｿ ｺﾝ変更時の設定等手順書 、
OneDrive早わかりガイド

． ：

異動先への非公表情報及び機密性2情報の運搬について

ネットワーク機器へのLANｹｰﾌﾙの接続 》
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岸動ｲﾝｽﾄｰﾙ手順書

共用端末利用時の 陸用手順書 、、
職員貸与端末ﾛｸｵﾝﾊｽiﾜｰﾄ変更時のﾒｰﾙ設定変更手順書

自動再生の設定を解除する方法

人事評価マニュアル‘ ’， か
comtSポータルをスタートアヅプに登録する方法l
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【広報係､】､

1熊本地方裁判所警備要綱

2 下級裁ウェブサイト掲載手順､ 仮名処理基準
､
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【 会計課】

転入者のみなさまへ

【 民事部：】

1 民事訴訟手続のデジタル化に係るシステム概要スライド

システム概要スライド第3版.url

2 デジタル化後の書記官事務の検討資料

デジタル化後の 記官事務の1需卜資料.ud

3 特別保存ガイドブック

【機2】ガイドブック借体版).Ddf

※ﾃｼﾀﾙ化関連資料及び特別保存に関するその他の資料は､｜
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ポータル掲載記事「転入者へのお知らせ」機密性2

■
4 民事事件報告一覧

【 刑事部 】

1 当直関係

（1） 勾留・接見禁止

ア 勾留請求事件及び接見等禁止請求事件の手引

イ 刑事訴訟規則改正（氏名秘匿法制対応関係）に関する運用の手引

第2被疑者勾留編

（2） 当直における令状事務等処理要領

（3） 被疑者国選弁護人選任手続マニュアル

（4） 執務時間外における令状事務の担当についての関係裁判官の申合せ

(5) 年末年始の令状事務の担当についての関係裁判官の申合せ

ファクシミリ取扱要領2
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