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※調査報告書、少年調査票を区別せずに「報告書」と記載します。
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Teamgの場合
I

① ケースごとのチャネルを作ります。

② スレッド単位で情報を整理します。

スレッドヘの返信で'|胄報共有、検討を進めます。③

具体的には…
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Teamsの場合①②
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組のﾁｰﾑ内に､｜ ｜：
。 のチャネルを作ります
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･チャネルに、報告書書式を入れる

「報告書仕上げ」のほか、調査対
象に応じて、「父調査」、「子調
査」などの表題でスレッド投稿し
ます（④）。
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｡スレッドには調査計画や調査結果

メモなどのファイルをアップロー

ドします。ファイルには、パス

ワードをかけます。
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Teamsの場合③ ｝
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返信の形で、調査担当者が情報を
追加したり、組の調査官が意見を
書き込んだりすることで、関連情
報や検討経過が1つのスレッドに
まとめられます（⑦）。
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各調査対象スレッドで整理した'|胄
報を踏まえ、「報告書仕上げ」ス
レッドに入れた報告書書式にて報
告書を作成、共有、検討していき
ます（④）。
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@､ q&a■■px－－ファイルを編集(加筆修正)する際
は、当該ファイルをダウンロード
して作業を行い、それを改めて
アップロードします。
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OneNo十eの塲合
’

l －l① Teamsの組のチーム内に のチャネルを作ります。

②｜－ |チャネルにできたノートにｹｰｽ単位のセクション
を作ります。

③ セクション内のページごとに!|胄報を整理します。

④ 各ページヘの書き込みで、情報共有、検討を進めます。

具体的には…
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○ne Noteの場合①②

へ。－ジを分けて!'吉報を整理し壷、守 、 ー ’
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･ Teamsの組のチームに、｜
というチャネルを作ると、同名のノー
トができます（⑦→④）。
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ノート内に、事件番号のセクションを
作ります（「| Ⅱ）（⑥→④→
④）。このセクションごとにケースを
管理します。
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･セクション内に、報告書書式を入れる
「報告書仕上げ」のほか、調査対象ご
とに「父調査」、「子調査」などの
ページを作成します（②）。調査対象
のページには調査計画や調査結果メモ
などのファイルをアップロードします。
ファイルには、パスワードをかけます。
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･各ページに担当調査官が情報を
追加したり、組の調査官が意見

を書き込んだりすることで、関

連情報や検討経過が1つのペー
ジにまとめられます。
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･各調査対象ページで整理した情
報を踏まえ、「報告書仕上げ」
ページに入れた報告書書式にて

報告書を作成、共有、検討して
いきます。
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･ファイルを編集(加筆修正)する際
は、当該ファイルをダウンロー
ドして作業を行い、それを改め
てアップロードします。
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一長一短ありそう。

Te amsは事件ごとにチャネルを作るので、組内のチャネルが多く

なるが、One Noteは1つのノートでセクションを分けて複数の事件

を管理できる。

Te amsはスレツド投稿が簡単だが、One Noteは少し時間が掛かる。

Te amsはスレッドの見栄えが画一的だが、One Noteは、ページ内

に文字の配置が自由、蛍光ペンなどで強調もできる。

Te amsはスレッド投稿日時が自動で出るが、One Noteは出ない。
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