
総論 転居費 ケース別 交通費 着後滞在費

｜
【機密性2】

､F列 鬘〃主ン催弘ﾒｸ

○赴任旅費に関する基本的な情報を整理したハンドブックです。

○異動内示を受けた際(特に引越しを伴う場合)は､まずはこのハンドブックに目を通してください。

○不明点がある場合､ハンドブックの記載と異なる旅行を予定している場合などは、
確認した上で､飴ず旅行の前に赴任旅費担当部署に問い合わせてください。す遥哩愚概も鰯霊給に



■

総論 転居費 ケース別 交通費 着後滞在責
■■■■■■■■■■■■■■■■■I■■■■■■

■●赴任旅費とは

国家公務員等の旅費に関する法律(旅費

赴任に関して支給される旅費の便宜上の

法)に基づき、

総称て、す。

●主な赴任旅費の種類 ＝

転居費 赴任に伴う転居の際の家財道具の運送費用等を賄う旅費です。

鉄道賃･船賃
航空賃等

いわゆる交通費に当たる旅費て、す(このハンドブックでは｢交通費」と総称します｡）。

新居住地に到着後の宿泊費実費分と諸雑寶等を賄うための旅費て、す。着後滞在費



可

総論 転居費 ケース別 交通費 着後滞在責

●赴任旅費支給の手続

赴任旅費は職員が所定の手続によって請求することで 画欝競聲鱒鑿れ霞すか？
支給されます｡着任後､必要書類の提出など担当部署

の指示どおりに手続を行ってください。

画星辮にある庁舎への異動でも赴任旅費は支給され
●於要書類 Iロバエ産し立芹4工岸ﾁ､●日一奉財T士卜r士1r壼吉-ア●'十f些更I1I 1マ型全喧+甜、レナ‘,ス

同じ市内にある庁舎への異動でも赴任旅費は支給され
ますか？

旧任庁と新任庁が同一市町村内(東京では特別区全域)となる

且

場合､転居費は原則支給されませんが､交通費は支給されます。
次の例のように､旅行前･旅行中でなければ取得
できないものもあるため､まずは猫要書類を確認し

不足が生じないよう準備しましょう。
二Z_]IQ赴任旅賀の支給に関するQ&A I

可

■■

I 圃態懸蝋慧辮ない家族｡
原則として､同居する家族は生計を一にするものとして､支給

対象となります。

その場合に支給される費用は､職員の赴任に伴い｢家族｣が
移転した場合の交通費を賄う旅費(家族移転責)と引越費用
を賄う旅費(転居費)です。

於要書類の例
『盲大只咳ﾉ”

－

■

引越業者の見積書･領収書

メタサーチサイトの検索詳細結果の画像

給油した際のレシート

航空機の搭乗券半券

宿泊施設の領収書

積書･領収書

卜の検索詳細結果の画像
/シート

券半券

収害

引越業者の見

メタサーチサイ

給油した際の｜

航空機の搭乗

宿泊施設の領



l 転居費 ｹｰｽ別 交通費 着後滞在責総論一

転居費の支給額鑿繋龍毒駕螺霜墓ものを支給します。
赴任に伴う転居による現実の出費のうち

社会通念上公費て、弁償することが相当なものを支給します。

なお､見積書が不足する場合は､不支給の可能性がありますので注意してください。

●転居費の支給額

口
宅配便

自家用車･レンタカーによるとき
引越業者によるとき

篁雪 聴雪 露

語忌 〃 謡忌．
＜見積書の取得方法①＞ ＜見積書の取得方法②＞
2社の引越業者から､内訳が I社の引越業者から､内訳が分

分かる見積書を取得。 かる見積書を取得し､2社目の見
積りの代わりに､メタサーチを利
用し､詳細な検索画面｡金額画

面を保存する。

実際の引越費用と､複数の運送業者等
の料金(メタサーチサイト検索による代用

可）とを比較し､実際の引越費用の方が

安価であれば実費を支給。

各引越業者の最安価プランの見積書又はメタサーチの検索結
果において､対象外経費を除いた額が最も経済的な額を支給。
各引越業者の最安価プランの見積書又はメタサーチの検索結
果において､対象外経費を除いた額が最も経済的な額を支給。

＞詳細は次ページから＞詳細は次ページから



総論 l 転居費 ｹｰｽ別 交通費 着後滞在費
■●対象外経費とは

家電や家具等の生活用品等を購入した費用や民間企業でも支給を制限している費用は
転居費として支給されません。

、
AoBについて

弓<ピアノ､美術品､骨董品､ペット､庭石･植木等の個人的な嗜好の強いものを運送
する際の追加費用

×自家用自動車､自動二輪車等を運送する際の追加費用※I

×荷造､荷解にかかる追加費用（いわゆるおまかせプラン等を利用したことによる
追加費用て、あり､追加の作業員に係る補助車両黄を含む） ※2

－×工事､設置等に係る追加費用※3

×家電リサイクル費用

×不用品､不要品､粗大ごみ回収･処理･処分費用

×荷物を一時保管する場合の追加費用※4

LX宿舎等修繕費(ﾊｳｽｸﾘｰﾆﾝグ等の原状回復費用を含む）
－{受雲蒙真f菫蕊鵡籟満;彦夛薦；

. Lc_-三皇壹＝E="二雪二一畠呈＝＝~三_雪一＝‘=.~--=='

×敷金､礼金､仲介手数料等(民間賃貸住宅等へ入居する際の初期費用）

×新居住地の下見に要する費用

×友人等の手伝い者への謝礼及び食事代

×家族の転園転学等に要する費用

×官公庁への諸手続に要する費用

見積書での確認方法

次ページ

※｜離島やへき地への異動に際し､自家用車等を

運送しなければ公務上支障が生じると認めら

れた場合には､例外的に支給される｡なお､生

活上の支障を理由に支給が認められることは

ない。

※2身体上の理由等により自力て、荷造･荷解がで
きないと認められた場合には､例外的に支給さ

れる。

※3エアコン･暖房器具･ガス器具･洗濯機の取外
し･取付けに直接飴要な工事費用及び取付け

に飴須の付帯エ事費用については､支給対象

とされる。

※4宿舎を退去しなければならない日又は着任日
から宿舎への入居が可能となる日まてゃの最低

限の期間に生じた一時保管に要する費用と認
められた場合には､例外的に支給対象とされる。

A

B
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総論 転居費 ケース別 交通費 着後滞在責

●見積書で対象外経費を確認する方法

｜■｜ 見積書上の項目名の例公益社団法人全日本トラック協会作成
｢標準見積書様式｣の場合 ・一時保管料

・解体･組立費

繊鋳帯帯糖 資材回収費

ﾊ灘”
一一一。 ゴ ヰ 。jI ・・．＝ p u g o4
●■毎0●｡ bU4● aI早■ QU4■●､ ■Ce ， 1 1 U 盟

震蓋震蓋

･補助車両責

･作業員料(荷造･荷解）

･特殊荷役機械使用料
･資材運搬料

A

’ 対象外経費の範囲

原則として対象外

段ボール､ガムテープ等引越用資材以外の
不用品を回収した費用は対象外

お任せパック等のプランを選択したことで

生じた荷造･荷解作業費用の場合は対象外

個人的嗜好等によって生じた費用の場合は
対象外

個人的嗜好等による追加費用のため対象外･別送料(ピアノ･絵画･骨董品）

･乗用車回送料

･工事料

Iとふらl .. ..上塁. ､4. ..IF

、 ！ 1， ！‐ｰ夏重江軍壱

エアコン･暖房器具･ガス器具･洗濯機の取外し
や取付けに直接必要な工事費用及び取付けに
必須の付帯工事費用を除き対象外

圓 ’
四一-一南口

■壷更唾■ね鹿

ー● ー●｡◆ －ー

･家具､家電等の購入責及びレ
ンタル料

引越用資材(段ボール､ハンガーBOX､緩衝材、
ふとん袋等)以外は対象外

B

Is



総論 1 転居費 、 ｹｰｽ別 交通費 着後滞在責
●見積書の取り方●2社の見積書が猶要な理由

2社の見積書取得ができるまで見積書作成依頼は、

ださい。

行ってく
赴任旅費(転居費)は公費から支給されるため､旅行
者には､財務省令上､転居費の支給に複数の見積り
が求められています。

近年､特に3～4月の引越しは人手不足等により､見積書の作

成を早々に断られることが多くなっています｡具体的な新住所

が決まっていなくても市区町村が決まっていれば､引越業者を
探すことも可能て、すのて、､内示を受けたら速やかに､メタサー
チサイトを利用するなどして､見積りの依頼を行ってください。

2社の引越業者の見積書の提出そのため､少なくとも

が雌要となります。

●見積書が不足するとどうなる？

メタサーチサイトとは

希望日や荷物量等を一度入力するだけで多くの
業者から概算見積りが取れる｢引越業者紹介サイト」

のこと｡詳細な個人情報を入力しなくても利用できる

サイトもある。

概算見積りが提示されたら､個々の業者と連絡を取り

実地見積りなどを行うことが一般的。

メタサーチサイトを利用せず､特段の事情もないのに

見積書が正式に引越を依頼したI社のみしか提出さ
れなかった場合転居費錐調2鋼到雇ま姓没託

また､見積書を追完掌るこ甚は認ぬら44,ご唇いまご匙んの

で､必ず引越前に見積書を取得しでください。

なお､メタサーチサイトを利用しても､対応可能な引越

業者が|社しか見つからない場合については､その事
情が確認できる資料(メタサーチサイトの検索結果、
業者とのやりとりが分かるメール等)を保存し､提出し
てください。

E胤州三三一チサイ
16



総論 l 転居費 ． ｹｰｽ別 交通費 着後滞在費

●その他の引越関係情報 議維霊職潔蕊雛鶏義鐡燕臘穂薩溺難義践溌哩

ベネフィットステーションの引越サービス

引越業者は､ベネフィットステーションHPでログインし､メニューNo.rl0655027』の

らくらく引越し窓口の「【裁判所共済組合専用】新引越サービス｣プランでも探すこ
とができます。

本サービスは､メタサーチサイトのように広く業者を探索するサービスて、はないため

紹介された引越業者が見積りを辞退するなどし､2社以上の見積書が取得できな

かった場合には､引き続き別の手段で引越業者を探していただく幽要があります。

/Ben壼葱
／ StatiOn
一

引越安,趣マーク（引越事業者優良認定制度）

公益社団法人全日本ﾄラツク協会HPにおいて､安全･安心な引越サービスを提供

していると認めた引越事業者を引越優良事業者として認定し､その事業者一覧が

紹介されています。

引越安』爾豈ク



総論 「転居費 ｹｰｽ別 交通費 着後滞在費
圃同居する家族の転居費はどのように支給されますか？
原則として､同居する家族は生計を一にするものとして､支給対象となります。

ただし､同居する家族の雇用先等から転居費相当額が支給されているような場合については､支給
支給されません。

｝I Q赴任旅費の支給に関するQ&A4-7 対象額から差し引いて支給することになります。

IQ"旅賃の支給に関するQ&A7g旅費の支給に関するQ

両同居していた家族と別居する場合､転居費は支給されますか？
別居するに当たり､次のやむを得ない理由により職員の新住所で同居することがて、きない場合は、
本人及び別居する家族それぞれに転居費が支給されます。
※やむを得ない理由（これらの理由に限定されます）

・子の教育環境によるもの

・家族の就業によるもの

・家族の治療(出産に伴う入院や治療を含む｡）によるもの
・家族､親族の介護によるもの

・職員が国設宿舎への入居を命ぜられたが､入居可能な国設宿舎が単身用であることから､家族
と別居するもの

m離れて暮らしていた家族と同居する場合、
同居予定の家族の転居費は支給されますか？

支給されません。

トランクルームや実家から

荷物を移動させる費用は支給されますか？

転居費は､旧住所→新住所の転居費用が対象です。

そのため､旧住所又は新住所以外の場所(トランクルームや
実家等)との間て、荷物を移動させた費用は､原則として支給
されません｡これは､実家等が新旧住所に隣接している場合

も同様です。

例外的に､新住所への居住が義務付けられており､住居の性
質上､新住所以外に荷物を送ることがやむを得ないと認めら
れる場合等には､支給されます。

やむを得ない理由により家族と職員が一時的に別居していたが､職員の赴任に伴う転居て､家族が
職員の新住所て、同居する場合には家族の転居費が支給されます。
※やむを得ない理由

・業務命令による一時的な単身赴任(単身赴任手当の支給対象)て、あったため

同．直前のQ&Aのやむを得ない理由による一時的な別居てﾟあったため



巳

総論 転居費 ケース別 交通費 着後滞在責

引越しの主なモデルケース

引越業者(ﾒﾀｻｰﾁｻｲﾄ)a>p･To

引越業者(ﾒﾀｻｰﾁｻｲﾄ以外)罵忌>p･m

宅配便命 >p･12

自家用車｡レンタカー偽 >p･B



昼

総論 転居費 ｜ ケース別 交通費 着後滞在責｜
’

1ケース

引越業者(メタサーチサイト）

内示後

発令日

前後

口新住居を探す。

□
メタサーチサイトで引越業者を探し､詳細な検索条件の入力､業者からの金額提示､概算
金額それぞれがわかる画像を保存する。

､

□

メタサーチサイトでヒットした業者や別個に連絡した業者に見積依頼を行い

2社から内訳の分かる最安値プランの見積書を取得する。

※見積りを断られた場合には当該業者とのやりとりが分かるもの
(業者名､担当者名､連絡先が記載されたメール等)を念のため保存。

●

n希望する業者と契約を結ぶ。

口 引越しに伴い資材などを購入した場合は､領収書を保存する。
■■■■■■■■■■■■■

一一

□
引越しを行い領収書を保存する。

※見積額から額に変更がある場合は､理由を引越業者に確認。



可

ケース別 交通費 着後滞在費総論 転居費 I
ケース

引越業者(ﾒﾀｻｰﾁｻｲﾄ以外）

口新住居を探す。口新住居を探す。

アート引越センター

アリさんマークの引越社

サカイ引越センター

日本通運

ヤマトホームコンビニエンス

ハトのマークの引越センター

アーク引越センター

ハート引越センター

ﾌｧﾐﾘｰ引越センター

赤帽

アート引越センター

アリさんマークの引越社

サカイ引越センター

日本通運

ヤマトホームコンビニエンス

ハトのマークの引越センター

アーク引越センター

ハート引越センター

ﾌｧﾐﾘｰ引越センター

赤帽

ウェブサイト等で探した引越業者に見積依頼を行い

2社から内訳の分かる最安価プﾗﾝの見積書を琴蒲※2社の見積書を取得できるまで、

代表的な業者に幅広く依頼。
※見積りは同じ内容（日程､荷物量等)で実施。

|■

内示後

口
■
■
■
■
■

口希望する業者と契約を結ぶ。

口 引越しに伴い資材などを購入した場合は､領収書を保存する。
■

■

発令日 口 引越しを行い領収書を保存する。
前後 ※見積額から額に変更がある場合は､理由を引越業者に確認。



総論 転居費Iｹｰｽ牙『交通費 着後滞在責

’

口新住居を探す。口新住居を探す。口新住居を探す。

宅配便で引っ越した場合の費用を調査し
引越業者等による見積りを複数取得し､安価であることを確認する。

※見積書は保存｡見積りはメタサーチサイト検索にて代用可。

宅配便で引っ越し

引越業者等による

※見積書は保存｡

伝票の品名欄に､｜

引越しに伴い資材引越しに伴い資材

□
内示後

口伝票の品名欄に､内容物の種類を具体的に記入する。

ロ

ー□ 口
●

などを購入した場合は､領収書を保存する。

三言一三言一

発令日 口菫蕊票懲騨瀧豊津濠する。
前後灘| 口難嘉駕

■

｢厄



交通費総論 転居費 「ｹｰｽ牙『 着後滞在責
ケース

④自家用車･ﾚﾝﾀｶｰ
口新住居を探す。□

自家用車等で引っ越した場合の費用を調査し
□

｝内示後
■ 0

■

口三郷瀧錨鮒雛蕊鴛ﾖﾝは必要最小限で準備し
＝

引越しを行い領収書等を保存する。

※引越しの直前･直後に満タンまて、給油し､それぞれのレシートを保存。
※高速道路等を利用した場合､走行区間･利用料金が分かるものを保存。
※引越直前の満タン給油～引越完了（レンタカーの返却)の間は､自家用車(レンタカー)を引越し以
外に使用しない。

□

発令日

前後

口鶏騨溌皇鰯とを裏付けるため､各種領収書に加え､移動経路移動距離が
r－
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Q赴任旅費の支給に関するQ&A区分5



「 交通費 着後滞在費総論 転居費 ケース別
一~

●交通費の額

実際に旅行した経路及び方法による額が最も経済的な通常の経路及び方法として認定されれば、

支給されます。

●着任初日の交通費

これが当月の通勤手当として支給される場合は、着任初日の住居から新任庁に登庁する黄用については、

同日に通勤定期券等を購入していないときでも､交通費としては支給されません。

●特急料金の支給

距離に関係なく､旅行命令権者において個々の旅行の実情等に応じて判断の上､支給されます。

囮



、

、
Ⅱ
■
Ⅱ
■
■
■

責 ｜ 着後滞在費総論 転居費 ケース別 交通

●着後滞在費の支給

赴任に伴い転居を要する職員のうち､新居住地到着後､現に宿泊を要した場合に支給されます。

上限宿泊責5泊分の実費(素泊分）＋宿泊手当5夜分

※新住居へ入居するまでに宿泊したとしても､自己都合と認定された宿泊分は支給されません。

※5泊を限度としているため､それ以上の宿泊費用については支給対象外です。

給されます。

ません。

宿泊手当

(I夜分）
宿泊費(I夜分の上限）費(I夜分の上限）区分

指定職等 ・判事､簡判4号以上の裁判官
・指定職職員

※都道府県単位で定められています。

（詳細は次ページ）

単位で定められています。

（詳細は次ページ）
2,400円

･判事補､簡判5号以下の裁判官

･行(一) I0級以下の職員
指定職等
以外



1着後滞在費総論 転居費 ケース別 交通費

’ ’ ’’’●宿泊費の額 》
癖
》
》
秤
呼
》
罪
》
》
》
》
》
癖
鍔
》
》
》

都道府県

富山県

石川県

福井県

山梨県

長野県

岐阜県

静岡県

愛知県

三重県

滋賀県

京都府

大阪府

兵庫県

奈良県

和歌山県

8,000円

9,000円

10,000円

13,000円

8,000円

10,000円

15,000円

10,000円

11,000円

18,000円

11,000円

11,000円

14,000円

11,000円

12,000円

12,000円

11,000円

円
円
円
．
円
円
円
円
円
円
円
円
円
円
円
円
円
円

０
０
０
０
０
０
０
０
０
０
０
０
０
０
０
０
０

０
０
０
０
０
０
０
０
０
０
０
０
０
０
０
Ｏ
０

ｐ
ｐ
ｐ
ｐ
ｐ
ｐ
ｐ
ｐ
ｐ
ｐ
β
・
ｐ
ｐ
ｐ
ｐ
ｐ
β

１
３
４
８
１
４
１
４
５
５
５
５
０
５
７
７
５

１
１
１
１
１
１
２
１
１
２
１
１
２
１
１
１
１

11,000円

9,000円

10,000円

12,000円

11,000円

13,000円

9,000円

11,000円

9,000円

11,000円

19,000円

13,000円

12,000円

11,000円

11,000円

円
円
円
円
円
円
円
円
円
円
円
円
円
円
円

０
０
０
０
０
０
０
０
０
０
０
０
０
０
０

０
０
０
０
０
０
０
０
０
０
０
０
０
０
０

０
０
０
０
０
０
０
０
０
０
０
０
０
０
０

〃
〃
〃
〃
〃
７
Ｊ
〃
７
ｆ
Ｊ
Ｊ
〃
〃
７

５
３
４
７
５
８
３
５
３
５
７
８
７
５
５

１
１
１
１
１
１
１
１
１
１
２
１
１
１
１

’宿泊基準額(一夜につき）
都道府県

’指定職等

北海道

青森県

岩手県

宮城県

秋田県

山形県

福島県

茨城県

栃木県

群馬県

埼玉県

千葉県

東京都

円
円
円
円
円
円
円
円
円
円
円
円
円

０
０
０
０
０
０
０
０
０
０
０
０
０

０
０
０
０
０
０
０
０
０
０
０
０
０

０
０
０
０
０
０
０
０
０
０
０
０
０

Ｊ
ｆ
〃
ｆ
Ｉ
〃
〃
〃
。
〃
〃
Ｊ
＃
ｆ

８
５
３
４
５
４
１
５
４
４
７
４
７

１
１
１
１
１
１
１
１
１
１
２
２
２

13,000円

11,000円

9,000円

10,000円

11,000円

10,000円

8,000円

11,000円

10,000円

10,000円

19,000円

17,000円

19,000円

神奈川県

新潟県

円
円

０
０
０
０
０
０
７
７

６
６
１
１

円
円

０
０
０
０
０
０
Ｊ
Ｊ

２
２
２
２

指定職等以外指定職等指定職等以外指定職等

指定職等以外


