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1Newsコンテンツとは｡コンテンツヘのアクセス方法
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Hどんなｺﾝﾃﾝﾂ？
職員向けのお知らせが掲載される掲示板ｺﾝﾃﾝﾂです。

p誰が利用できるの？
Microsoft365の裁判所ｱｶｳﾝﾄを付与された職員がアクセスできます。

iｱｸｾｽ方法
courtsポータルのトッブバージの以下の箇所をｸﾘｯｸすることでｱｸｾｽが可能です。
＜ へのアクセス＞

■

①ページ中央部分のﾘﾝｸ（｢記事一覧へ｣）
． ②サイト上部サイトナビゲーション部分のﾘﾝｸ
③サイト下部ﾌｯﾀｰ部分のﾘﾝｸ
＜ へのアクセス＞

④ページ中央部分のﾘﾝｸ（｢すべて表示｣）
⑤サイト上部サイトナビゲーション部分のﾘンク

⑥サイト下部ﾌｯﾀｰ部分のﾘﾝｸ

ロ記事の簡単表示について
courtsポータルのﾄｯブバｰラに表示される記事タイトルを直接ｸﾘｯｸして、

記事内容を簡単に確認することができます。
※

記事を検索したりすることができま

にｱｸｾｽすることで､記事内容を一覧的に確認したり、 ．
す｡次ｽﾗｲド以降に便利な使い方を記載していますので、

ぜひご覧ください。
巳

凸
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ロ 'について

全職員に向けた最高裁からの識ﾛらせが集約して掲載．
されます。

I

※記事の投稿は､最高裁所属の職員のみ可能です。

記事の－薑表示画面について
前スライドの①～③の方法
すると､左画面のように、

で

の記事がリスト形式で表示されます。

にアクセス

に掲載中の全て

courtsポータルのﾄｯプバｰラでは表示されていない、
本文なども一覧で表示され､本文が短い場合､各記事を

ｸﾘｯｸすることなく､記事内容を確認することができます。

※本文の文字数が多し蝪合､省略表示されます。

■■■■
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Z-Z記事の表示方法(1/2)
I

I記事の表示方法（記事の個別表示画面）
以下のいずれかの方法で､記事内容が表示されます。
イ「タイトル｣列（赤枠内）の記事タイトルをｸﾘｯｸ

ヅ「ﾀｲﾄﾙ｣列以外の箇所をグブﾙｸﾘｯｸ
γ該当の記事を選択→右ｸﾘｯｸ→｢開く」

H記事内容
記事属性､タイトル､本文､リンク､発信部署名.添付ﾌｧｲﾙが

篭避されています。
ﾘﾝｸ､添付ﾌｧｲﾙは､ｸﾘｯｸしてﾘﾝｸ先にアクセスしたり、

添付ﾌｧｲﾙを表示させたりすることができます。
※本文やﾘﾝｸの文字数が多し場合､｢表示数を増やす｣をｸﾘｯｸして
全文を表示させます。
※添付ﾌｧｲﾙは､表示させたあとにダウンロードすることもできます。

U記事の共有方法

以下の方法で､記事内容を共有することができます。
、/記事の一覧表示画面で共有したい記事を選択→右ｸﾘｯｸ

→Iﾘﾝｸをｺピｰ」
又は記事の個別表示画面上部の【ﾘﾝｸのｺピｰ」

、/取得したﾘﾝｸを~Eams (ﾁｰﾑやﾁｬｯﾄ)や■■■■■の

I－ ■■等に貼りつける。
γ貼り付けたﾘﾝｸをｸﾘｯｸすると記事が開く。

※「共有j→ｱドﾚｽ等を入力→｢送信｣する方法で記事を共有すると、

記事を共有した旨がｱｸﾃｲビﾃｲとして全職員に表示されま攻ので、

「ﾘﾝｸをコピー｣する方法での情報共有を推奨します。
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Z-2記事の謁示方法(2/2)
■■■■■

一戸÷ェ一マー■

【Point】記事のブﾛバﾃｲ表示について

以下の方法により､記事ごとに1つ1つ個別表示
です。

複数の記事の内容を簡単に確認することが
できますので､ぜひ積極的にご活用ください。

、/任意の記事を右ｸﾘｯｸ→詳細
※画面右側にブﾛバﾃｨとして心記事属性､タイトル、

本文等の記事内容が表示されます（左画面のとおり） 。
※ブﾛバﾃｨで表示されているﾘﾝｸや添付ﾌｧｲﾙを
ｸﾘｯｸしても､ﾘﾝｸ先へのｱｸｾｽや添付ファイルの表示
が可能です。

■ ．

ブﾛバﾃｲ表示をしたまま別の記事を選択することが
できるため､記事ごとに個別表示画面を表示させる、

閉じるを繰り返さなくとも､複数の記事の内容を連続
して確認することができます。

※別の記事を選択する際､左画面の網掛け部分を

ｸﾘｯｸすると､ブﾛバﾃｲが表示されない／記事の個別
表示画面が表示されてしまうため､ご注意ください。

■■
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Z－3記事の検索方法（〃3）
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記事の検索方法

方法として、

こ格納された記事を検索する

①『キーワード検索｣と

②『フィルター検索_(一括フィルター検索）」
があります。

これらの検索方法を効果的に使い分けたり、
組み合わたりして検索することで､必要な記事を
よりスムーズに検索できるようになります。

ﾛ キーワード検索
上部の検索ボックスに任意の

キーワードを入力して
ザ

検索をすることができます。

キーワードのみで検索をしだ場合、
記事内容及び添付ﾌァイル

に､キーワード及びそれに類したﾜｰドが含まれる
ものが表示されます。

また､入力したキーワードの文字列全てを含む

情報に加え､一部の文字列のみを含む情報も
検索結果に表示されます。 （部分一致検索）

〃ー



L

【目次に戻る】

2-3記事の検索方法(2ﾉﾖ）

【Point】ファイルの絞り込みについて
キーワード検索では検索結果柳冒広<表示され過ぎて、
目的の記事にたどり着きにくい場合があります。

そのような場合､下表の検索方法で検索結果を絞り込む
ことで､目的の記事にたどり着きやすくなる可能性があります。
※左画面は､記事のタイトルのみを対象にしたキーワード検索
（ﾀｲﾄﾙ検索）を行った例です。

※検索用の文字（｢""｣や｢title:｣など)を単語登録することで、
絞り込み検索を簡単に行うことができます。

’ ’ ’入力例 説明

ゾ"○○〃

(キーワードをダブルクォーテーションで囲む）
入力したキーワードと完全に一致する文字列を含む情報が

完全一致検索
検索される。

V○○AND△△

(｢AND｣は半角大文字）
ゾ○○△△

(全角又は半角スペース）

AND検索 入力した複数のキーワードの全てを含む情報が検索される。

ゾ○○OR△△

(｢OR｣は半角大文字）
入力した複数のキーワードのいずれか1つ以上を含む情報
が検索される。

OR検索

Vtitle:○○

(rtitle:｣に続けてキーワードを入力）
タイトル検索 入力したキーワードをタイトル列に含むファイルが検索される。

7
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Z－3記事の検索方法（ヨノヨ）
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※キーワード検索とﾌｨﾙﾀｰ模索（一括ﾌｨﾙﾀｰ模索）は併用することが
できます。 （組合せ検索）
キーワード検索後にﾌｨﾙﾀｰを掛ける場合､一括ﾌｨﾙﾀｰ検索のみ利用可能です。

8

Iﾌｨﾙﾀｰ検索
以下の操作で表示する記事を絞り込むことができます。

■

γ列名をｸﾘｯｸ→｢ﾌｨﾙﾀｰ基準｣→項目を選択→｢適用する」
※列の種類によっては､ﾌｨﾙﾀｰ基準を利用できないものがあります。

※左画面の例では､発信部署名が｢テジﾀﾙ推進室｣･｢情報政策課」

の記事が検索結果として表示されます。

※ﾌｨﾙﾀｰの解除は､画面内の（ﾌﾞｲI厄夛こあﾗﾜﾗｰｮをｸﾘｯｸします。
発信部署念テジﾀﾙ推進室×情報政策課×を選択することで個別に

解除することもできます。

ロ一括ﾌｨﾙﾀｰ検索
複数列を一括してﾌｨﾙﾀｰ検索し､表示する情報を効率的に
絞り込むこともできます。

γ｢ﾌｨﾙﾀｰｳｨﾝドｳを開く」 （左画面緑忰内Y部分）を

ｸﾘｯｸ→列ご'二に項目を選択
※「すべて表示｣をｸﾘｯｸすると全ての項目が表示されますb
※「ﾌｨﾙﾀｰ検索｣と同様の方法でﾌｨﾙﾀｰを解除することができるほか、

｢ﾌｨﾙﾀｰのｸﾘｱ」 （左画面緑枠内Y部分）をｸﾘｯｸして、
一括して解除することもできます。



【目次に戻る】

■■■■■についてヨーヱ

！
一一

ゆ

’

’
’

Q

向

l
E

9

Ⅱ■ ■■■こついて
「 ■､掲示板ｺﾝﾃﾝﾂに掲載されているお知らせが、
集約
※

して表示されます。

の各記事が､職員の所属に応じて表示されます。

●

※標準仕様では誕以下の各掲示板の記事が表示されます。

各庁のｶｽﾀﾏｲス状況により､実際に表示される範囲は
異なる可能性があります。
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3-z記事の表示方法(1/2)
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I の一覧表示画面について
2枚目のスライドの④～⑥の方法により

■

ﾛ■■
■■■にｱｸｾｽすると､左上画面のように､記事の
ﾀｲﾄﾙ等が一覧で表示されます。

ロ記事の表示方法（記事の個別表示画面）
以下の方法で､記事内容が表示されます。
ゾ

記

一覧表示画面に表示されている

事タイトルをクﾘｯｸ

－1記事内容
記事属性､タイトル､本文､リンク､発信部署名、

添付ﾌｧｲﾙ等が掲載されています。
一一

※各庁のｶｽﾀﾏｲス状況により､表示される記事内容は

異なる可能性があります。

ロ記事
.以下の

峡
筋
有方法
で､記事内容を共有することができます。

､/ブﾗｳげ上部のUR暗B分（黄枠部分）を選択
→右ｸﾘｯｸ→｢コピー」
γ取得したURLをTeams (チームやﾁｬｯﾄ）や

各庁サイトの掲示板ｺﾝﾃﾝﾂ等に貼りつける。
γ貼り付けたﾘﾝｸをｸﾘｯｸすると､記事が開く。
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ヨーユ記事の表示方法(2/2)
■■ ’
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【Point】

される’

の記事

のアクセス

個別表示
等（左上

部分）をｸﾘｯｸして､各庁サイト
ﾛ■■
※

に簡単にアクセスすること力

、

画

の

回

で表示

の赤枠、

『できます。
こアクセスする

ことで､－1可様に、

記事のプﾛバﾃｲ表示や記事検索といった機能
が利用できるようになります。

※「●●地方裁判所」
'をｸﾘｯｸすることで《

(左上画面の吉枠部分）
のトッブバージにも

アクセスできます。

■

陸


