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1 電子申告（来署型以外）の審査について

ポイントを押さえた審査を実施することにより、審査事務の一層の効率化を図る。

2審査全体の流れ

-(1)誤り連絡せんを基に審査を実施する。
(2)審査後に行うべき確認事項を的確に行う。

3 申告書の審査に当たり留意すべき事項
（1）審査事務に当たっては、KSKシステム及び共通番号管理システムの稼働時間(8: 15～17: 30)に留意する。
（2）住宅借入金等特別控除と居住用財産の譲渡所得の課税の特例等（以下「譲渡特例」という｡）又は住宅取得資金の贈与を受けた場合

の贈与税の非課税の特例との重複適用の確認を行う必要があることに留意する。
(3)バッチに誤り連絡せんの添付がない場合、電子申告データ整理票で誤り連絡せんの有無を確認する。
なお、誤り連絡せんは、申告書に計算誤りがある場合のみ出力されるのではなく、損失金額の確認等、注意喚起を目的として出力
される場合もあるため、確認すべき事項が確認できたら速やかに処理を進める。

(4)事後（期中）処理対象とすべきかどうか判断がつかない場合は、必ず他の職員と協議するなどして判断することとし、判断がつか
ないという理由で安易に事後（期中）処理対象としない。
（5）不正還付及び不適法申告への対応は的確かつ速やかに行う。

（6）外国人納税者については、 「還付申告書チェック表（外国人用)」により的確に審査する。

（7）添付書類の中に口座振替依頼書や各種届出書など、早急に他部門への回付を要するものが含まれている場合は、速やかに関係部門
へ回付する。

（8）郵送等により提出された添付書類の管理については、事前に管理運営部門と協議する。

(9) ’
L

(10) スマホコーナーにおいて来署用のQRコードを読み取って庁HP確定申告書等作成コーナーにアクセスし､送信した申告書は､「電
子申告（来署型)」に該当する。
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4審査前のバッチ構成

※決算書等が電子データで送信されている場合は、出力しない。
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5審査手順

審査に当たっては、誤り連絡せんが出力された申告書について審査を行う。

(1)誤り連絡せんの処理

誤り連絡せんの誤り表示と添付書類等を照合し、誤りの解明を行う。

－3－



イ作成形態区分の確認

口

－4－



I

L
O！



■■■■■■■■■■■■■■■■■●■■■●Q■■□■■■■■■■■■■■■■●■●●●■■■■■■■■■■■■■●●■■●■■､■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■●■■□■■■■●●■■●■●●■●■■■□■｡■■■■■■■■■■●■

:【留意事項】 ：
■

■

■

■

■

■

■

■

■

■

■

●

■

■

■

■

■

■

■

■

■

■

■

q■■■

ノ、

ー

－6－



’一1

-倍



(2)電子エラー内容の確認手順

税務署システムにログインし、申告業務の「所得税。個人消費税」を選択イ
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データ抽出条件を入力し抽出口
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二画面上部の「エラーリスト」タブをクリック
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ホ表示されたエラーメッセージを確認
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(3) 税務署システムのメモ欄への入力

審査の結果、事後（期中）としたものについては、税務署システムのメモ欄に、審査日とともに内容を簡記する。
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住宅借入金等特別控除の審査

住宅借入金等特別控除の適用1年目の者

住宅借入金等特別控除の適用1年目の者については、以下の手順で住宅借入金等特別控除額の計算明細書

いう｡）を出力し、郵送等で提出された添付書類と突合させて内容の確認を行う（｢住宅借入金等特別控除審

同様のため、 「審査マニュアル（書面編)」を参照し、適切に審査する｡)。

なお、出力した計算明細書は書面審査と同様に、添付書類とともに専用封筒に入れ別途保管する。
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(2) イメージデータによる添付書類の確認

e-Taxにより提出された申告データにイメージデータが添付されている場合には、次の手順により確認を行い、確認結果を入力

する。

なお、毎年、イメージデータによる添付書類の確認漏れが散見され、事後（期中）処理で接触する際に苦情のもととなるため、

必ず確認する。

おって、イメージデータが住宅借入金等特別控除に係るものについては、印刷の上、書面審査と同様に専用封筒に入れ別途保管

する。
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イログイン後、申告業務の「所得税・個人消費税」を選択し、データ抽出条件を入力し、抽出する。
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照会する申告等データの選択楠をチェックし、 「照会」をクリックする。

なお、 「添付書類」欄には、イメージデータによる添付書類の提出がある場合に「有」と表示されている。
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｢一覧-添付」タブを選択し、内容確認を行う添付書類データの｢選択」欄をチェックし、 「整理。補完」をクリックする。ノ、
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内容確認するファイルを表示。確認する。

「判定」欄で確認結果を選択し、更新する。
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イメージデータを確認した結果、次の場合は、添付書類不備として、事後（期中）処理対象とする。
． ①ファイルが損傷して開けない、パスワードが設定されている、イメージデータが不鮮明等の理由により、ファイルの内容が
確認できない。

②イメージデータによる提出の対象とならない書類が提出されている場合
(3)税務署システムへの補完入力 、

住宅借入金等特別控除の初年度適用者について、添付書類を確認し、提出がある場合には税務署システムの税務署整理欄の該当箇
所に「1」を補完入力する。

事後(期中)処理とする場合は「仮」欄に「1」と補完入力する。
なお、 「住借明細書区分」欄を「審査済」にすることに留意する。
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§ 【留意事項】 §
■ ■

： 同一人から複数年分の計算明細書が提出された場合、計算明細書は最新年分のみ「住借明細書区分」存「審杏済」入力し、渦年分；

■■■■

同一人から複数年分の計算明細書が提出された場合、計算明細書は し、渦年分：
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の計算明細書については、 「住借明細書区分」を「連絡不可」とする。
（例）令和2年居住開始の者が、令和2年分から令和5年分の電子令和2年分から令和5年分の電子
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1 未確認の場合
スペース

(初期値）
2 ファイル自体に損傷等がなく内容を確認することができる場合 有 効

3

ファイル自体の損傷等により、ファイルを開くことができない（印刷がで

きない）場合又はファイル自体の損傷等はないが、イメージデータの全部
が不鮮明などにより内容を確認することができない場合

無 効

4
ファイル自体に損傷等はないが、イメージデータの一部が不鮮明などによ
り内容を確認することができない場合

一部無効

;鳶 鐸対象年分 、" 凸 令J

9 往借明細書区鍬
令和2年分 連絡不可

令和3年分 連絡不可

令和4年分 連絡不可

令和5年分 審査済
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7 ．マイナンバーに関する審査について

個人番号確認票の出力があるものについて番号確認に関する処理を行う （処理要領は、書面と同様)。

なお、身元確認に関する処理は不要である。

おって、実在確認に関する処理は、マイナンバーカード方式で送信された申告書（不正還付の疑いがない場合）は、不要である。
※マイナンバーカード方式で送信された申告書は、税務署整理欄の申告情報「送」欄に「7」が入力されている。
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8添付書類の処理について

郵送等により提出された添付書類のうち、別途保管するものは、以下のとおり処理する。

（1） 医療費の領収書等

医療費控除を適用している場合において、医療費控除の領収書のみが提出された場合は、

’

なお、医療費の領収書の袋を取り外し医療費保管箱に入れるとともに、送信票の医療費控除欄に医療費保管箱の番号を記載する。

《ポイント》

’ 保管箱に入れる際には、医療費の領収書以外のもの（返送用の封筒、
申告害の控え、源泉徴収票等）がないか必ず確認する。

領収書の袋に住所氏名の記載がない場合は、補完記入する。

－22－
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篝慧鶏鑿夢Tき-可
社会傷験科控除関煤書類

邪硯硬企業共済等掛金控院関像書類

送信票とともに編てつすることとするが、明細書が領収書の袋に
合は、明細書ごと領収書を取り外す（明細書のコピーの作成又は

は、おって、

糊付けされているなど、一体となっており、容易に分離できない場合は、明細書ごと領収書を取り外す（明
領収書を別の袋に入れ替える等の作業は必要ない｡)j
(2)住宅借入金等特別控除に係る添付書類
送信票の住宅借入金等特別控除欄の余白に審査担当者印を押印又は署名の上、所定の箱に別途保管する。
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社会保険料控除関係客類

小綬模企薬共済等掛金控除関優害題

社会保険料の支払額を歴する魯麺

小規模企案共済等掛金の支払薮を匝する書類

口

口

口

口
宮
壷 生命“函保険料控除関係害鼠 生命保険料･地歴保険料等の支払種を鉦する書類 □ ロ
一

等 寄附金(政党等寄附金特別)控除関係香頻

(特定増改築籾住宅儲入金等特別控除関係害顛
一壷－－－弓

寄附金の受働歴等､寄附金(政党等寄醗 2特別)控除に関する蚤璽

<特定増改策鯛住宅借入金等特別控除に醜する書類等 （印
一

口

□
一

ロ

ロ
ー

一



9審査後の確認事項

（1）審査後の誤り連絡せん等の処理

’
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一
一

－

“
…

溌露

謡
i

謬
蓉！

』
豊
唾
鳶
麿
．
胤
溌
必
眉
鼠
劇
熟
諭

』
豊
唾
鳶
麿
．
胤
溌
必
眉
鼠
劇
熟
諭

今

_ニノ、

住宅借入金等特別控除の関係
畿類や医瞭費の明細爵がなどが
添付されている場合は､併せてｸﾘ
ｧﾌｱｲﾙに挟み込む．

※個人番号砿認潔は不嬰
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謝盟職藪諏 蕊
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“4？“Opp弛蝿暑遜！

‐ i･I‐ 日

酵解令昼

審査後､ﾉゆチ
上部（バッチ処
理状況確認莪の
下）ヘ．

－

、
）

ー

(2) 削除を要する申告の処理

準確定申告や他署分の申告等が混入していた場合は、バッチから削除する必要があるため、クリアファイルに肖ll除内容を記載した
付簔を貼付するなど、要肖l1除分であることを表示した上で、事後(期中)処理事案と同様、バッチの上部に抜き出す（添付書類がない
場合は、税務署システムから申告書を出力して対応する｡)。

なお、次表のとおり課税台帳索引簿の該当部分を赤線で抹消の上、 「削除」と記載する。
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年月日 へ。-ｼ
（ ）

FABEP62

平成28年分課税台帳索引簿（所得税）

台帳番号:E●● バッチ番号：●●

整理毒号
補完表示

運
号
一
毒 摘要

氏 名 所圧
辱『ごユ敏局命令⑤Q命向罰裾曇貞向⑥痘筒マー
‐．‐‐ ‐。． ． 。 ，■ロ雨q一面丙や"ロワ■アマ旬画一

削除

8畦 三謎，;､驫一
岳 吟ニーーー今ザー 一

＝q6受?哩＝5用IJ5-j
ロジーー~rｰｰ ー ‐ ､鐸搦群

(3)審査後のバッチ構成

審査終了後は、以下のとおり各種書類を1つにまとめる。

なお、事後（期中）処理としなかった添付書類等はクリアファイルから取り出す。

日
寓
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９
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ゞ
“
：
＃
轟
添
獄
書
類

’ 今

剛
鮒
測
渕
倒
轌
州
剥
認

→

一

→
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電子申告データ整理票の「審査」欄に日付を記載し、担当者欄に押印又は署名する。

なお、誤り連絡せん・作成コーナー用パソコンチェックシートから期中処理等までの各欄については、該当がある場合に件数を記
載する。

一 口 歩一一一一”-』－

0

蕊掌鍔

’ ③ 熊-シ総誼蕊職
Ｐ

3／10
ザ

誤獄連絡饗ん雛成ゴ鑿ﾅ零用
パ費コジ誌愈ﾉ裳ジート10 件

審
議⑤ 件 創除(氏謁誤勤調

露蕊
匡…

壼
奉職

邑
言
苛番聯

1 件 鍵‘
"

2 件 溌灘磁理窯
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(参考）電子申告（来署型）編

1 電子申告（来署型）の審査について

作成コーナー用パソコン及びスマホ等（来署用のQRコードを読み取った場合）により申告書を送信した場合、当該申告書は来署型

の電子申告（以下「来署型申告」という｡）として「R」バッチ（｢来署型電子バッチ」又は「来署型スマホバッチ｣）に区分される。

審査については、ポイントを押さえることにより、審査事務の一層の効率化を図る。

2チエックシートに基づく審査

（1） 誤り連絡せん、作成コーナー用パソコン添付書類チェックシート （以下「チェックシート」という｡）を基に審査を実施する。

なお、記載事項が全て入力されていれば、申告書等送信票（提出用） （以下「送信票」という｡）及びチエックシートが出力されな
いため、審査方法は電子申告（来署型以外）の審査と同様となる。

(2

イ
‐
口

ノ、

3来署型申告の審査に当たり留意すべき事項

(1

(2)誤り連絡せん又はチェックシート （以下「誤り連絡せん等」という。 ）と添付書類とを突合する。
イ

口
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ハ添付書類が不足している場合

添付義務のある書類が添付されていない場合は、事後（期中）処理とし、提出をしょうようする。

’

■■■■■■■■■

おって、令和2年分確定申告から医療費控除の経過措置が終了し､’

’
(3) その他

イ平成31年4月1日以後、過年分を含めた全ての所得税及び復興特別所得税の確定申告書及び修正申告書（以下「申告書」とい

う｡）の提出の際、次の①～⑧に掲げる書類の添付又は提示が不要とされたため、単に源泉徴収票等が添付されていないことをも
って期中（事後）処理としない。

①給与所得、退職所得及び公的年金等の源泉徴収票

②オープン型証券投資信託の収益の分配の支払通知書

③配当等とみなす金額に関する支払通知書

④上場株式配当等の支払通知書

⑤特定口座年間取引報告書

⑥未成年者口座等につき契約不履行等事由が生じた場合の報告書

⑦特定割引債の償還金の支払通知書

⑧相続財産に係る譲渡所得の課税の特例を適用する際の相続税額等を記載した書類

口審査事務に当たっては、KSKシステム及び共通番号管理システムの稼働時間(8: 15～17: 30)に注意する。

ハ住宅借入金等特別控除と居住用財産の譲渡所得の課税の特例等（以下「譲渡特例」という｡）又は住宅取得資金の贈与を受けた

場合の贈与税の非課税の特例との重複適用の確認を行う必要があることに留意する。

ニバッチに誤り連絡せん等の添付がない場合、電子申告データ整理票で誤り連絡せん等の有無を確認する。

なお、誤り連絡せんは、申告書に計算誤りがあるときだけ出力されるのではなく、損失金額の確認等、注意喚起を目的として出

力される場合もあるため、確認すべき事項が確認でき次第速やかに処理を進める。

ホ事後（期中）処理対象とすべきかどうか判断がつかない場合は、必ず他の職員と協議するなどして判断することとし、自己の判

断のみで安易に事後（期中）処理対象としない。

へ事後（期中）処理対象とした事案については、誤りが’か所とは限らないため、確認すべきポイントは必ず全て確認し、事後（期

－28－



中）処理担当者が二次審査を行うことがないよう、責任を持って審査する。

卜不正還付及び不適法申告への対応は的確かつ速やかに行う。

チ外国人納税者については、 「還付申告書チェック表（外国人用)」により的確に審査する。

リ添付書類の中に口座振替依頼書や各種届出書など、早急に他部門への回付を要するものが含まれている場合は、

門へ回付する。

速やかに関係部

審査前の確認事項

審査前のバッチは以下のような構成となっているため、書類に不足がないかの確認を事前に行う。

なお、各申告については、クリアファイルに「送信票」と「受付票（添付書類)」が挟み込まれた状態で回付される。
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※記載事項を全件入力し、 「送信票」 「添付書類」がないものについては受付票のみ提出がある。

受付票のみ提出される場合はバッチとは別に回付され、別途保管となる。

I
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5審査手順

(1) チェックシートの処理

①
②
③
※
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(2)誤り連絡せんの処理

’
■■■イ

エラーデータの確認国

電子申告（来署型以外）編と同様。

ハ入力データの確認

電子申告（来署型以外）編と同様。

二誤り内容の稜討結果等の記載
電子申告（来署型以外）編と同様。

(3) マイナンバーに関する審査について

マイナンバーに関する審査要領は、書面申告の場合と同様であるが、身元確認に関する処理は不要である。

(4)住宅借入金等特別控除の審査について

「住宅借入金等特別控除審査のポイント」は書面申告の場合と同様である。

住宅借入金等特別控除の適用1年目の者において、住宅借入金等特別控除額の計算明細書（以下「計算明；住宅借入金等特別控除の適用1年目の者において、住宅借入金等特別控除額の計算明細書（以下「計算明細書」という｡）を電子

データで送信している場合は、計算明細書の「税務署確認用」が作成コーナー用パソコンから出力され、その他添付書類等と併せて

提出されることから、当該計算明細書を活用して効率的な審査を実施する。
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なお、 e-Tax税務署システムへの補完入力については、実施時期を検討する。
添付書類の処理について

イ医療費控除

医療費控除を適用している申告において、以下のとおり処理する。

（ｲ） 医療費控除の明細書（紙)、医療費通知の添付がある場合（【パターン1】）
送信票及び受付票等とともに編てつすることから取り外しは行わない。

(5)

）領収書のみ添付がある場合（【パターン2】）(ロ

なお、医療費の領収書の袋を取り外し医療費保管箱に入れるとともに、送信票の医療費控除欄に医療費領収書等保管箱の番
号を記載する。

《ポイント》

・ 保管箱に入れる際には、医療費の領収書以外のもの（返送用の封筒、
申告書の控え、源泉徴収票等）がないか必ず確認する。

・ 領収書の袋に住所氏名の記載がない場合は、補完記入する。

～
、

Iエー E、伍仰

(ﾊ） 医療費控除の明細書及び領収書の添付がある場合（【パターン3】）

領収書は【パターン2】の《ポイント》を確認した上で取り外す。

なお、明細書が領収書を入れた袋に糊付けされているなど、一体となっており、容易に分離できない場合は、明細書ごとに

領収書を取り外す（明細書のコピーの作成又は領収書を別の袋に入れ替える等の作業は必要ない｡)。
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口住宅借入金等特別控除

住宅借入金等特別控除額の計算明細書の内容を確認し、送信票から添付書類を取り外す際は､下図のとおり審査担当者印を押印
又は署名する。

なお、添付書類は専用封筒に入れ、別途保管する。

6審査後の確認事項

（1） 審査後の誤り連絡せん等の処理

電子申告（来署型以外）編と同様。

（2） 削除を要する申告の処理

電子申告（来署型以外）編と同様。

（3） 審査後のバッチ構成

審査終了後は、以下のとおり各種書類を1つにまとめる。

なお、事後（期中）処理としなかった添付書類等はクリ？なお、事後（期中）処理としなかった添付書類等はクリアファイルから取り出す。 （送信票及び受付票は、出力又は提出されてい

ないものもあることに留意する｡）
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(4) 電子申告書データ整理票への記入

電子申告（来署型以外）編と同様。
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