
（別紙2）

裁判所職員総合研修所入所試験に関する事務の取扱要領

裁判所職員総合研修所入所試験（以下「CE試験」 という。 ）に関する事務の取

扱いは， 下記による。

記

第1 CE試験の実施概要

1 試験の期日等

(1) 第1次試験

ア試験期日は，年度ごとに定める。

イ試験時間は，別表第1のとおりとする。

（2） 第2次試験の口述試験

ア試験期日は，年度ごとに定める期間内に，受験者ごとに指定する日と

する。

イ試験開始時刻は，別途指定する時刻とする。

2 試験地及び試験場

(1) 第1次試験

ア試験地

（ｱ） 受験申込者の所属庁の所在地を管轄する地方裁判所（以下「第1次試

験の実施裁判所」 という。 ）の本庁所在地

好） 別表第2の左欄に掲げる地方裁判所に応じ， 同表の右欄に掲げる支部

（以下「実施支部」 という。 ）の所在地

⑰裁判所職員総合研修所（以下「総研」 という。 ）の所在地

イ試験場

試験場は，第1次試験の実施裁判所が，受験者ごとに， 当該第1次試験

の実施裁半ll所の管轄区域内に所在するアに定める試験地の中から指定する。

ただし， アに定める試験地の中から指定することができないやむを得ない

事由があるときは，第1次試験の実施裁判所は，裁判所職員総合研修所長
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（以下「総研所長」 という。 ）の承認を得て， アで定められた試験地以外

の地から試験場を指定することができる。

ウ実施支部の新設及び廃止

第1次試験の実施裁判所は， 実施支部を新設し， 又は廃止することを相

当とする場合には，具体的事由を明ら，かにして，毎年3月31日までに総

研所長に上申する。

(2) 第2次試験の口述試験

ア試験地

試験地は， 受験申込者の所属庁の所在地を管轄する高等裁判所（以下

「第2次試験の実施裁判所」 という。 ）の本庁所在地又は第2次試験の

実施裁判所の管内にある地方裁判所の本庁所在地の中から，年度ごとに

定める。

イ試験場

試験場は，受験者ごとに，年度ごとに定める試験地の中から指定する。

第2 周知

最高裁判所，高等裁判所，地方裁判所及び家庭裁判所は，総研所長が年度ご

とに定める実施要領により，各裁半||所に所属するCE試験の受験資格を有する

者（地方裁判所にあっては， 当該地方裁判所の管轄区域内に所在する簡易裁半ll

所又は検察審査会に所属する者を含む。 ）に対して，次の事項を周知する。

l 受験資格

2 受験申込書等の提出の場所，時期及び手続その他必要な受験申込手続

3 出題分野及び方法

4試験の実施時期

5 合格通知の時期

6 前各号に掲げるもののほか，必要と認める事項

第3 受験の申込み
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l 受験の申込みの方法

受験の申込みは， 受験を申し込む者に次に掲げる書類（以下「申込書類」

という。 ） を年度ごとに定める申込受付期間内に所属庁（簡易裁判所又は検

察審査会に所属する者にあっては， その所在地を管轄する地方裁判所。以下

同じ。 ）に提出させることで行う。ただし， 支部，簡易裁判所又は検察審査

会に勤務する者については， 当該勤務庁を経由して受験の申込みを行うもの

とし， 申込書類を申込受付期間内に当該勤務庁に提出させる。

(1) 受験申込書（別紙様式第1) 1部

（2） 履修単位証明書（別紙様式第2）又はこれに代わる証明書及びその写し

各1部

ただし，学校教育法（昭和22年法律第26号）による大学（短期大学を

除く。 ）の法学部（法学部と他の学部とを複合した学部（学域，学群等の学

部以外の組織を含む。以下同じ。 ）の法学科，法学類及び法律学科を含む。 ）

以外の文科系の学部の卒業者（学校教育法による大学院の修士課程において

法学又は法律学を専攻し， 当該課程を修了した者（法科大学院（学校教育法

による専門職大学院であって，法曹に必要な学識及び能力を培うことを目的

とするものをいう。 ）の課程を修了した者及びこれに準ずると認められる者

を含む。 ）を除く。 ）に限る。なお， 次に掲げる試験のいずれかに合格し，

同試験の結果に基づいて作成された採用候補者名簿から任命された者を除く。

ア裁判所職員（裁判所事務官）採用I種試験

イ裁判所職員採用総合職試験（院卒者試験）の法律・経済区分

ウ裁判所職員採用総合職試験（大卒程度試験）の法律・経済区分

エ裁判所職員採用総合職試験（裁判所事務官，院卒者区分）

オ裁判所職員採用総合職試験（裁判所事務官， 大卒程度区分）

承諾書（別紙様式第3） 1部

誓約書（別紙様式第4） 1部
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2 選択科目の変更

受験申込書を提出後は，第1次試験の選択科目を変更させてはならない。

第4 受験の申込みの受理等

1 所属庁における手続

(1) 所属庁は，受験の申込みの時期，受験申込書の記載事項その他の事項につ

いて精査し，受験の申込みの要件を満たしていると認めたときは， 当該受験

の申込みを受理しなければならない。

（2） 所属庁は，受験の申込みに不備がある場合であっても，補正することがで

きると認めたときは， 当該受験を申し込んだ者に対して，速やかに補正させ

る。ただし，受験申込書の記載事項の明らかな誤記については， 自ら補正す

ることができる。

（3） 所属庁は，受験申込みの要件を満たしていると認められないときは，受験

を申し込んだ者にその旨を通知するとともに申込書類を返還する。

(4) ・所属庁は，総研所長が年度ごとに定める期限までに，受験の申込みを受理

された者の申込書類を第1次試験の実施裁判所に送付する。

（5） 所属庁は，受験資格等に疑義がある場合には，直ちに総研に照会する。

2 第1次試験の実施裁判所における手続

(1) 第1次試験の実施裁判所は， 当該第1次試験の実施裁半ll所並びにその管内

にある最高裁判所， 高等裁判所，家庭裁判所，簡易裁判所及び検察審査会に

勤務する受験希望者について受付事務を行う。

(2) 第1次試験の実施裁判所は，受験の申込みを受理された者（第1次試験の

全部を免除された者を除く。 ）について，別紙第1のとおり受験番号を起番

する。

(3) 第1次試験の実施裁判所は，受験の申込みを受理された者について，別紙

様式第5による受験申込者名簿（第1次試験の全部又は一部を免除される受

験申込者については，別紙様式第6による受験申込者名簿）を作成し、 1の
〆〆
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(4)に定める申込書類送付期限の翌日から10日以内に， 申込書類及び受験申

込者名簿を総研所長宛てに，受験申込者名簿を管轄する高等裁判所にそれぞ

れ送付する。

(4) 第1次試験の実施裁判所は，実施支部の所在地においても第1次試験を実

施する場合には， 当該実施支部の所在地で受験すべき者の受験申込者名簿を

別紙様式第5に準じて作成し，速やかに当該実施支部に送付する。

(5) 第1次試験の実施裁半ll所は，受験の申込みを受理された者（第1次試験の

全部を免除された者を除く。 ）に対して，所属庁を通じて，別紙様式第7の

第1次試験受験票を交付する。

(6)ア受験申込者（最終合格者については入所指名があるまでの間その他の

受験申込者については当該年度の12月15日までの間）に次に掲げる事

由が生じた場合には，所属庁（(ｱ1の場合には，異動前の所属庁）は， その

受験申込者の受験番号，氏名， 異動事由， その年月日等を第1次試験の実

施裁判所に報告し，報告を受けた当該第1次試験の実施裁判所は，別紙様

式第8の異動報告書により，総研所長及び当該第1次試験の実施裁判所を

管轄する高等裁判所に報告する。

なお，鮒に係る報告については，別紙様式第9の取下書を添付する．

（河本務庁の異動

げ） 官職の異動

（前氏名の変更（旧姓使用の開始又は中止を含む。 ）

（工） 退職

㈱受験申込みの取下げ

イ(ｱ） 受験申込者（最終合格者については入所指名があるまでの間， その他

の受験申込者については当該年度の12月15日までの間）が第1次試

験の実施裁判所を異にする異動をした場合には、異動前の第1次試験の

実施裁判所は，速やかに当該受験申込者の本務庁，官職， 氏名及び異動
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年月日を異動後の第1次試験の実施裁判所に報告する。

なお， 異動前の第1次試験の実施裁判所において， 当該受験申込者の

受験番号は欠番とする。

（ｲ） 異動後の第1次試験の実施裁判所は，別紙様式第8の異動報告書によ

り， 当該受験申込者の受験番号， 氏名， 異動年月日等を総研所長及び当

該第1次試験の実施裁判所を管轄する高等裁判所に報告する。

なお， 異動後の第1次試験の実施裁判所において， 当該受験申込者の

受験番号は既に起番された受験番号に続いて起番する。

第5 第1次試験の体制

第1次試験の実施裁半||所は, CE試験の第1次試験に関する事務を行うため

に，次の基準に適合する体制を整備するものとする。

1 試験管理者

（1） 第1次試験の実施裁判所は，試験場ごとに当該試験場における第1次試験

の実施を掌理する者として，試験管理者を置く。

（2） 試験管理者は，次の者を充てる。ただし， これらの者を充てることができ

ない又は充てることが相当でない場合は，総研と協議の上，他の者を試験管

理者に充てることができる。
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(1) 第1次試験の実施裁判所は， 第1次試験の試験場の試験室ごとに，試験管

理者を補佐し， 当該試験室におけるCE試験の実施をつかさどる者として，

試験官を置く。

鵜驚驚繊溌 篭 ’(2) 試験官は，第1次試験の試験場の試験室ごとに

■を充てる。

3 係員

第1次試験の実施裁判所は，試験管理者又は試験官を補佐する者として， 以

下の係員を置く。

(1) 試験室係員

試験室係員は，試験官の指示の下に試験官を補佐し，受験者の確認，誘導

監視及び試験問題， 答案用紙等の配布， 回収，整理等を行うものとし， 受験

■■に対し■者約 程度とする

(2) 事務係員

事務係員は，試験管理者の指示の下に受験者の受付，第1次試験受験票等

の点検， 受験者に対する指示，誘導及び説明並びに試験問題，答案用紙等の

保管，分配，収受，整理， 各時限の試験開始時刻等の合図，試験室との連絡

その他試験場における庶務的な事務を行うものとし， 受験者数に応じ，適宜

の人数を充てる。

第6 第1次試験の実施

1 試験問題の送付等

(1) 試験問題等の送付

ア試験問題は‘第1次試験の実施裁判所宛てに,試験期日の｜ ｜まで
に送付する。答案用紙及び試験用六法は，必要に応じて同様に送付する。

r 第1次試験の実施裁判所は、 実施支部の所在地においても第1次試験を

実施する場合には， アの定めにより送付された試験問題等を，試験期日の

蕊｣までに’ 当該実施支部に送付する

ヲ
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(2) 試験問題等の受領及び保管

ア第1次試験の実施裁判所及び実施支部は，試験問題及び答案用紙を受領

した都度，直ちに部数を確認する。

イ アの第1次試験の実施裁判所及び実施支部は，試験問題を試験室ごとの

必要数に分けて梱包し，封印した上，施錠のできるロッカー等を用いる等

して，厳重に保管する。

2 試験場

試験管理者は，試験場に次のとおり，試験室，予備室，受付所及び事務室を

設ける。

(1) 試験室及び予備室

ア試験室は，受験者数に応じて適宜決定し，原則として，裁判所書記官養

成課程第一部及び同第二部を別室とする。ただし，受験者数が少なく同一

の試験室で行っても試験の実施に支障がないと認められるときは， この限

りでない。

イ試験室においては，机上に受験番号を表示する。

ウ予備室は， 3の(3)のエの定めにより，受験を認められた遅刻者に受験さ

せるために適宜の場所に設ける。

（2） 受付所

受付所は第1次試験受験票の確認等のために適宜の場所に設ける。

（3） 事務室

事務室は，試験室,予備室等との間の連絡，試験問題及び答案の整理等の

ため適宜の場所に設ける。

（4） 試験室の表示

試験室の入口付近に裁判所職員総合研修所入所試験の試験室である旨を掲

示する。

3 試験当日の事務
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(l) 受付

事務係員は，各試験日ごとに， 1時限（当該試験日において最初に受験す

べき科目が2時限である受験者については， 2時限。以下同じ。 ）の開始前

に，受験者の提示する受験票と受験申込者名簿とを照合した後，受験票を返

還し，試験室への入室を指示する。

試験開始前の事務

ア着席指示

試験官は，受験者を，受験栗と同一の受験番号が表示されている席に着

席させる。

イ六法の使用

㈱試験官は，受験者に六法（判例付きでないものに限る。 ）の試験時間

中の使用を認める。ただし，書き込みのあるものについては使用を認め

てはならない。

㈹試験官は， （河の定めにより使用が認められる六法を持参しなかった受

験者に試験用六法を貸与することができる。

ウ机に置くことができる物

試験官は、試験時間中における試験室の机の上又は机の中には， 次に掲

げるもの以外のものは置かせてはならない。ただし，試験管理者が試験の

実施に支障がないと認めるものはこの限りでない。

（ｱ） 筆記用具

（ｲ） 時計（計時機能のみが搭載されているもの）

（前イの定めにより使用が認められた六法

エ注意事項の告知

試験官は，受験者に対し,次に掲げる事項を告失pしなければならない。

m試験時間中の通信機器の携帯及び使用の禁止

（ｲ） 使用する筆記用具の種類，机上に置くことが認められている物等，試

(2)
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験の受験に関する注意事項

㈲棄権及び退室の際の注意事項

は） 試験時間

オ試験問題等の配布

試験官は，各時限の試験開始時刻までに，試験問題，正誤表（配布する

場合に限る。以下同じ。 ） ，答案用紙及び草稿用紙を受験者に配布する。

なお，受験者に配布する前に，試験問題が当該時限のものであることを

確認しなければならない。

(3) 試験開始後の事務

ア試験官は，各時限の試験開始時刻に，試験の開始を宣言する。

イ試験時間中における試験室での受験者からの質問は，全て試験官が応答

し， 回答は， 当該試験室の全受験者に間こえるようにする。

なお，試験官は，試験問題の内容に関する質問については，答えること

ができない旨を告げる。

ウ試験官は，試験官だけでは判断することができない事態が生じたときは，

速やかに試験管理者の指示を仰がなければならない。 この場合において，

試験実施中であるときは，試験官又は係員のうち1人は， 必ず試験室に残

るようにする。

エ、試験管理者は，各試験日とも， 1時限の試験開始後30分を経過する

までに受付所に到着した受験者に対しては，試験室又は予備室で受験さ

せる。 この場合，試験時間は，試験管理者が相当と認める時間を延長す

ることができる。

け） 試験管理者は，各試験日とも, 1時限の試験開始後30分を経過する↑

までに受付所に到着できなかった受験者に対しては，受験させてはなら

ない，ただし， 1時限の試験開始後3（)分を経過するまでに受付所に到

着できなかった理由が本人の責めに帰し難い事由であると総研所長が認
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める者については，試験の実施に支障がない限り受験させる。

（ｳi 2時限の試験開始時刻までに試験室に入室できなかった受験者に対し

ては，受験させてはならない。ただし、 当該試験日において最初に受験

すべき科目が2時限である受験者は，㈱又は(ｲ)のとおり取り扱う。

オ(両試験官は，次に掲げる行為（以下「不正行為」 という。 ）をした受験

者を発見したときは， 直ちに試験管理者に報告し，試験管理者が当該行

為を不正行為と認めたときは， 当該受験者に対して受験させてはならな

い。 この場合，試験官は， 当該受験者から， 当該時限の試験問題答案

及び草稿用紙を回収する，

a 他の受験者の答案を見る， 又は他の受験者に答案を見せること

b 口頭又はメモにより，他の受験者から答案作成の参考となる情報を

得， 又は他の受験者にそのような情報を与えること

c 通信機器を用いて，答案作成の参考となる情報を得， 又は他の受験

者にそのような情報を与えること

． 受験者同士で話すこと

e 通信機器を所持していること

f (2)のウに定める物以外の物を机の上又は机の中に置いていること

g 試験終了時刻後も答案を作成すること

h aからgまでに定める各行為に類する行為であって, CE試験の公

正を害するおそれのある行為

（ｲ） 試験管理者は，試験実施中に不正行為があった場合には，発生した日

時，行為者名及び受験番号， 不正行為の態様，行為者への対応等を記載

した報告書を作成し，試験終了後速やかに総研所長宛てに送付する。

力試験官は，棄権を申し出た受験者に対し，答案に「キケン」の表示が

あることを確認した上で答案を提出させて、 当該受験者を退出させる。

キ試験官は，答案作成完了者に対し，試験時間中の答案提出及び途中退
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室を認めることができる。

ク試験官は， 各時限の試験開始後30分間及び試験終了前15分間につ

いては，棄権者及び答案作成完了者の答案提出及び途中退室を認めては

ならない。

ケ試験官は，各時限の試験終了時刻の15分前に， これ以降の15分間の

答案提出及び途中退出を認めない旨を宣言する。

（41 試験終了後の事務

ア試験官は，各時限の試験終了時刻に，試験終了を宣言する。

イ試験官は，答案を回収し， 回収した答案の部数を確認する。

ウ試験官は， 回収した答案の確認終了後，受験者に試験室からの退出を許

可する。

なお，試験問題及び草稿用紙の持ち帰りを希望する受験者（棄権者及び

不正行為者を除く。 ）には各時限の試験問題及び草稿用紙の持ち帰りを認

める。

エ試験官は，試験終了後，別紙様式第10の第1次試験実施報告書記載事

項等の試験の実施状況を試験管理者に報告する。

4試験当日以降の事務

(1) 試験管理者は，別紙様式第10による第1次試験実施報告書を作成する。

（2） 実施支部の試験管理者は，第1次試験実施報告書の作成後直ちに，次に掲

げるものを第1次試験の実施裁判所に送付する。

ア全ての答案

イ第1次試験実施報告書

ウ未使用の答案用紙

（3） 第1次試験の実施裁判所は，総研所長が年度ごとに定める期限までに， 次

のア及びイを総研所長宛てに， イを管轄する高等裁判所宛てにそれぞれ送付

する。
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ア第1次試験の試験科目を全て有効に受験した者の第1次試験の試験科

目の答案（実施支部の答案を含む。 ）

イ第1次試験実施報告書（実施支部の第1次試験実施報告書を含む。 ）

（4） 第1次試験の実施裁判所は， 第1次試験の合格発表後、 総研へ送付してい

ない受験者の答案を，試験管理者立会いの下に寸断等の方法により廃棄する。

5 第1次試験の合格者発表手続

（1） 総研は，合格者を決定後，第1次試験の実施裁判所に対し合否を通知する。

（2） 第1次試験の実施裁判所は、 第1次試験の有効受験者に対し，総研所長が

年度ごとに定める日に，所属庁を通じて合否を通知する。

第7 第2次試験の体制

第2次試験の実施裁判所及び総研は, CE試験の第2次試験に関する事務を

行うために， 次の基準に適合する体制を整備するものとする。

1 総研は，第2次試験を施行する （受験者ごとに口述試験を行うことをいう。 ）

者上Lて‘ 受嶮者ごとに■岬上征哩述試験官“■”u述試鏡官を置く。
主任口述試験官は， 受験者ごとの口述試験の施行事務を総括する。2
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(3) (1)及び(2)で口述試験官を充てることができない場合は， 第2次試験の実施

裁判所は，総研と協議する。

第8 第2次試験の実施

1 試験日時及び試験地の通知

総研は， 第2次試験の実施裁判所に対し，第2次試験の試験日時及び試験地

を通知する。

2 受験者に対する通知

第2次試験の実施裁判所は，第2次試験の対象者に，所属庁を通じて，試験

の日時及び場所その他必要とする事項を通知する。

3 身上調書の提出

（1） 第2次試験の実施裁判所は，受験者に，別紙様式第1 1の身上調書用紙を

交付し， 第2次試験の実施裁判所が定める期限までに， 受験者に身上調書1

部及びその写し2部を提出させる。

（2） 第2次試験の実施裁判所は， 身上調書及びその写し各1部を取りまとめ》

川述試験脚初Ⅱ"■ﾛまでに到着するよう総研所長に送付す烏。
4 勤務評定

第2次試験の実施裁判所は，受験者の所属庁に，第2次試験の実施裁判所が

定める期限までに， 次のとおり別紙様式第12により作成させた勤務成績評定

栗を提出させる。第2次試験の実施裁判所は，勤務成績評定栗を取りまとめ，

n述試験の初日の■■■までに到着するよう総研所長に送付する
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(2) 評定方法

(3)の評定期間に係る評価期間における人事評価を踏まえ，裁半|l所書記官養

成課程に入所させるのに必要な素養の有無及び程度の観点から，次のとおり

評定する。

ア勤務成績評定栗の評定内容欄に掲げる評定項目について， 評定欄に定め

る評定尺度に従って評定する。

イ アの評定の結果を総合勘案した上で，勤務成績評定票の総合評定欄に定

める評定尺度に従って総合評定を行う。

(3) 評定期間

ア作成基準目を毎年目－1とし,評定期間は｡作成基準目前日まで"■

とする｡ただし,採用時からの在職期間が■に満たない場合には，

’ 鱗繍鐵驚
噛獅ハ謬

峰

荊
千t 活畢一

ル ま でﾙｰﾏ'一ス一L一一 ノ ユノ○
p■

イ配置換え等により作成基準日における所属庁での在職期間が■■に満た

ない場合には， その者がアに定める期間に在職していたI? Ⅱ |の意見

を聴かなければならない。

5 試験場

(1) 試験場に試験室及び受験者控室を設ける。

（2） 試験室は， 別紙第2のとおり設営する。

6 口述試験当日の事務

(1) 主任口述試験官は， 受験者の氏名を確認する。

（2） 主任口述試験官及び口述試験官は，受験者に対し，身上調書等を参考にし

て質問をし，次のとおり評定及び判定を行い，別紙様式第13による'．述試

験評定栗（以下「評定栗」 という。 ）を作成する。
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ア主任口述試験官及び口述試験官は，評定票の評定項目欄に掲げる評定項

目に一豆)いて， 同欄に掲げる着眼点に基づき， 同欄に定める評定尺度に従っ

て評定する。

イ主任口述試験官及び口述試験官は， アの評定の結果を総合して，評定票

に定める判定尺度に従って判定を行う。

ウ主任口述試験官は， 勤務成續の評定を踏まえ，他の口述試験官との合議

に基づき， 評定票に掲げる判定尺度に従って受験者の総合判定を決定する。

（3） 当該試験室における第2次試験の終了後， 口述試験官は，評定票を封かん

の上， 主任口述試験官に交付する。

7 最終合格者の発表手続

(1) 総研は，第2次試験の合格者から最終合格者を決定後，第2次試験の実施

裁判所に対し合否を通知する。

（2） 第2次試験の実施裁半ll所は，第2次試験の有効受験者に対し，総研所長が

年度ごとに定める日に，所属庁を通じて合否を通知する。

第9 身体に障害がある者等に対する特別な措置

身体に障害がある等，受験上何らかの措置を必要とする者から特別な措置の

申出があった場合， 次のとおり取り扱う。

1 CE試験の公正，適切な実施が損なわれない限度において，合理的かつ社会

通念上妥当であると認められる場合に限り，身体に障害がある者等に対する特

別な措置（以下「特別措置」 という。 ）を行う。

2 第1次試験の実施裁判所及び第2次試験の実施裁判所は，受験申込者から特

別措置の申出があった場合には， 当該受験申込者から詳細を聴取する等して対

応を検討する。

3 第1次試験の実施裁判所及び第2次試験の実施裁判所は，別紙様式第14の

協議書により総研所長と協議の上，措置の内容等を決定する。

第1 （） 災害発生時の対応
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l 地震，火災等の災害が発生し，本要領で定める試験日時，試験場等で(_)E試

験を実施することが相当でないと認めるときは，別に定めるところにより，本

要領の定めとは異なる試験日時，試験場等でCE試験を実施する。

2 災害が発生した場合には，受験者の安全を確保することを第一に対応する〔’

3 試験管理者は，試験官との間で， 災害発生時の連絡体制を事前に確立する。

4 試験官の基本対応

(1) 試験官は，試験室の状況を踏まえて，試験を中断することができる。

（2） 試験官は，試験を中断する際には， 中断時刻を確認して，試験の中断を宣

言するとともに，受験者に対し，発生した災害が地震である場合には机の下

に潜る等，身の安全を確保するよう指示する，

（3） 試験を中断した場合，試験官は，速やかに試験管理者に試験中断の状況を

報告する。

（4） 試験官は，試験室及び受験者の状況を踏まえて，試験を再開することがで

きる。

（5） 試験官は試験を再開する際には，試験の再開を宣言し， 中断の前後を通じ

て試験の正味時間を確保する。

（6） 受験者を試験室から避難させるか否かは試験管理者が判断する，ただし，

各試験室の状況から，試験室にとどまることが明らかに危険で， 受験者を試

験室から避難させる必要があると試験官が判断した場合には，試験管理者か

らの指示がなくとも，試験官は受験者を避難させなければならない。

（7） 試験を再開せず， 中止する場合には，試験官は，避難場所において，受験

者に対し試験を中止する旨及び試験の取扱いは後日連絡する旨の発言をする。

5 試験管理者の基本対応

(1) 試験管理者は，速やかに各試験室の状況を把握する。

（2） 試験管理者は， 各試験室の対応の差異により公平かつ平等なCE試験の実

施に支障を来すと半ll断した場合には，一部の試験室の試験時間を延長する等、

17



適宜の措置をとることができる。

(3) 受験者を避難させた場合，試験を再開させるか否かは，試験管理者が災害

の状況により判断し，受験者の身の安全を確保することが困難な場合等は，

試験を中止する。

6 試験管理者は， 災害が発生した場合に執った中断及び中止の措置について

は，事態の沈静化後，電話等適宜の方法で総研企画研修第一課調査係に連絡

する。また，試験実施後，速やかに，適宜の様式で報告書を作成し，総研所

長に送付する。

付記

この要領は，平成31年4月1日から実施する。

平成31年3月25日

裁判所職員総合研修所長

18



（別紙第1 ）

受験番号の起番方法

【起番方法】

l 上2桁コード番号表の地裁の区分に応じたコード番号

2 下4桁 （1） 第一部民事訴訟法選択者（(4)の者を除く‘ ）

（2） 第一部刑事訴訟法選択者（(5)の者を除く。 ）

（3） 第二部

（4） 第1次試験の一部を免除される受験申込者

（5） 第1次試験の一・部を免除される受験申込者

3 起番順それぞれ最高裁判所、高等裁判所，地方裁判所，

庭裁判所の|||頁に起番する。

【コード番号表】

一
一
く
一
家

１
１
１
１
１
び

０
０
０
０
０
及

０
０
０
０
３
今
云

０
３
６
９
９
杳審

者
者
察

択
択
検

選
選
、

法
法
所

訟
訟
判

訴
訴
裁

事
事
易

民
刑
簡

【起番例】

①横浜地裁で第一部の民事訴訟法を選択する3番目の受験申込者→「1 10()03」

②横浜地裁で第一部の刑事訴訟法を選択する3番目の受験申込者→「 1 13() ()3」

③横浜地裁で第二部の3番目の受験申込者→「 l l6()03」

(第1次試験の一部を免除される受験者）

④大阪地裁で民事訴訟法を選択する2番目の受験申込者→「309002」

⑤大阪地裁で刑事訴訟法を選択する2番月の受験申込者→「3(）93(）2」

19

地裁 コー ド番号 地裁 コー ド番号 地裁 コー ド番号

東
庁 一

泉 10 名古屋 40 宮 崎 66

横 浜 1l 津 41 那 覇 67

さいたま 12 岐 阜 42 仙 台 70

千 葉 13 福 井 43 福 島 71

水
－

損 14 金 沢 44 山 形 72

宇都宮 15 富 山 45 盛 岡 73

前 橋 16 広 島 50 秋 田 74

静 岡 17 山 口 51 青 森 75

甲 府 18 岡 山 52 札 幌 80

長 野 19 鳥 取 53 函 館 81

新 潟 21 松 江一 54 旭 川 82

大 阪 30 福 岡 60 釧 路 83
r ▲

月I 都 31 佐 賀 61 高 松 90

神
一

P 32 長 崎 62 徳 島 91

奈 良 33 大 分 63
-古 知｢貢］ 92

大 津 34 本
ヒ
ヒ
恥

会
円
ハ 64 松 山 93

和歌山 35 鹿児島 65



(別紙第2）

面接配置図

椅子の位置については、試験官の指示に従う。※
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(別表第1 ）

第一部

第二部

21

科目 時亥'l 事項

1日目 1時限

2時限

憲法

民法

午前1 ()時OO分

午前1 2時00分

午後1時30分

午後3時30分

試験開始

試験終了

試験開始

試験終了

2日目 1時限

2時限

刑法

民事訴訟法又は刑事

訴訟法

午前lO時OO分

午前1 2時00分

午後1時30分

午後3時30分

試験開始

試験終了

試験開始

試験終了

科目 時刻 事項

1日目 1時限

2時限

憲法

民法

午前1 0時00分

午前1 2時OO分

午後1時30分

午後3時30分

試験開始

試験終了

試験開始

試験終了

2日目 1時限 刑法 午前1 0時0()分

午前1 2時00分

試験開始

試験終了



(別表第2 ）

実

22

地方裁当 豊I 所 支部

長 野 松 Z
ｰ

茶
ｿ 飯田

新潟 長 司 ツ 高田 フ 左渡

京都 舞鶴

ネ E ヨ
一

P 姫路
曲
豆 胡

和歌山 田辺 ツ 新宮
､－

た ヨー一
一

マ
マ
Ｊ

［
甲
エ

ヒ
ヒ
恥

今
口
脚
ハ

岐阜 高山

金沢 七尾

広島 福山

山口
山
石 ヨ ， 下 詞

松江 浜田

福 茜 小倉

長崎 左世保 壱岐 ， 五島 ｿ 厳原

鹿児島 名瀬

宮崎 延岡

那覇 名護 フ 平良 ’ 石垣

山台 石巻

冨島 郡山 フ 会だ芝若松 ツ いわき

山形 鶴岡

盛岡 宮古 ）

今

関

秋田 大館

青森 八戸

札幌 室藺 ， 浦河

旭川 名寄 〕 紋別 ， 稚内

釧路 帯広 ｿ 北見

松山 西条 ■

ｙ

供 宇和島



(別紙様式第1）

年度裁判所職員総合研修所裁判所書記官養成課程第一部入所試験受験申込書CE-

L－－」
23

試験地 ※

受験番号 ※

所属庁
’
’

’

官 職 （ ）

(ふりがな）

氏 名
印 口

採用年月日 年 月 日

通算在職年数

(来年3月31日現在）
年 月 W

生年月日 年 月 日生 ！
年 齢

(来年4月1日現在）
歳

受験申込区分

(第一部の第1次試験選択科目）

口第

口第

－

一

一

部（ 口民事訴訟法 口刑事訴訟法）

６
↑
ユ
ロ

l
イ

’

最
終
学
歴

アロ大学法学部卒

(複合した学部（学域･鞠斡の
法㈱幹汲U鞍輔卒を含むも）

イロア以外の大学卒

ウロ上記以外の卒（修）

学校名 ｜ 学部（学域･判掛名 ｜ 学科（糊名 ｜ 専攻（コース)名
. ‐ ‐一＝一 一 一 一 一一 一一 ‐ ‐ ‐ ‐一 ‐ ． ．一‐ ‐ ‐一‐ ↑ ． ． 、 ． ‐ ‐ 、 ‐ ‐ ‐ ． ‐ ．←‐ ． 、 ≠ ‐ ‐

年 月卒

学校名 I 学部伊或・学翰名

今 － － 4 訂 G 子

Ｇ

６
ｆ
０
↓
写
１

旬

１
４
４
６
台
，
◇
■
▲
■
可

－

４
Ｊ

ｇ
せ
り
■
一
‘
１
１
１

し

I

r

I

I

学科（糊名

年 月卒

１
１

ｒ
６
ｊ
０
ｌ
６
４

1

専攻（コース)名

口法科大学院
【 ｡

年 月卒（修）

’

1

1
採用試験等

試験名（

年度合格 試験略称（ － ｜
）

）

(受付日付印欄）



(別紙様式第2）

履 修 単 位
室
冒証明

《

氏名

日生年 月

単位

単位

単位

単位

単位

1 憲 法

2 民 法

3 刑 法

4民事訴訟法

5 刑事訴訟法

単位を履修したことを証明する。1から5までの科目について，

年 月 日

印学部長 氏名大学

24



(別紙様式第3）

年 月 日

最高裁判所事務総局人事局長殿

所属庁

官職

氏名 印

承 諾
聿
冒

年度裁判所職員総合研修所裁判所書記官養成課程第部入所試験私は，

を受験しますが， 同研修所に入所を許可され，研修を修了した場合においては，所

属庁の裁判所書記官の定員に欠員がないときは，欠員のある裁判所に転勤すること

又は欠員が生じるまで裁判所書記官に任用されないことについて異議ありません。

口

、

25



(別紙様式第4）

年 月 日

最高裁判所長官殿

所属庁

官職

氏名 印

約圭丘
一

Eヨ

圭
冒

私は， 年度裁判所職員総合研修所裁判所書記官養成課程第部に入所し，

同研修所の全課程を修了したときは，最高裁判所が定める裁判所書記官として勤務す

べき義務年限（年）を守り，誠実に勤務することを誓います。

(注） 義務年限の年数については，第一部の場合には「3年」 ，第二部の場合には
再

「5年」 と記載する。
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(別紙様式第5）

受験申込者名簿(、E－

｢…'一霊番号 1 画嘩弓 ’ 何面〒 ｜‐ 氏名 ｜選択科目｜ 官職I袴一 ｜織り|鰹輕I年齢|資格|績考lふり純一'一部/二甑|訳法去|錘月‘ﾛ手|ｼｽﾃﾑ' 1ｼｽﾃﾑ2

鶚 盲
事務官！ 男

事務官 ｜主任･謂査員 ‘女
一L

.【

iふくおかかずこ I

lふくおかにろう

}こくらたろう

iおお〃ﾆみつこ ！

'たがわ,毎こ う

鋤
一
州
一
睡
一
》
一
鋤
一
”

一画回一ｉⅢ‐可印Ｉ１十１ＪⅢｒ午竺

一
》
一
》

１一価一

》

２ 福岡一子

1銅二郎

小倉太郎

大牟田三子

田川花子

罫
一
塞
毒
梅

》
一
》
一
》
一
》
一
》

緬
一
淫
峻
翫
幅

９
．
５
，
７
３

引
引
引
弔
司

Ｙ
Ｙ
Ｙ
・
Ｙ
Ｑ

０

Ｇ

Ｑ

う

ぴ

．

診

①

印
．
印
一
釦
一
切
帥

ｒ

、

０
－
０
０
３
９

麺
一
汕
一
抑
諏
一
抑

９

９

９

９

９

ａ
〕
９
。
ザ
９
９

９
宮
９
－
９
９
９

哩
一
翠
一
却
一
懇
鎚

旧
旧
一
羽
一
旧
西

麺2…掴司i蝉ﾉ!､倉支

1997…掴副鐘牟田支
ローーーｰ一一F一一一－ロー■■

19％…掴司i鐵田川支

r－

事務官 女

27



(別紙様式第6）

受験申込者名簿（第1次試験全部免除者等分）CE-

(庁名） ○○地方裁判所

※記載例

(注） 第1次試験の全部を免除される受験者については，選択科目欄に裁判所職員

採用総合職試験における選択科目を記載する。

28

所属庁等 免除の別 受験番号 氏 名 選択科目

東京高裁 全部 和光太郎 刑訴

東京地裁 一 Ⅱ
一
ユ
ロ 109001 南 花子 民訴



(別紙様式第7）

CE－ 第1次試験受験票

第 部
試験地

受験番号

選択科目 氏名

1 試験の日時及び科目

2試験場所

(注意） ．
1 ○○○○○

2 ○○○○○

年 月 日

地方裁判所

(注） （注意）は，各庁の実情に応じて適宜定める。

29

月 日 時 間
試験科目

第一部 第二部

月 日

（ 曜日）

の
●
－
，

●
◆

●
●

荊
一 ◆

■

月 日

（ 曜日）

争
与
～ ●

●

。
●
～ ●

●



(別紙様式第8

●●地裁人第●●●号

（入る－()3）

●●年●月●●日

裁判所職員総合研修所長殿

●●地方裁判所長●●●●

CE－●●受験申込者の異動等について
1

(平成●●年●月●●日付け総研企一第●●●号に基づく報告）

標記の異動等につき, 1 , 2の各欄に記載のとおり報告します

1 本務庁の異動又は官職の異動
苧 恥 '髄 , 蓉 噌 ，

ヴ H ･

新官職 ; ‘ 、
卜金

新補職等

j

受験番号 氏名

懇

蕊 灘；. 壁舎些
新所属庁…

談 異動年月日

■■■■ﾛ■■

’

2 その他の事由

’ 氏名 ’
Ⅱ

生じた事由

蟻
購
い

｜
受験番号

旧氏名又は

旧受験番号

鰯

閏

備考

母
牟
鷺
３
１

鐸
鯉
寡
．
毒 発生年月日

’

’
3(）



(参考）

《記入例》 1の場合

I 新所属庁

××簡裁

新補職等 異動年月日受験番号鰯鰄
999997

999998

999999

嘩
一
”
｜
叩
一
坐

新官職

”
一
ｍ
一
坐

○○.○○

○○○.○

○○・○.○

事務官

××課主任。××付調査員’○○家裁

※｢新所属庁｣ゞ 「新官職｣， 「新補職｣については,異動がある部分のみ記載する

《記入例》 2の場合
I

’ 旧氏名又は

旧受験醤号

××②●

生じた事由

氏の変更

備考“烈忠鯛“
旧姓使用なし

受験番畳f蕊：
888881

888882

888883

888884

氏名

●●●●

発生年月日

○○.○○

○○.○.○

○○.○.○

○○.○○

退職

受験番号の変更

鰯露■匿

◆◆◆◆ ××家裁から異動7777~7兵
ノノグノIU

’◆◆●● ｜受験申込みの取下

※｢旧氏名又は旧受験番号｣については,異動がある部分のみ記載する。

※受験申込みの取下については,取下書(PDF等)を添付する。

ql
LJ1

辞孝嘱震．

露盤錦… 難



(別紙様式第9）

年 月 日

裁判所職員総合研修所長殿

所属庁

受験番号

氏 名 印

取 下 書

年度裁判所職員総合研修所裁判所書記官養成課程第私は，

(CE-

部入所試験

）の受験申込みを取り下げます。

32



(別紙様式第10)

CE－ 第1次試験実施報告書

1 実施裁判所

2試験場

3 欠席者等

（注） 不正行為者については，試験管理者作成の報告書を添付する。

4特記事項

3

5試験管理者，試験官及び係員の官職及び氏名

6 報告年月日

7報告者（試験管理者)の官職及び氏名

33

受験番号 氏 名 欠席等の態様

(記載例）

103200 和光太郎 棄権

106300 南 花子 不正行為

106700 成増五郎 欠席



(別紙様式第11）

(秘） 身上調書

裁判所職員総合研修所

【注】 黒のペン又はボールペンを用いて記入すること(手書きで記入すること）
34

試験名

CE-

ふりがな
1■■■U■］■口1■■q■。■ロ■卸I■■年ロ■■I

氏 名

生年月日

受験番号 裁判所書記官養成課程 第一部受験者選択科目

第 部 口民訴口刑訴

ロ■■■■■■■U■■■車中■卓口■｡■■■Q■ロ■■□ぬ■卓■■ 』■■■■■車中■■■I■、■■声■■画専q■■■事ロ■ロ■■、 』■U■■4■■、 I■U■■■ U■■■辱■I ■ロ ■■■ロU■ぬU■■』■ U■ロ■ U■U■1■I■I■1■

年 月 日生 歳）

写

真

※カラーー写真

(4.5×3.5cm)

現住所

所属庁

支部

裁判所 簡裁

検審

級・号俸 行（ ） 級 号俸

採用年月日 年 月 日 現在の官職

裁
判
所
に
入
っ
て

か
ら
の
経
歴

期 間

e ■ ～ ､ ●

0 ● ～ ● ●

● ● ～ ● ●

● ● ～ ◆ ●

C D ～ ● ●

勤 務 庁 担 当職務

誉
ナ

歴

出身校・学部科名・卒業等の年月及び種別

年 月卒. 年中退． 年在

年 月卒． 年中退． 年在

年 月卒. 年中退. 年在

司法試験

受験歴
□あり （受験回数 回／合・否） □なし（口予備試験の受験歴あり ）

履修科目

口憲 法 口民法(財産法） 口民法(身分法） 口刑 法

口民事訴訟法 口刑事訴訟法 口会社法 口手形,小切手法

口民事執行法 口破産法 口行政法 口労働法

口家事事件手続法 口少年法 □
｡



【注】 黒のペン又はボールペンを用いて記入すること(手書きで記入すること）

35

氏名

入所志望の動機

自己紹介(自分の性格,長所,短所など）

最近，関心を持ったり,感銘を受けた事柄

趣味,嗜好,スポーツ,サークル活動など

資格､特技(語学､パソコンなど）

健
康
状
態

既往症 □ある □ない

病名・病状

期間

● ● ～ ● ●

約 年 月 日間

一一

現在の状態

口普通の健康体である、

口現在病気にかかっている。

（

□その他

一一一一一

）

（ ）



(別紙様式第12）

試験用勤務成 評定續 栗

(受験番号-） 作成基準日
面

■年 旧

I
所属庁氏名（ふりがな）

|宜職
｜

[…ユ
日（ 歳）級号俸

年

月

評 定 内 容 言下
口下

’
正

鎚翰
胃？

需謙零詠:識筒癖僻泳…~y"寮零" "?､講曙露『婦読‘騨毒鐸r檸罰' 零鶴 鳶 1 ，聯

嶺

。

藍

呼

嘉分＝弓r秤母弓引

軒

｡ 型

‘ 1
J （

騨鴬.'． 』

燕

‐
領
海

聴
辛
球
謬
愚

〃
炎
上

筆
Ｌ

峰
獄
。
“
噺
※
〃
沙”

亘

謬

ｊ

睦

鎚
嶺
…
・
誕
驫
《
《
“
・
趨

山

岬
桝
Ｉ

Ｉ
ｆ
聯

副亀唱無
念

夢

好

学

妙

推

Ｆ
・
＃

輿
峰

輿

P
，

竃一亀=
秒

頃
晶驚
打
や

ｆ

頚

晶
驚
打
や

謁
打
や

鍵
鶏③守

串

Ｈ
ｊ
Ｈ
ｊ.驚守、』 ；鍋“

蕊：

オウ紳
掘鵬
PI
企

や
学

蕊

心

｡f ， ● 韓

瞬鶏
識
善鉾

悪為惚：
f鍔f群

ギネ

蕊

、
軸

漆
鶴
‐
凸
嚥
蕊
喧
潅
恕
胸
画

f#＋乱

具LL

串 罫ﾝ

1 野

且
７

ｎ準晶

シ
“
胃
玲

ｈ
ワ
４
曲
１

紗

串

宮

困

難

■
卓
ｑ
旧
肉
Ｆ
１

１

曲

卜

や

・
畠
曲
殿
Ｉ

h

４
１
』
■
診
全
屯
眺
庁
」
Ｐ
哩
刑
，
勾
闇

夢

，Q
許

謝

…

Ｔ
総
理

＃
癖
、
α
認
定

い

も

■

が
舜
為

》
，
〃
燕
Ｔ
Ｔ

〃
叩
芋
二
二
面
畔

、
繩
ム
ロ

捧
総

‐
ｔ
渦

．
ｙ
甦
錬
働
》
蹄吊り

〆

か
、
灘

蕊
鋳
呵
庁
》

』
ゞ
》
蝿
恥
識
・
鍔
慰
戯
陛
舞
，

ふ

ゞ
辮蝉巍輪鏑

伊
押蕊￥
》
定

噸
ゞ
》
評

郷

“
“
、
》
△
ロ

、
恥

＊
》
総

鋼

謡

Ⅸ
溶１
》

《
驚
鴬
聯
、
軒
蔦
謁
蕪
１
１

輯

訳

噂蝦噂蝦

竃慾

,爵71'胤劉議鶴' t 窓鑑識j瞳‘と．f韓徽.j4 ,鵜鞠¥L恥鶴認鋸"‘“剖讃,､’4嫁,:必,私_ ﾊ

I

田

金 』 姓､心 世良嶺

’
’

S A B C D

コロロロロ
I

年 月 量

評定者官職氏名

(記載要領）

l 「評定｣欄は,各項目ごとに. S:極めて優れているA:優れている、B:標準である,C↑やや不十分である,D:不十分であるの5段階で評価し

該当箇所にチェック(し印又は■)を付する。

2 I総合評定｣桶は，各項目の評定結果を総合勘案した|=で↓S極めて優れている1A:優れている,B:標準である,C:やや不十分である,D:不

十分である，の5段階で評価し，該当箇所にチェック(し印又は■)を付する。

36



(別紙様式第13）

|秘口 述試験評定 票

受験者氏名 実施年月| ’ 口述試験官氏名受験番号

年 月 日 に「
I

評定尺度 b :やや優れている c

;露瀞､霧獺"""":“趨密苧饗 ､蝿獄‘ ；霞

d :やや劣っている e ：劣っている ｜ 評定
識坪"'";？舜静?簿'#礎鍛#〃鰯‘騨轆驚騨靭響溌認織鷺鰔溌零繊i糾癖耕濯端騨裁‘腰錘'耀~腿幸"識 ‘護，甥、謎｡§‘ f 驚談¥簿 縦鴬

剖騨も

稗吋

》錨

韓

剖叫画が

↓

幅
露
て
零
れ
溌雫

優
一

ａ
一

¥

普通
一＝

噌

心 i奉

塾
蝿…

恥
薪
■
守
侯

“
母
？
．
弓
‐
ｑ
‐
川
副
ロ
五
￥

．

で

職

詠

而丁

」
仁
」
盲
目

一
三
口
Ｆ
戸
人
Ｔ
左

､

耗『

＃４
１
謬幹
鯵
》
蝉

稲
鑪
通

催
遮
典

嘩
謬#灘

峰

ﾊ '公公

謬
窪

弘

司

２
“
ｆ
’
ｑ
Ⅱ
‐
ｊ
ｏ

＃“綴、

､響

十 ,

，

雲

錦

建
坪
や
蠅
識
ず
土

Ⅱ

贋
龍
韓
蝿
、

尾
夢
，

〃
惣

駐
Ｌ
〃
叱名

ソ

心
鷲
蝋１

１
Ⅲ
が

凸
酎
〆

可
■
苧

も
噌
尋
ご

叶

韓
■
》
Ｌ
峰
凸
輻

筍r E畢蕊論、 端

声少 『 ｳ

夢
弓

,=,
fｬ.

§蔦
浮

坊や

系齢深 罰
雄 秘 鋤

領
蕊
氏

間凌 鼻

盈 P

伊

#

蕊蕊Ⅷ

畷

畷1．藍

《

率
櫓
幸
、
慾‐３円
議

目 駕
”
“
Ｍ
Ｆ
Ｉ

漁
諜
学

砿

落
蝿
…
・
滝

席 ｒ

#議識§譲職
錘

驚鱗蕊熱慰撫驚溌,"点黙,紳潟蕊報熟認蕪噸惑蕊熱

□

藍

群群

ザ 聯織為認畠慰鰯息認識:&‘ふ然篭』
迩 冤

ヤ 〕

裁判所職員総合研修所規程12条5号の説明

筐
1,」

．
」
言
口

壺
尹

T声

,L日

口
述
試
験
官
意
見

総合判定結果（主任口述試験官のみ記入）半l1定結果（各口述試験官が記入）判
定
尺
度

是非合格させたい。

合格させても特に問題はない。

合格させたくない。

Ａ
Ｂ
Ｃ

’

r）守

りI



(別紙様式第14）

特別な措置に関する協議書

(文書番号） 第 号

（入る－03）

年 月 日

裁判所職員総合研修所長

(文書番号） 第 ロ
言
、
〔
口1下 月

裁判所長
’

壱・

氏堀 1 | '…I ’受験番号 障害の程度等 検討結果 回答希望ﾏ1-る措置 備考

布布夕

I

’

｜
’ 1

---r

｜

’

(注）

l 「希望する措置」欄には， 対象者が希望する特別措置の内容を記載する。

2協議の際は，受験申込書写し、 対象者本人からの聴取結果を記載した耆面及び疎明資料写しを添付する
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