
事前準備作業等について
令和3年10月

司法研修所事務局

マイクロソフト365アプリを使用するために行っていただく事前準備作業

の手順及び期限は以下のとおりです｡次ページ以降に具体的な作業内容等を記

載していますので，導入修習開始に支障の出ないよう，各自期限を厳守して作

､業を進めてください 。

なお，本書面に引用している画面レイアウトは，作成時点のものであり， マ

イクロソフト社の仕様変更により, :変更されている可能性があります。
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□ 接続テスト、操作体験会参加 11／4（木）～

11／5（金）
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【準備作業内容】
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4 【アプリのインストール】

パソコンでチームズを利用する場合は， ブラウザでの利用もできますが，機

能に制限があるため，デスクトッう．版アプリのインストールを推奨しています。

｜ ’ が完了した段階で，次の画面が表示さ※ 3

れた場合は, ｢Windowsアプリをダウンロード」を選択し,下の(2)に進んでく

ださい。表示されなかった場合は， 下の(1)に進んでください。
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丁毎aEmsデスクトップアプリを使って、チームワークをさらに充実させましょう

’ 代わりにwebアプリを匪廟

距己、雪アプリをインストールしてし､ますか？今すぐ起融事ろ

(1) デスクトップ版アブ.リのインストール（パソコンでチームズを利用する場

合）

①MicrosoftTeamsの説明Webページ (Microsoftのオフイシヤルサイト

(httPs://wwWmicrosoft.cOm/)から「Microsoft365」に入り， 「製品」
, 〆

タブの「アブ．リとサービス」から 「MicrosoftTeams｣を選択。 ）の上部

にある 「Teamsをダウンロード」をクリックしてください。

② 「デスクトップ版をダウンロード」ボタンを押すとタ､ウンロードが開始
一、、、

されます。

(2) モバイル版アブ°リのインストール（ダフ、レット, スマートフォンでチーム

ズを利用する場合）

アブ．リストア(GooglePlay, APPStore等）から「MicrosoftTeams」を

インストールしてください。
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6【サインイン後の処理】
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|結果報告】7 11初回サインイン

次に,下図のとおり， ’ |のチームの一般チャネルから初回サインイ
ン 結果報告を行ってください。

①’ ｜チームが自動的に割り振ら鼎
れています。 ' i l

■■が異な？.てぃ息場合企画係まで連＃
’ 1

やかに連絡してください。 ； 。
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③画面下部の「新しい投稿」

ボタンを押下してください。

⑤文章の入力が完了したら，送信

ボタン（紙飛行機状のマーク）を

⑤文章の入力が完了したら，送信

ボタン（紙飛行機状のマーク）を
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9 【チームズ使用説明動画視聴，接続テスト ・操作体験会参加】

10月28日 (木)以降ﾁｰﾑズの’ ｜ﾁ一ﾑの| 〃 f ■Iチ
ャネルに， チームズ使用説明動画リンクを掲載しますので, ｜

’ ｜接続ﾃｽﾄ ‘操作体験会に参加する前に各自視聴して〈
ださい｡なお，接続テスト ・操作体験会は1 1月4日（木）及び5日 （金）に■

’ チームの一般チャネルにて開催します。

具体的な割り当ては以下の表のとおりです。

接続テスト･操作体験会実施予定表
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