
機密性2

(R2. 3. 9 千葉地家裁）

新型コロナウイルス感染症に関する報告

新型コロナウイルス感染症への対応について，職員に上司に対する申出を促す周知

をしたところですが（以下「職員周知」 という。），新型コロナウイルス感染症に係る

社会情勢の推移等を踏まえ，今後の感染拡大防止策や各職場での応援態勢の構築等を

検討するため，下記のとおり，報告対象者及び報告方法を定めましたので，当分の間，

報告すべき事実があった都度，速やかに下記により報告してください。

なお，事柄の性質に鑑み，迅速な対応が求められますので，蕊慰霊した範囲Q情報

記

1 報告対象者

職員周知の記1～4の申し出があった場合（職員周知本文記載の「相談」があっ

た場合でも，重要と思われるものについては報告対象とする。）

2 報告方法

（1） 職員周知の記1に該当する場合（夜間・休日に判明した場合を含む。）

職制を通じて（職制の上位者が不在等の場合には直接)，以下の宛先に至急連絡

する （夜間・休日の場合は，緊急連絡先に連絡する。)。

地裁： 総務課長（山田）又は総務課課長補佐（山本）

家裁： 総務課長（鎌崎）又は総務課課長補佐（上田）

②職員周知の記2から4に該当する場合

ア報告先

地家裁いずれについても，以下の4名を宛先(CC)としてメールで報告する。

宛先：地裁人事課課長補佐〈寺澤)，家裁総務課課長補佐（田中）

CC ;地裁人事課長（下川) ,家裁総務課長（鎌崎）

イ報告方法

別添の報告様式による （記載例参照）。

まずは，聴取した範囲の情報を第一報として報告し， その後は，続報欄に記

載して報告する。

報告の必要がなくなった場合には，続報の「内容」欄の末尾に【報告終了】

と記載する。

ウ メールの表題

【○○・新型コロナウイルス症状等報告】

※ 冒頭に．， ○○支部， ○○課などの部署名を記載する。
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1【記載要領】 ’

1
1○｢分類｣欄には. 2職員の風邪症状， 3親族の感染疑い． 4浪厚接触， 5その他の分類を数字で記入する（令和2年3月9日付け職員周知文書の分類に従う｡)。 ，
! _ !1 ，

io『症状等｣欄には,次の事項を記入する。 ①症状.②受診状況(受診日.病院名.診断名.医師の指示等),③その他 ！
L≦ 、二一一‐ ＝、＝一一ニ ーニークゞ＝‐ ‐二 ，ｸｰ ｰヶﾆｰｰニーーーーーー． ‐=_ -ｺ‘ 、二 一=_ _二_‐ ゞ二 一二_＝＝．‘.‘-クーーーーーー__一・一一一一一一一一一.-----－一一一一一一一一一一一一.一一グーーーーー"－－－』

続報

初回
報告日

所属
(担当事務）

官職 氏名
職員との
関係

同居。
別居の別

分類
(2～5)．

症状等 休暇取得状況 報告日 内容

R2.3.10
民事③部
(破産）

裁判所書記官 裁判花子 2

①8日(日)から継続して発熱(37.5度)と喉の痛
みあり｡倦怠感や呼吸困難はなし。
②9日(月)にO○医院を受診｡医師からは｢症状
が収まるまで自宅療養｡収まらなければ2日後再
受診｣の指示あり。
③妊娠中

9日(月), 10日
(火)は休暇取得
(休暇の種別未
定）

R2.

R2.3.12

本人から次のとおり聴取した｡。…。

11日(水)に症状が収まったため.本日から登庁
した｡【報告終了】

R2.3.10
③③課

G係）
裁判所事務官 千葉花子 夫 同居 3

①○日から継続して発熱(375度)。
②本日，受診予定。

職員本人は登庁
している。

R2.3.11
10日(火)に受診し‘インフルエンザと判明。
【報告終了】

9

親族の場合のみ
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リリO｢分類｣欄には, 2職員の風邪症状,．s親族の感染疑い， 4漫厚接触， 5その他の分類を数字で記入する（令和2年3月9日付け職員周知文書の分類に従う｡)。 ，
I1 ‘

io｢症状等』欄には.次の事項を記入する。 ①症状,②受診状況(受診日,病院名,診爾名.医師の指示等),③その他 ！
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続報

初回
報告日

所風
(担当事務）

官職 氏名
職員との
関係

同居。
別居の別

分類
(2～5）

症状等 休暇取得状況 報告日 内容

、

親族の場合のみ


