
印刷
一(送達の受託）

送達受託記載例

(1） 中央当局送達

1－1 送付依頼書

1－2証明書

イ国内法による方法（送達条約5条1項(a) )での要請を受け，送達を行った場合

（イ）補充送達
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就業場所送達

差置送達

送達不能（保管期間経過）

送達不能（宛名不完全）

送達不能（宛所尋ねあたらず）

口特別の方法（送達条約5条1項(b) )での要請を受け，民事訴訟法に定める送達を

行った場合

(イ）執行官による送達

(口）特別送達

ハ任意交付の方法（送達条約5条2項）により送達を行った場合

（イ）書記官室において本人に交付
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書記官幸において代理人に交付

受送達者の希望により郵送（特別送達）

送達不能（受領期間経過）

送達不能（受領拒絶）

1－3文書受領の催告書

1－4送達報告書及び委任状

1－5請求書

1－6費用明細書

（2） 指定当局送達

Ⅱ－1 送付依頼書

Ⅱ－2証明書

（3） 管轄裁判所送達

Ⅲ－1 送付依頼書

Ⅲ－2証明書

Ⅲ－3納入告知書

Ⅲ－4費用明細書

(備考) I-3 (文書受領の催告書) , I-4 (送達報告書) , Ⅲ－3 (納入告知書）及びⅢ－4



(費用明綴喜）は， （2）についても共通である。
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送達受託記載例1－1

○○地裁民第○○○○号

令和○○年○○月○○日

最高裁判所事務総局民事局長殿

○○地方裁判所長○○○○

アメリカ合衆国からの要請による送達について

（○○月○○日付け民二第○○○○号に対する送付）

標記の送達（当庁令和○○年（エ）第○○号共助事件）は，送達手続を終了した

ので，別添の書類を送付するようお取り計らいください。



送達受妊配戦例1－2イ(ｲ）

イ国内法による方法（送達条約5条1項(a) )での要購を受け，送達を行った場合

（ｲ）補充送達
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送達受託配戦例1－2イ(ﾛ）

(ﾛ）就業増所送達

CERTIFICATE
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送達受託記戦例1－2イ(ﾊ）

(ﾊ）差歴送達
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*Deleteif inaPpropriate (注） 赤字部分につき，記載例としての記載。



送達受妊配軟例1－2イ(二）

(二）送達不能（保管期間経過）

CERTIFICATE

Theundersignedauthorityhasthehonourtocertify,inconformitywitharticle6oftheConvention,

-the(date)

-at (place,street,number)
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ｒｒａ
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c) bydeliverytotheaddressee,whoaccepteditvoluntarily*.

Thedocumentsreferredtointherequesthavebeendeliveredto:

-(identityanddescriptionofperson)
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Annexes

Documentsreturned: 送達すべき文書

返戻された封筒
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*Deleteifinappropriate (注） 赤字部分につき，記載例としての記載。



送達受妊記戦例1－2イ(ﾎ）

(ﾎ）送達不能（宛名不完全）

CERTIFICATE

Theundersignedauthorityhasthehonourtocertify, inconformitywitharticle6oftheConvention,

-the(date)

-at (place,street,number)
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c) bydeliverytotheaddressee,whoaccepteditvoluntarily*.

Thedocumentsreferredtointherequesthavebeendeliveredto:

-(identityanddescriptionofperson)
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Annexes

Documentsreturned: 送達すべき文書

返戻された封筒
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○○地方裁判所民事第○部

裁判所書記官 ○ ○
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*Deleteifinappropriate (注） 赤字部分につき，記載例としての記載。



送達受庇記戦例1－2イ(ﾍ）

(ﾍ）送達不能（宛所辱ねあたらず）

CERTIFICATE

Theundersignedauthorityhasthehonourtocertify,inconformitywitharticle6oftheConvention,

-the(date)
■■■■一一一一一－ーーq■■■ーーーーーーーI■■■ーq■■■ーq■■■－ーーーーーーー－1■■■■ーーーーー1■■■ 。■■■－1■■■ー■■■■ーーーー－1■■■ 4■■■ 1■■■ 1■■■ 4■■■一q■■■ーq■■■ 1■■■ーI■■■ 1■■■ q■■■ーーーー一
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c) bydeliverytotheaddressee,whoaccepteditvoluntarily*"

Thedocumentsreferredtointherequesthavebeendeliveredto:

-(identityanddescriptionofperson)
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送達受妊記敏例1－2口(ｲ）

ロ特別の方法（送達条約5条1項(b) )での要鯖を受け，民事鯨訟法に定める送達を行った増合

（ｲ）執行官による送達
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-inoneofthefollowingmethodsauthorisedbyarticle5-
戸

xb) inaccordancewiththefollowingparticularmethod*:_劃五頁E圭量j萎達----------------

-ーー一一一一ー一一■■■ーー4■■■－1■■■ーー－1■■■－－1■■■－一,■■■ーー－－－1■■■一一一一一一一一ーー－－－－，■■■－－－，■■■－－1■■■ーー－ーー一一一一一一一一

。 ＊
●

Thedocumentsreferredtointherequesthavebeendeliveredto:

-(identityanddescriptionofperson) ○○○○

－－－－－－1■■■ I■■■－1■■■ I■■■ I■■■ q■■■ー■■■－－－ー■■■ー－－－－－ー一一一一一一一一一一－一一ーー－1■■■■■■一一ー4■■■－1■■■ーー一一ー一一ーー一一一ーーーー■

-relationshiptotheaddressee(family,bus加essorother) : ○○株式会社代表取締役一一一一一一■■■－－－－－1■■■ー－9■■■ー－－ー’■■■■■■－1■■■ー■

■■■－－ー一ーI■＝＝■■■ーーー'■■■ー－ーー■■Ⅱ■一一一一一－－－－－－－ーーー－－－ーー■■■■■■ー■■■ I■■■■■■ I■■■■■■■■■■■■ーー4■■■ーーーーー一一一一一ー－1■■■一一一一

＊。
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ー一一一一一一■ q三二元－－1■■■ー■ーーｨ■■■一一l■■■ー■■■ q■■■ー－1■■■ーーーーーー一一ー一一ー一ー一ーーーーq■■■ーー1■■■ 1■■■ー■■■ーー一ー■■■■一一ー－ーーーーーー

ー一一一一一一一■■■一一一一毛－1■■■ーー■■■ー－｡■■■ I■■■ 1■■■一1■■■ー－－ーーーーーー一ーー一一一－－－－－ーー'■■■ ｨ■■■ー’■■■■■■一ー■■■ I■■■ーーーーーーーーーー

Inconformitywiththesecondparagraphofarticlel2oftheConvention,theapplicantisrequested

topayorreimbursetheexpensesdetailedintheattachedstatement*.
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送達受託記戦例1－2口(ﾛ）

(ﾛ）特別送達

特別の方法(送達条約5条1項(b) )での要購を受け特別送達を行ったところ補充送達がなされた場合
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（注） 赤字部分につき，記載例としての記戦。

（注） 国内法による方法（送達条約第5条第1項(a) )での要請を受け特別送達を行ったところ補充送達がなされ

た場合の記載例は送達受託記載例1－2イ（ｲ）である。



送達受庇配戴例1－2ハ(ｲ）

ハ任意交付の方法（送達条約5条2項）により送運を行った増合

（ｲ）書記官室において本人に交付

CERTIFICATE

Theundersignedauthorityhasthehonourtocertify, inconformitywitharticle6oftheConvention,

1) thatthedocumenthasbeenserved*

-the(date) 令和元年1 1月22B

-at (place,street,number) ○○県○○市○○○一○一○○○地方裁判所民事第○部書記官室
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扮一鈴一合eも"dm"-幟壱も圭僧e幸e十通暇~a空壱尭廿強受-髄etbeda____.______. ._._-----.---.-.--.-___-----.--.-.‐

－－一一一一一一一一一一一一一一一一I■■■－－－一－－－－1■■■一一一q■■■ー一一4■■■－－－－4■■■■■■■一一ー一一ーq■■■ーーーl■■■ーl■■■｡■■■一一』■■■－1■■■ ｡■■■ー｡■■■ q■■■ーー

xc) bydeliverytotheaddressee,whoaccepteditvoluntarily*.

Thedocumentsreferredtointherequesthavebeendeliveredto:

-(identityanddescriptionofperson) ○○○○

-relationshiptotheaddressee(family,businessorother) : 本人
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DoneatO○県 ,the 2019. 1 1． 29
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Inappropriatecases,documentsestablishing

theservice:

送達報告譜
一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一I■■■－1■■■ 1■■■一■■■■■■－－－－口

Signatureand/orstamp.

○○地方裁判所民事第○部

裁判所書記官 ○ ○ ○ ○日
*Deleteifinappropriate. (注） 赤字部分につき，記載例としての記載。



送達受託配戦例1－2ハ(ﾛ）

(ﾛ）害配官室において代理人に交付

CERTIFICATE

Theundersignedauthorityhasthehonourtocertify, inconformitywitharticle6oftheConvention,

1) that thedocumenthasbeenserved｡

-the(date) 令和元年1 1月22日

-at (place,street,number) ○○県○○市○○○一○一○○○地方裁判所民事第○部書記官室
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Doneat○○県 ,the 2019. 1 1 . 29

Inappropriatecases,documentsestablishing

theserVice:
ーq■■■ー一一一一一'■■■一一一一－－－－一一一一一一一一－-

_____i菫達報告豊L委廷腿_登記鍵挫杢____--- Signatureand/orstamp.

○O地方裁判所民事第○部

裁判所番記官 ○ ○ 臼
印鑑証明書
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"Delete ifinappropriate. (注） 赤字部分につき，記戯例としての記載。



送達受妊記戦例1－2ハ<ﾊ）

(ﾊ） 受送達者の希望により郵送（特別送連）

CERTIFICATE

Theundersignedauthorityhasthehonourtocertify,inconformitywitharticle6oftheConvention,
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Xc) bydeliverytotheaddressee,whoaccepteditvoluntarily*.

Thedocumentsreferredtointherequesthavebeendeliveredto:

-(identityanddescriptionofperson)___Q_Q_Q_je_______________________________
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Doneat__QQR______,the49_UL_=LL_29

Inappropriatecases,documentsestablishing

theservice:

----_蕊便送達認豈豊些_塞遥送尅里出豊_______. Signatureand/orstamp.

○○地方裁判所民事第○部

何裁判所書記官 ○ ○ ○ ○

*Deleteifinappropriate.

（注〉 赤字部分につき，記載例としての記載。

（注） 催告書を送付した結果，文密の送付を希望する旨の書面が提出された場合は，同書面を添付し，電話を受けた

場合は，電諾聴取書を添付する。



送達受託配戦例1－2ハに）

(二） 送達不能（受領期間経過）

CERTIFICATE

Theundersignedauthorityhasthehonourtocertify, inconformitywitharticle6oftheConvention,
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Annexes

Documentsreturned: 送達すべき文書

文書受領の催告書写し
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Doneat○○県 ,the 2019. 9. 29

Inappropriatecases,documentsestablishing

theservice:
I■■■ 4■■■一一ー一一一一一一－－－－一一一一一一一一一一一一

Signatureand/orstamp.

○○地方裁判所民事第○部

裁判所書記官． ○ ○
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*Deleteifinappropriate.
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(注） 赤字部分につき，記載例としての記載。



送達受疵記戦例1－2ハ㈲

(ﾎ） 送達不能（受領拒絶）

CERTIFICATE

Theundersignedauthorityhasthehonourtocertify, inconformitywitharticle6oftheConvention,
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(注） 赤字部分につき，記載例としての記載。



送達受託記載例1－3

令和○○年（エ）第○○号事件

令和○○年○○月○○日

○○株式会社御中

｡臼
○○地方裁判所民事第○部

裁判所書記官○○○

文書受領の催告書

当裁判所は， アメリカ合衆国の要請者から下記の文書をあなたに送達すべき旨の要請を受け

ました。ついては，令和○○年○○月○○日までに当裁判所民事第○部書記官室に出頭の上，下

記の文書を受領するか,又は下記の文書の送付を希望する場合には，その旨を前記の日までに書

面によって申し出てください。

なお，あなたが前記の日までに出頭しないか，又は送付の申し出をしない場合には，文書の受

領が拒絶されたものとして，下記の文書を要請者に返送します。

記

1 送達すべき文書

（1） 文書の要領 （2） 召喚状 （3） 告訴状

2送達すべき文書を発出した当局

カリフォルニア州○○地区連邦地方裁判所

3 当事者の氏名及び資格

原告○○○○被告○○株式会社

4訳文添付の有無

無

5 当裁判所の所在地

○○県○○市○○○－○一○

○○地方裁判所民事第○部

（注意）

1 出頭の際には， この催告書を受付に提示してください。

なお，本人の場合には，身分を証明できるもの，法人の場合には，資格証明書，委任状

及び印鑑証明書を持参してください。

2文書の送付を希望する場合には， この催告書に記載された事件番号及び日付けを送付申

出書面に表示してください。



送達受託記載例1－4

令和○○年（エ）第○○号

生
ロ 書送 達 報

文書の要領，召喚状及び告訴状

○○株式会社

代表者代表取締役○○○○

類
者
書
達
達
送
送
受

１
２

1の書類は，令和○○年○○月○○日午後1時30分に2の受送達者の代理人○○○○に対

して，当書記官室において直接交付し， これを送達した。

同○○
令和○○年○○月○○日
○○地方裁判所民事第○部

裁判所書記官 ○○

書類受領者 ○○○○⑳

委 任 状

令和○○年○○月○○日

○○県○○市○○○一○一○

○○株式会社

代表者代表取締役○○○○⑳

私は，下記1の者を代理人と定め，下記2の事項を同人に委任します。

記

1 住所 ○○県○○市○○○一○一○

氏名 ○○○○

2令和○○年（エ）第○○号事件に関する書類受領の件

なお， 1の者は， 当社の従業員であることを証明します。



送達受託記載例1－5

聿
月

筆
一
ｐ 求

室
国

令和○○年○○月○○日

アメリカ合衆国要請者殿

歳入徴収官○○地方裁判所事務局長

同裁判所事務官 ○○○○

金2， 500円也

ただし，送達手続（当庁令和○○年（エ）第○○号共助事件）に要した費用

受送達者○○県○○市○○○一○一○

1

○○○○

上記のとおり請求します。



送達受託記載例1－6

費用明細書

令和○○年○○月○○日

アメリカ合衆国要請者殿

○○地方裁判所民事第○部

裁判所書記官○○○ ｡臼
1 金2， 500円也

ただし，受送達者○○○○に対し，文書を送達するに要した執行官手数料

上記金額を貴要請に係る送達手続（当庁令和○○年（エ）第○○号共助事件）

に関し，特別費用として支出した。



送達受託記載例Ⅱ－1

○○地裁民第○○○○号

令和○○年○○月○○日

最高裁判所事務総局民事局長殿

○○地方裁判所長○○○○

オーストリア共和国からの要請による送達について

（○○月○○日付け民二第○○○○号に対する送付）

標記の送達（当庁令和○○年（エ）第○○号共助事件〉は，送達手続を終了した

ので，別添の書類を送付するようお取り計らいください。



送達受託記載例Ⅱ－2

令和○○年（エ）第○○号共助事件（オーストリア共和国からの嘱託）

証 明 書

当職は，民事訴訟手続に関する条約5条の規定に従い，下記のとおり証明します。

1(1)送達を受くべき者（名あて人）の氏名及び住所

○○○○

○○県○○市○○○一○一○

（2）送達すべき文書の表示

1 召喚状

2 訴状

2上記の文書は，次のとおり送達した。

（1）送達を受けた者の氏名及び名あて人との関係

○○○○ 本人

（2）送達の年月日

令和○○年○○月○○日午後○時

（3）送達の場所

○○県○○市○○○一○一○

（4）送達の方法

条約第3条第2項に規定する国内法で定める方法

記の芙課ﾕ迭達はう '圭嬰一座
ｰ

ロ

4添付書類

郵便送達報告書

令和○○年○○月○○日

○○地方裁判所民事第○部

裁判所書記官 ○ 阿○○○

(備考） 2及び3の文言については，不要のものを抹消すること。



送達受託記載例Ⅲ－1

○○地裁民第○○○○号

令和○○年○○月○○日

最高裁判所事務総局民事局長殿

○○地方裁判所長○○○○

ブラジル連邦共和国からの嘱託による送達について

（○○月○○日付け民二第○○○○号に対する送付）

標記の送達（当庁令和○○年（エ）第○○号共助事件）は，送達手続を終了した

ので，別添の書類を送付するようお取り計らいください。



送達受託記載例Ⅲ－2

令和○○年（エ）第○○号共助事件（ブラジル連邦共和国から（

証 明 書

当職は，訴訟関係書類の送達につき，下記のとおり証明します。

1（1）送達を受くべき者（名あて人）の氏名及び住所

○○○○・○○○○

○○県○○市○○○一○一○

（2）送達すべき文書の表示

1 召喚状

2 訴状

2 上記の文書は，次のとおり送達した。

（1）送達を受けた者の氏名及び名あて人との関係

○○○○・○○○○本人

（2）送達の年月日

令和○○年○○月○○日午後○時

（3）送達の場所

○○県○○市○○○一○一○

（4）送達の方法

郵便による送達

(ブラジル連邦共和国からの嘱託）

一語……癖 ﾕ圭畢田

4添付書類

郵便送達報告書

令和○○年○○月○○日

○○地方裁判所民事第○部

裁判所書記官 ○○○ ○匹
(備考） 2及び3の文言については，不要のものを抹消すること。
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費用明細書

令和○○年○○月○○日

ブラジル連邦共和国サンパウロ州

○○○○司法区第○裁判所御中

○○地方裁判所民事第○部

向裁判所書記官○○○○

1 金1， 082円也

ただし，受送達者○○○○・○○○○に対し，文書を送達するに要した費用

上記の金額を貴嘱託に係る送達手続（当庁令和○○年（エ）第○○号共助事件）

に関し，費用として支出した。


