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平成窒窒年s月窒霊濁

大阪拘置所長十ノII 学

在所証明書に係る発行等事務手織について

標識蓮ついて，綴人楕報の漏えい防止を撤底するため，その手鏡を下記のと

おり定め，即日実施するので遺漏のないよう#こされたい。

認

1担当者

在所認鯛書発行受付熱蓬係る事務獄，庶務課名籍係似下略籍係』とい

う。 ）が担当すること。

Z在所識鞠書の発行に係る必婁性繊確認

在所証調書の発行減，その使用寓鋪が，運転免許失効#こ係る証明，児童扶

養手当申請，外鐵人薙録証瞬，年金鑪紬付義務の免除，その他法令等#こ基づ

く公的機関等からの証調依頼など読明の必婁性を疎明する資料が添付され，

その交付の必要性が穏当と認められる場合緯限ること。

s在所証調書の様式等

嶮所証鯛徽の犠式は，別綴犠式1 （交付鰯》及び霧 （受領用〉患する

こと。

4在所溌鯛書の発行受付要領

在蔚証鯛審の交付申請につし､ては，原鴎として，本人及び官公庁等の公的

機関とす蟇。

（1）被収容者の場合

願せん#蓮，鍵出先，使溺謁的及X猿必要枚数を弱謡させる墓と。

（窪）釈放者の場合

ア来誘艇よる交付零請

事請者について，運転免許認，保険溌等をもって釈放者であることを

確認した後，率讃執蓮r在所証調霧交付率請書」捌紙〉懇交付し，在

所証調書の提出先及び使溺冨的を明認さ透る蓮と。

イ繕書りこよる交付牢請

発循者が釈放者であることを確認できる疎明資料（運転免許証，保険

証，住蕊票等の写い及び返檮用封筒（8，湾切手1枚鱸付）が厨封さ

れ，かつ，提出先，使用圏的，錫所隼尭濁及び連絡先が明譲された信書



艇よる場舎腱鰻る蓮と。

な職濁疎溌費縛勲嫡封されてい熱暢合繊，溺繕響鍛ご議載まれて

いる漢籍先等挺,前議疎鞠賓斜を送付するよう#蓬依鎮す毒逗之。
《S)實公庁等鰯公的機関から鯵交付寧請鞠鶏舎
原則として，筆談宮公癖等の請求〈鶏会〉艇ついて猿，法釣綴拠凌有す

る文書挺基舗慧蕊狩す蓬こ聖。

悪在瀞譲湧書翰作銭葵領等

“》名籍係懲，前譲鰄こ巽謬在蔚蕊親書鯵交隷事講がなされた場合,必ずf被

較容者人名簿』及び被駁容者デ､寮･一夕＝誉遜システムを鏡鶏して被収容者を

特竈する墓聖。そ鰯際，鐵姓濁鵠及び類似畿等鞠有無漣づいて必ず確認す

蕊こ塗。

〈鋤籟籍擦繊，在霧読瞬書上部左蝋蓬鍵鶏雲釣を必ず鶴記すること。

なお，証鯛蕊瀞墓ついて猿，襄諏こ駁容した霞及び穀放した蕊詮議載す

ることとし，職こ収容宇紛鶏舎は， 「鍵瀧在蔚中』と講載する垣と。

〈零〉名籍繰繊，濁譲調書を作成した後，当該被毅容考繊身分鰻簿とともに，

濃裁翻を挿翻l"て，顔せん，在所譲鯛書交付準請書，繕篝及び在藩謙溺書

発行簿似寧『発行牢請識という。 〉を添え,驫籍係長を経索し庶務課

長縫提鐙す諺こを。

“〉名籍係長及び庶務課憂織，発稼牢講識こ議裁された被駁容者氏塞塗在溌

証調識惠記載された被駁容者氏鑑を確認の上，塞該被駁容箸の身分嬢簿汽

容と対査し，庶務課長艇おいて蔚郵を瀞灘す議こと。

〈鋤在所誕湧薯鰯交付奉識迄雲して，被駁容者から交付鯵必要性の疎明がな

きれていない場合繊,交付鱒必婁鍵を錬鶚させる賓料等を鵜蟻さ篭る蓮と懲

議燕溌譲調書翰交隷婆鎮等

（1）演蕊認鑿凌交村する漂腱磯在蔚譲頚書交付簿綴式童〉 #遜受鎮顛〈被

駁容者鐵指顛，釈教裁篭ついて繊灘鍵等》を徴するこ塗。

〈露〉蕊行隼請響錫像燕鶏麗鐵霊年左す尋こと．



様式X (交付用）

<CO●愈醗皐思

第△△△号

在所証明書

氏 名 大阪太郎

生琴潟詞 昭和OO"C･月○○嵩

本 籍 大阪市都鐙区友瀦町1丁目璽番γ号

入所年月日 平成＊＊年＊月＊＊画

鑓所年月昼 現在在所率

上罷の塗お諺相違薮いこ塗を証調します．

平成ロロ年画園渇幽国蜜

大綴拘溌所



様式婆 （受鎮鶏）

在所証明書発行簿
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溺紙（－綴鶏）

零成 隼 爵 翼

大飯拘溌瀞長殿

在所謙鯛篝交付拳請書

下譲のとお参，在蔚灘鵜書の交付を拳講しますも

1 寧請者磯名

塗年月窪 錐 渇 饗

注 凝

釈放零月翼 平鱗”一…嬢

雲在欝譲親交縛単議選窪〈該当欄鍵ヅをチ率ツク》

蜜驫活傑謹受籍手続のため

迩撮童狭義手当受給李続鋤ため

鍾璽鶴鍵康綴譲譲再発行若しく織減免手続のたぬ

遍議動箪運議免許謙翼新手続のため

圃公鴬住宅賃料減免拳続の麓め

画ぞ”総《具維鍛迄記載してください鋤 》

［ ］

謬擬趨先


