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業務課事務分掌

平成30年10月1日

署長上島卓司

一

官職 氏名 分 掌 事 務
■

● ●

(事） ．

業務課長 増子敏幸

1業務課の統括に関すること

2業務課所掌業務の企画立案に関すること

3各方面、各課との連絡調整に関すること

4公印の管理に関すること

5庁舎管理、合同庁舎に関すること

6勤務時間管理（出勤簿、休暇簿の取りまとめに）に関すること

7職員の健康管理、福利厚生に関すること

8超過勤務の管理に関すること

9文書管理者、情報管理に関すること

10給与に関すること

11非常勤職員の採用に関すること

(事）

労災認定

調査官

中沢仁志

1課長の補佐に関すること

2庁舎管理、合同庁舎に関すること

3職員及び非常勤職員の旅費に関すること

4官用車、自転車の管理に関すること

5非常勤職員の勤務報告に関すること

｡ ｡

6郵便物の取扱いに関すること
仁

(事）

業務主任 五十嵐直毅

1物品管理及び物品管理簿の登記に関すること
B も

2文書の受付に関すること

3郵便物の取扱いに関すること

(割

業務主任 高森潤也

1物品管理及び物品管理簿の登記に関すること

2文書の受付に関すること

3郵便物の取扱いに関すること

業務補助員 ■■■■

●

4

1給与の事務補助に関すること

2文書の受理に関すること（システム関係）

3外部倉庫に関すること

4公用ICカードに関すること

5物品管理及び物品管理簿の登記に関すること



！

事務補助員 ■■ﾛ■

1特殊郵便、宅配便の受理・発送に関すること

2料金受取人払郵便の料金集計に関すること

3文書の編綴、保管に関すること

申 ■

共通事項

1勤務時間管理の補助に関すること

2ネットワークシステム、郵便、新聞、雑誌等の整理に関すること

3来庁者の応対に関すること

4電話の応対に関すること

5その他各課に属さない庶務関係に関すること ．



監督関係事務分掌（方面）

平成30年4月1日

一

0

職名 氏名 事 務 分 掌

副署長
(監）

吉清水信也

1 署長を補佐し，各課･･方面の所掌業務の調整をすること。

2 管内における行政推進のための主要指導業務を実施すること。

3 各課・局・関連行政機関との連携，調整を図ること。

4 司法事件及び賃確事案を掌握し進行管理をすること。

5 大型事件･特殊事案等を掌握し進行管理を行い,また局との連絡調整を図ること。

6 署年間監督指導業務計画の基本事項を統括すること。

7 陳情等に関すること。

8 総合労働相談員・労働時間管理適正化指導員を指揮すること。

9 時間外及び休日労働協定点検指導員を指揮すること。

10派遣労働者専門指導員・未払賃金等調査補助員を指揮すること。

11広報を統括すること。

12署員の研修訓練に関すること。

第
一
方
面

主
任
監
督
宮

(監）

梶山英之

1 全方面業務を統括すること。

2 方面間・他課との連絡調整を図ること。

3 方面副署長の業務に関して補佐すること。

4 臨検監督対象の選定・配分・手法の調整その他臨検監督の総合溺整を図ること。

5 年間監督指導業務計画を策定すること。

6 月別監督指導業務計画を策定すること。

7 監督関係事務を統括すること。

8 監督指導の実施に関すること。

9 司法処理に関すること。

10災害調査， 申告処理，賀金立替払及び許可認定等に関すること。

1l担当業務の広報に関すること

12総合労働相談員・労働時間管理適正化指導員を指揮すること。

13時間外及び休日労働協定点検指導員を指揮すること。

14派遣労働者専門指導員・未払賃金等調査補助員を指揮すること。

15 「働き方改革の推進に向けた特別チーム」を統括すること。
､



第
一
方
面

副
主
任
監
督
官

(監）

加茂川通広

（監）

鈴木智子

(監）

永利昴

(監）

永田真梨子

1 全方面業務統括の補助に関すること。

2 署年間監督指導業務計画策定の補助に関すること。

3 月別監督指導業務計画策定の補助に関すること。
0

4 労働基準行政システム関連業務を統括すること。

5 監督指導の実施に関すること。

9

｡

6 司法処理に関すること。

7 災害調査，申告処理，賃金立替払及び許可認定等に関すること。

8 第1方面担当監督指導業務の計画及び取りまとめに関すること。

9 賃金立替払事務等の調整に関すること。

10監督関係事務に関すること。

1 第1方面所管業務統括の補助に関すること。

2 監督指導の実施に関すること。

3 司法処理に関すること。

Ｇ
マ
■

4 災害調査，申告処理，賃金立替払及び許可認定等に関すること。

5 監督関係事務に関すること。
U Q

◆

｡ ｡

第
二
方
面

主
任
監
督
官

(監）

関和慎一

I

(監）

青山将人

（監）

莇絵里子

(監）

中村慎

1 準筆頭主任監督官として第1方面羊係驍督官を補佐するとともに，第2方面所管

、 業務を統括し調整をすること。

2 労働災害防止対策に関する総括及びとりまとめ，労働衛生対策に関する所掌事務

を統括すること。
■

3 過重労働による健康障害防止総合対策の統括に関すること。

4 災害調査，災害時監督の計画実施調整に関すること。

5 監督指導の実施に関すること。

6 司法処理に関すること。

7 災害調査，申告処理，賃金立替払及び許可認定等に関すること｡
0 0

8 担当業務の広報に関すること。

9 ．監督関係事務に関すること。
申 0

1 第2方面所管業務統括の補助に関すること。

2 監督指導の実施に関すること。

3 司法処理に関すること。

4 災害調査，申告処理，賃金立替払及び許可認定等に関すること。

5 監督関係事務に関すること。 ．



ー

第
三
方
面

，
主
任
監
督
官

(監）

上村和也

(監）

服部岳史

(監）

樽井希実

（監）

竹内悠貴

1 第3方面所管業務を統括し調整をすること。

2 監督指導業務計画の策定に当たり，第1方面主任監督官を補佐すること｡

3 一般労働条件確保改善対策の統括に関すること。

4 特別チームの調査・指導班に関すること。 ，

5 監督指導の実施に関すること。

6 司法処理に関すること。

7 災害調査，申告処理，賃金立替払及び許可認定等に関すること。

8 担当業務の広報に関すること。

9 本社一括届出及び電子申謂に関すること。 ．

10監督関係事務に関すること。

● 昏

1 第3方面所管業務統括の補助に関すること。

2監督指導の実施に関すること。
1

3 司法処理に関すること。

4 災害調査，申告処理，賃金立替払及び肝可認定等に関すること。

5 監督関係事務に関すること。

第
四
方
面

■

主
任
監
督
宮

(監）

松下優子

(監）

武智順平

(監）

上田真準

(監）

村田都加沙

1 第4方面所管業務を統括し綱整をすること。

2 監督指導業務計画の策定に当たり，第1方面主任監督官を補佐すること。

3 労働時間対策に関すること。

4 特別チームの労働時間相談・支援班に関すること。

5 一般労働条件確保改善対策に関すること。

6 監督指導の実施に関すること。

7 司法処理に関すること。

8 ．災害調査，申告処理，賃金立替払及び併可認定等に関すること。

9 担当業務の広報に関すること。

10監督関係事務に関すること。

1 第4方面所管業務統括の補助に関すること。

2 監督指導の実施に関すること。

3 司法処理に関すること。

4 災害調査，申告処理，賃金立替払及び許可認定等に関すること。

5 監督関係事務に関すること。 ．



口
上 ，弟｡刀回所奮票扮鈍殖の稲切に関すること。

2 監督指導の実施に関すること。

3 司法処理に関すること。

4 災害調査，申告処理，賃金立替払及び貯可認定等に関可

う 監督関係事務に関すること‐

八 串D々凹膨1百乗”鐘碗殖し綱錘迂可~勺こと。

2 監督指導業務計画の策定に当たり，第1方面主任監督官を補ゼ

3 自動車運転者対策に関すること。

4 一般労働条件確保改善対策に関すること。

5 監督指導の実施に関すること。

6 司法処理に関すること。

7 災害調査，申告処理，賃金立替払及び許可認定等に関すること

8 担当業務の広報に関すること。

9 監督関係事務に関するZﾉｰｰ

主
任
監
督
宮

主
任
監
督
官

(監）

武知正文

(監）

渡辺友理子

(監）

山田裕子

（監）

本松拓馬

(監）

齋藤陽子

1 第5方面所管業務を統括し調整をすること。

2監督指導業務計画の策定に当たり，第1方面主任監督官を補佐すること。

3 最低賃金，家内労働対策に関すること。

4 外国人労働者対策に関すること。
U ●

5 パートタイム労働者対策に関すること。 ．

6 一般労働条件確保改善対策に関すること。
①

7 監督指導の実施に関すること。
0 ｡

8 司法処理に関すること。

9 災害調査，申告処理，賃金立替払及び許可認定等に関すること。

10担当業務の広報に関すること。

11監督関係事務に関すること。

● ｡

(監）

山本潤

(監）

西野真希

（監）

小橋真紀

1 第6方面所管業務統括の補助に関すること。

2 監督指導の実施に関すること。

3 司法処理に関すること。

4 災害調査，申告処理，賞金立替払及び許可認定等に関すること。

5 監督関係事務に関すること。



ｰ

1

－

労
働
基
準
監
督
官
（
非
常

勤
）

藤本逸子

1 特別チームの労働時間相談・支援班業務を補佐すること。

2 36 協定届等に係るシステムの登録処理，労働基準行政情報システムとの関連付け

(新規事業場台根の作成処理も含む）に関すること。

3 労働条件情報（情報把握票）のシステム入力に関すること。

↑ 〃

時
間
外
及
び
休
日
労
働

協
定
点
検
指
導
員

一瀬文二

難波かほる

伊藤和代

秋山美知

4時間外及び休日労働協定等の締結及び届出についての指導，助言，点検その他の

事務に関すること。

5 就業規則の作成及び届出についての指導，助言，点検その他の事務に関すること。

6 36協定届等に係るシステムの登録処理，労働基準行政情報システムとの関連付け

(新規事業場台根の作成処理も含む）に関すること。

7 窓口の来庁者への案内に関すること。

労
働
時
間
管

員

理
適
正
化
指
導

五明成子

1 時間外及び休日労働協定の締結及び届出,就業規則の作成及び届出等についての拓
凸

導，助言，点検その他の事務に関すること。

2 長時間労働の抑制及び過重労働による健康障害防止についての指導，周知，助言，
■

相談，資料の収集及び分析その他必要な事務に関すること。 ．

3 労働基準法,労働安全衛生法,最低賃金法等労働基準法関係法令に係る指導,周知，

助言，相談，資料の収集及び分析その他必要な事務に関すること。

4 労働条件及び安全衛生の確保･改善の指導,相談,助言その他の事務に関すること。

派
遣
労
働
者
専

門
指
導
員 ､戸井田慎也

1 派遣労働者の労働条件及び安全衛生の確保･改善の指導，相談，助言その他の事務

に関すること。

2労働基準法関係法令に係る指導，相談，助言等その他の事務に関すること。

未
払
賃
金
等
調
査
補
助

員

櫻庭美紀

1 有期特措法関係事務に関すること。

2 36協定届等に係るシステムの登録処理，労働基準行政情報システムとの関連付

け（新規事業場台帳の作成処理も含む）に関すること。 ．

3 賃金の支払確保等に関する指導，周知，助言，相談，資料の収集及び分析その

他必要な事務に関すること。

4 監督関係事務の補助に関すること。

総
合
労
働
相
談
員
△

羽毛田康政

宮坂剛弘

梶原洋子

岡田裕之

河西康晴

峠康夫

鈴木陽子

佐藤等

1 個別労働紛争の相談,･助言に関すること。

2 個別労働紛争解決制度の案内，申請受付に関すること。

3 個別労働紛争に関するもの以外の法令，各種制度などの労働問題にかかる情報

提供，所管機関への取次ぎに関すること。

4 労働基準法関係法令に係る指導，相談，助言等その他の事務に関すること。



1

安全衛生課事務分掌

平成30年4月1日

ー

～

職 名 氏 名

安全衛生課長 寺門健一

(技）

1 安全衛生課業務統括に関すること。 ．

2安全衛生業務計画の作成･管理､月別計画に関すること。

3方面､労災課との連絡調整に関すること。

4関係団体との連絡調整等に関すること。

5広報に関すること。

‐
し

6安全衛生の情報公開に関すること。

7行政文書管理に関すること。

8島喚地区の災害防止に関すること。(統括）

共通事項

a ？

1 建設工事計画届､機械等設置届等の届出､審査､実地調査に

関すること。

2特定機械の届出､検査に関すること。

3安全衛生の届出､報告､申請等の受理に関すること。

4安全衛生関係の相談･指導に関すること。

5災害調査に関すること。

6各種集団指導に関すること

7安全衛生個別指導に関すること。

8 島喚地区の災害防止に関すること。

9安全衛生の調査､統計､分析等に関すること。

10表彰調査に関すること。

11安全推進大会･健康推進大会に関すること。

12システム入力に関すること。

130SHMSに関すること。

14安全衛生情報の適正処理に関すること。

15その他安全衛生に関すること(局報告等を含む）

16行政文書管理に関すること。

産業安全専門官 岩本卓也

(技）

1 建設工事計画届､機械等設置届等の届出､審査､実地調査に

関すること俵全関係）⑥ ．

2特定機械の届出､検査に関すること(クレーン関係)。

3 労働災害防止計画に関すること(産業安全関係(主))。

4全国安全週間に関すること。

5 労働災害(死亡･重大災害･事故報告)発生速報等･災調索引簿

の管理に関すること。

6安全管理特別指導事業場に関すること(主)。

7集団指導(再発防止講習会)に関すること(主)。
●

8安全衛生関係システムの入力の統括に関すること。

9 労働者死傷病報告に関すること(経過簿･督促)等。



、

６
△
～

10労働災害再発防止対策要綱に関すること(対策書作成指導等）

11労働災害統計に関すること。

12安全衛生関係の表彰に関すること(主)。

13年報に関すること(安全関係）

14第3次産業の労働災害防止に関すること(副）

15本社指導個別指導計画に関すること(主）

16統括管理状況報告命令等に関すること｡、

17大規模建設工事労働災害防止連絡協議会に関すること。

18その他安全に関すること(局報告含む)。

産業安全専門官 田中好一

(技）

堂

1 建設工事計画届､機械等設置届等の届出､審査､実地調査に

関すること俵全関係)。

2特定機械の届出､検査に関すること(クレーン関係)。

3労働災害防止計画に関すること(産業安全関係(副))。

4労働災害防止(第3次産業･建設業等)に関すること。

5本社指導個別指導計画に関すること(副）

6 3次産業対策(保健所･商店街連合会)に関すること。

7集団指導に関すること(着工時･小売ゼルメン)(統括)。

8特定機械の届出､検査の窓口相談等に関すること。

9安全管理特別指導事業場に関すること。

10大規模建設工事労働災害防止連絡協議会に関すること｡ 〈副）

11安計画届の免除(法88条)に関すること。

12特定元方事業開始報告に関すること。

13各種報告に関すること(統括)。 ．

14行政文書管理に関すること(主)。

15各種書類､雑誌等の回覧､編綴､保管等に関すること(主)。

16労働者死傷病報告に関すること(システム入力等)。

産業安全専門官 清水将史

(技）

1建設工事計画届､機械等設置届等の届出､審査､実地調査に
p O

関すること(安全関係)。

2特定機械の届出､検査に関すること(クレーン関係)。 ．

3計画届等改善報告書の処理に関すること(主)。

4建設工事計画届等の入力等に関すること(主)。 ．

5特定機械等の書替再交付申請､台帳の移管等に関すること。

6特定機械等のシステム入力に関すること。 （設置､変更､休止

使用再開､廃止等)(主）

、

7総括安全衛生管理者､安全管理者､衛生管理者､産業医のシス

テム入力等に関すること。

8その他システム関係に関すること(補助)。

p ●

9管理者等選任率向上計画(産業安全関係)に関すること。
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10年報に関すること(安衛408等）

11集団指導(再発防止講習会･着工時他)に関すること(副)。

12各種書類､雑誌等の回覧､編綴､保管等に関すること。（副）

13届出書類･各種文書の外部･内部倉庫管理に関すること(主）
｡

14その他安全に関すること(局報告含む)。

労働衛生専門官

■

島村茂樹

(技）

1 労働災害防止計画に関すること(労働衛生関係)。

2全国労働衛生週間(健康推進大会)に関哉ること。

3建設工事計画届､機械等設置届等の届出､審査､実地調査に

関すること(衛生関係)｡(石綿実地調査主）

4特定機械の届出､検査に関すること(ボイラー関係(主)､クレーン

関係(副)）

5 メンタルヘルス対策に関すること。

6 ストレスチェックに関すること。

7石綿による健康障害防止対策に関すること。

8化学物質等による健康障害防止対策に関すること(除外申請･特

例許可等含む)。

9化学物質使用情報の把握とシステム入力に関すること。

10腰痛等職業性疾病対策に関すること。
D p

11健康診断実施･報告率向上計画に関すること。

12管理者等選任率向上計画(労働衛生関係)に関すること。

13粉じん障害防止総合対策に関すること。

14安全衛生表彰に関すること(特に労働衛生関係)。

15年報に関すること(労働衛生関係)。

16中央健康づくり研究会に関すること。

17衛生管理特別指導事業場に関すること。

18集団指導に関すること(主にメンタル･腰痛等衛生関係)。

19郵便物の受付処理返送について｡(総括）

20その他労働衛生に関すること(局報告含む)。

労働基準監督官 森永広司

(監）

1 労働災害防止計画に関すること(労働衛生関係)。

2全国労働衛生週間(健康推進大会)に関すること。

3建設工事計画届､機械等設置届等の届出､審査､実地調査に

関すること按全衛生全般)(石綿実地調査副）

4特定機械の届出､検査に関すること。

5 メンタルヘルス対策に関すること。
。

6 ｽﾄﾚｽチェックに関すること。

7石綿による健康障害防止対策に関すること。

8 化学物質等による健康障害防止対策に関すること(除外申請･特

例許可等含む)。
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9化学物質使用情報の把握とシステム入力に関すること。

10腰痛等職業性疾病対策に関すること。

11健康診断実施･報告率向上計画に関すること。
い

け

12管理者等選任率向上計画(労働衛生関係)に関すること。
0 ﾛ

13粉じん障害防止総合対策に関すること。

14安全衛生表彰に関すること(特に労働衛生関係)。

15年報に関すること(労働衛生関係)。

16中央健康づくり研究会に関すること。

17衛生管理特別指導事業場に関すること。

18集団指導に関すること(主にメンタル･腰痛等衛生関係)。

19届出書類･各種文書の外部･内部倉庫管理に関すること(副）

20郵便物の受付処理返送について。（主）

21その他労働衛生に関すること(局報告含む)。

労働基準監督官

？

藤田奈津希

(監）

1 特定機械の届出､検査に関すること。

2建設工事計画届､機械等設置届等の届出､審査､実地調査に

関すること(安全･衛生関係）

3集団指導僧工時講習会他)に関すること(副）

4特定機械等のシステム入力に関すること。 （設置､変更､休止、

使用再開､廃止当面の紙台帳管理含む)(副）

5建設工事計画届等の入力等に関すること(副)。
●

6 システムの運用､管理に関すること。 ｡

7健康診断結果報告の入力等に関すること。

8年報に関すること(安衛402､安衛407等）

9計画届等改善報告書の処理に関すること(副)。

10労働災害再発防止対策要綱に関すること(対策書作成指導

等)。(副）

11毎月の安全衛生相談件数の安全課報告に関すること。

12共同企業体代表者届に関すること。

13無災害表彰･記録証に関すること。

14化学物質等による健康障害防止対策に関すること(除外申請･特

例許可等含む)(副）

15化学物質使用情報の把握とシステム入力に関すること。

16各種書類､雑誌の回覧､編綴､届出の保管に関すること｡（主）

17届出書類･各種文書の外部･内部倉庫管理に関すること(副）

18郵便物の受付処理返送について｡（主)．

19その他安全･労働衛生に関すること(局報告含む)。

上記以外の事項については､安全衛生課長が指示をする。
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役職・氏名 担当業務

副署長
信太浩隆

１
２
３
４
５
６
７
８
９
冊
、
吃
旧

署長の補佐に関すること。
労災課の総括に関すること。
集団陳情及び報道関係の対応に係る総括に関すること。
労働保険及び労災保険の広報活動の総括に関すること。
特殊事案の処理の総括に関すること。
不正受給の総括に関すること。
関係各課（方面）との連絡調整に関すること。
情報公開の総括に関すること。
相談員等（労災関係）の指揮に関すること。
業務研修の企画･立案に関すること。
主任収入官吏代理に関すること。
副総括個人情報管理者の業務に関すること。
マイナンバーの管理・保管に関すること。 ①

● ● 申

蕊蕊蕊蕊篝篝篝篝篝蕊篝蕊篝議蕊霧議霞篝蕊篝蕊蕊蕊議篝譲議蕊篝蕊篝
役職・氏名 担当業務

● ■

課長
渡部光彦

１
２
３
４
５
６
７
８
９
畑
川
旭
凋
艸
帽
拓
汀
旧

副署長の補佐に関すること。
労災第一課業務全般の総括に関すること。
訟務関係（指定代理人）に関すること。
未決検討会の企画運営及び進行に関すること。
労災課の未決事案の把握及び解消の総括に関すること。
課内会識の計画等に関すること。
審査請求・再審査請求事件の受付、総括に関すること。
集団陳情（労災関係）及び報道関係の対応に関すること。
各種保険給付の支払事務総括に関すること。
月間業務計画の策定に関すること。
業務研修の補助に関すること。
労災医員協議会等の出席に関すること。
不正受給に関すること。
情報公開に関すること。
関係各課（方面）との連絡調整に関すること。
裁判所からの送付・調査嘱託等の総括に関すること。
個人情報保謹管理者の業務（特定個人情報等の管理を含む）に関すること。
マイナンパーの管理・保管に関すること。

職
疾
班

給付調査官
成島進

補償係長
高橋宏美

補償主任
関真也

(事）
坂本優子

１
２
３
４
５
６
７
８

職疾班の総括に関すること。

班会議の企画・進行の統括に関すること。
職疾事案の調査担当者決定の総括に関すること。
労災保険業務統計年報（補504）報告に関すること。
職疾班の未決事案把握及び解消の検討会に関すること。
脳心・糖神・石綿・じん肺等職疾事案の認定処理に関すること｡．
労災関係の広報活動に関すること。
石綿契機報告の資料作成に関すること。

1職疾班の総括補助に関すること。
2脳心・精神・石綿・じん肺等職疾事案の認定処理に関すること。
3職疾班の未決事案把握及び解消の検討会に関すること。

0

1脳心・精神・石綿・じん肺等職疾事案の認定処理に関すること。
2職疾班の未決事案の把握及び解消の検討会に関すること。

1脳心・精神・石綿・じん肺等職疾事案の認定処理に関すること。

2職疾班の未決事案の把握及び解消の検討会に関すること。



役職・氏名 担当業務

三
者
班

労災認定調査官
荻原秀恒

補償主任
谷内田剛

１
２
３
４
５
６
７
８
９

第三者行為関係事務の総括に関すること。

班会議の企画・進行に関すること。
障害認定業務の統括補助に関すること。
三者班の未決事案の把握及び解消の検討会に関すること。
第三者行為関係各4半期報告に関すること。
求償権取得、債権発生通知書の作成進達に関すること。
第三者行為災害専門調査員の管理に関すること。
個人情報保護担当者の業務に関すること。
共通事項

1 第三者行為関係事務総括の補助に関すること。

2保険給付に係る電子申請に関すること。
3共通事項

一
般
職
疾
班

補償主任
石井みどり

補償主任
､青木亜矢

１
２
３
４

－般職疾班の統括に関すること。

班長会議の企画運営･記録の統括に関すること。
班会議の企画6進行に関すること。
０
一

般職疾班の未決事案の把握及び解消に関すること。

１
２
３
４

一般職疾事案の認定処理に関すること。 ，
一般職疾班の未決事案の把握及び解消に関すること。
シン及びファットクライアント運営・管理等の総括に関すること。
共通事項 ．

支
払
班

労災認定調査官
近和幸

補償係長
馬目賢治

(事）
宮崎慧

１
２
３
４
５
６
７

各種保険給付の支払事務統括に関すること。
指定病院受付入力から編綴等に関すること。
業務統計統括に関すること。
各種リストの配信・編綴統括に関すること。
支給制限状況報告(補409)に関すること。
労災課内庶務的業務の統括に関すること。
共通事項

●

１
２
３
４
５
６
７
８
９

各種保険給付の支払事務全般（受付・入力・編綴等）に関すること。
指定病院受付入力から編綴等に関すること。
柔整審査依頼に関すること。 b ●

業務統計に関すること。
各種リストの配信・編綴に関すること。
認定庁費の取り纏め・報告に関すること。
支給制限状況報告(補409)に関すること。
労災課内庶務的業務の統括補助に関すること。
共通事項

１
２
３
４

各種保険給付の支払事務全般（受付・入力・編綴等）に関すること。
指定病院受付入力から編綴等に関すること。
各種リストの配信・縞綴に関すること。
共通事項

給
付
班

(監）
油下真史

補償主任
窪寺正訓

1 共通事項

q ○

1 共通事項

支
払
班
．

給
付
班

(監）
與那覇寛人

1 支払班・共通事項

2給付班・共通事項 ．
6
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蕊蕊篝議篝蕊篝議 蕊譲篝篝篝謹鐘謹震議蕊譲議篝蕊篝篝議篝篝蕊慧鍵蕊蕊
役職・氏名 担当業務

課長
鈴木賢治

１
２
３
４
５
６
７
８
９
扣
川
惚
旧
艸
幅
崎
打

副看量の補佐に閏すること。 ‘

労災第二課業務全般の総括に関すること。
訟務関係（指定代理人）に関すること。
未決検討会の検討結果の記録に関すること。
労災第二課の未決事案の把握及び解消総括に関すること。
関係各課（方面）との連絡調整に関すること。
集団陳情（労災関係）及び報道関係の対応に関すること。
相談員等の取りまとめに関すること。
職安、社労士団体及び事務組合協議会等の指導、連絡調整に関すること。
業務研修の補助に関すること。
労働保険及び労災保険の広報活動の補助に関すること。 ‘
行政文書ファイルの管理・保存等の総括に関すること。
主任収入官吏事務補助に関すること。
不正受給に関すること。
情報公開に関すること。
個人情報保護管理者の業務に関すること。
マイナンパーの管理・保管に関すること。

適
用
給
付
班

労災認定調査官
西岡日出子

再任用職員
渡邊和子

補償主任
星野恒大

補償主任
高橋耕司

１
２
３
４

適用・給付班全体の統括補助に関すること。

適用・給付班の未決事案の把握及び解消に関すること。
適用窓口等の総括補助に関すること。
共通事項

1 共通事項

１
２
３
４
５
６

課内の文書整理・保存の補助に関すること。 ‘

電子申請に関すること○
OCR帳票等の管理に関すること。
文書委託に関すること。
各種番号振出簿に関すること。 ．
共通事項

C D

1 シン及びファットクライアント運営・管理に関すること。
2主任収入官吏事務補助（主)に関すること。
3共通事項



役職・氏名
● ■

担当業務

労災認定調査官
吉田由記

給付調査官
加藤善央

も ｡

適用係長
市川広子

補償主任
佐久間裕之

補償主任
江口真智子

１
２
３
４
５
６
７
８
９
扣

週用．霜何蝿菫秤の翫蘋禰助に関すること。

適用窓口等の業務の総括補助に関すること。
労働保険の広報活動に関すること。 ．
費用徴収(四半期報告を含む)に関すること。
主任収入官吏事務補助に関すること。 （収納責任者）
各種帳票等の管理整理の統括に関すること。
行政文書ファイルの管理・保存等の統括に関すること。
文魯委託に関すること。
郵便物の発送前最終点検に関すること。
共通事項

B ● ● ①

｡ 由

１
２
３
４
５
６
７
と
８
0

趣用．論付駈全停の競括補助に関すること。

適用窓口等の業務の総括に関すること。
年度更新業務の企画、進行に関すること。
保険料算定基礎調査（会計検査院含）の企画、立案に関すること。
未手続き事業場の解消等、適用促進に関すること。
適用促進強化期間の企画・立案に関すること。
職安､社労士団体及び事務組合協議会等の指導､連絡調整の補助に関するこ

個人情報保護管理者を補佐し、保有個人情報管理の事務に関すること。
(個人情報保護担当者）
9共通事項 ‘

１
２
３
４
５
６

新規適用箏栗湯説明会に関すること。

特別加入者の加入時健康診断に関すること。
課内の文書整理・保存の補助に関すること｡
行政文書ファイルの管理・保存等の補助に関すること。
電子申請の統括に関すること。
共通事項

１
２
３
４
５
６
７

郵便物の蛍付・銅溌等栗務に閏すること。

課内の文書整理・保存の補助に関すること。
電子申請に関すること。
OCR帳票等の管理に関すること。
文書委託に関すること。
各種番号振出簿に関すること。
共通事項

b 合

G 9●

(監）
山崎誠

１
２
３
４
５

課内の文晉整埋・保存の補助に関すること。
電子申請に関すること
OCR帳票等の管理に関すること。
各種番号振出簿に関すること。
共通事項 ．
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役職，氏名 担当業務

統括労災認定調査官
市川雅登志

ｌ
２
３
４
５
６
７
８
９
加
川
旭
旧
艸
幅
旧

副者垂の禰匠に閏す③こと。 ． ．

労災第三課業務全般の総括に関すること。
訟務関係（指定代理人）に関すること。
訴訟関係の受付・整理簿の管理に関すること。
未決検討会の検討結果の記録に関すること｡
労災第三課の未決事案の把握及び解消総括に関すること
集団陳情（労災関係）及び報道関係の対応に関すること
業務研修の補助に関すること。
不正受給に関すること。
情報公開に関すること。
裁判所からの文書送付､調査嘱託等に関すること。
課内の文書の受理に関すること。

○
⑨

医療相談、障害認定の日程等管理及び総括に関すること。
地方労災医員の実績報告に関すること。
個人情報保護管理者の業務に関すること。
マイナンパーの管理・保管に関すること。 ．

給
付
班

補償係長
小林健一

１
２
３
４
５

論何地の翫循に閏すること。

班会議の企画・進行に関すること。
給付三班の未決事案の把握及び解消に関すること。
個人情報保護担当者の業務に関すること。
共通事項

旬

長
期
班

労災認定調査官
平林和彦

(監）
浅野翔太

(事）
山下裕美子

１
２
３
４
５
６
７
と
８

量期蝿の溌詰に閏すること。

長期療養者の給付決定に関すること。
則18条の2及び則19条の2関係の処理に関すること。
判定会議、労災医員協議会出席に関すること。 ．
長期班(年金管理業務を除く)の未決事案の把握及び検
討に関すること。

。

寺 巳

労災保険業務統計年報（補408)に関すること。
休業厚年情報照合結果リストを用いた照合作業および結果報告に関するこ

共通事項
■

１
２
３
４
５
と
食
｡

最期概餐者の給付決定に閏すること。

則18条の2及び則19条の2関係処理に関すること。
判定会識､労災医員協議会出席に関すること。
適正給付管理システムの統括について
休業厚年情報照合結果リストを用いた照合作業および結果報告に関するこ

件2孟麺宿

１
２
３
４
５
６
と
７
。

長期擬鍵者の稔付決定に閥すること。

則18条の2及び則19条の2関係の処理に関すること。
判定会議、労災医員協議会出席に関すること。
長期管理移行者に係るはり、きゅう受療者の給付決定に関すること。
介護給付に関すること。

休業厚年情報照合結果リストを用いた照合作業および結果報告に関するこ

共通事項

年
金
班

労災認定調査官
西森充

補償係長
木村知子

補償主任
河原佑子

１
２
３
４
５
６

年金栗猫の祇詰Iこ閏す．ること。

年金業務の未決事案の把握及び解消の検討に関すること。
年金業務（遺族）全般の処理に関すること。
マイナンパーの登録・保管に関すること。
シン及びファットクライアント運営・管理に関すること。
共通事項

の

１
２
３
４

年金案猫（障害）全般の処理に関すること。

介護給付に関すること。 。
マイナンパーの登録・保管に関すること。
共通事項 ．

1年錘栗栃（陽柄ノ全般の処理に閏すること。

2傷病年金受給者にかかる療養費用、介護給付に関すること。
3マイナンパーの登録・保管に関すること。
4共通事項 ．

ｲ
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労災認定調査官
給付調査官

１
２
３
４
５
“

各課長の補佐に関すること。
行政事件の指定代理人に関すること。
裁判所等からの送付嘱託に関すること。
他局署からの調査依頼の調査に関すること。
､講演業務に関すること。 ,〆

q ●

係長・主任
4

1裁判所等からの調査嘱託等に関すること。

全職員

１
２
３
４
５
６
７

電話対応に関すること6 ．
郵便物取り扱いに関すること。
支払通知等の郵送不能、振込不能の調査に関すること。
課内会議の議事録の作成に関すること。
歯科・訪問看護費用等の審査依頼に関すること。
マイナンパーの登録に関すること。
その他特命事項

｡ b 0

給付班

１
２
３
４
５

担当地区の各種給付決定に関すること。
管内・管外指定病院の給付決定に関すること
障害認定業務に関すること。
社会復帰促進等事業に関すること。 ．
診療費の入力エラー・治癒後請求等診療費調査依頼の報告に関すること。

b a●

職疾班

1脳心・精神・石綿・じん肺・その他困難な職疾事案の給付決定に閏すること
2障害認定業務に関すること。
3診療費の入力エラー・治癒後請求等診療費調査依頼の報告に関すること。

一般職疾班

今 ●

１
決
２
３

脳心・精神・石綿・じん肺・その他困難な職疾事案以外の職疾事案の給付
定に関すること
障害認定業務に関すること。
診療費の入力エラー・治癒後請求等診療費調査依頼の報告に関すること。

三者班

１
２
３
４

第三者行為関係事務に関すること。
担当地区の保険給付決定に関すること。
障害認定業務に関すること。
診療費の入力エラー・治癒後請求等診療費調査依頼の報告に関すること。

● ①

長期班

１
２
３
４
５

長期療養者の給付決定に関すること。
担当地区の保険給付決定に関すること。
障害認定業務に関すること。 ・
診療費の入力エラー・治癒後請求等診療費調査依頼の報告に関すること。
社会復帰促進等事業に関すること。

年金班

１
２
３
４
５

担当地区の各種給付決定に関すること。 ．

障害認定業務に関すること。 ，
管内指定病院受付入力から編綴等に関すること。
社会復帰促進等事業に関すること。
診療費の入力エラー・治癒後請求等診療費調査依頼の報告に関すること。

申

甲

適用・給付班

１
２
３
４
５

窓口業務全般に関すること。
担当地区の各種給付決定に関すること。 ．
郵便物の受付・発送チェックに関すること。
各種幅票等の管理整理の補助に関すること。
診療費の入力エラー・治癒後請求等診療費調査依頼の報告に関すること。

g a O

●

支払班

１
２
３
４
５
６
７

､支払業務に関すること。
指定病院受付入力から編綴等に関すること。
担当地区の各種給付決定に関すること。
各種ファイルの作成・整理に関すること。
課内の庶務的業務に関すること。
診療費の入力エラー・治癒後請求等診療費調査依頼の報告に関すること。
支払不能、郵送不能の台帳登記及び調査等取りまとめに関することq



調査員等事務分掌
平成31年1月23日

怜一一罠茗
I

労災第一課

担当業務
第三者行為災害関係事務補助に関すること。
第三者行為災害関係文書の郵便・窓口受付及び処理に関すること。
郵便物の受付及び処理に関すること。
各種請求書の入力業務に関すること。
指定病院の受付から入力までの職員の補助に関すること。
電話対応に関すること。
その他 業務指示責任者荻原労災認定調査官

１
２
３
４
５
６
７

第三者行為災害
専門調査員

佐久間由美子

。
■ 第三者行為災害関係事務補助に関すること。
第三者行為災害関係文書の郵便・窓口受付及び処理に関すること。
郵便物の受付及び処理に関すること。
各種請求書の入力業務に関すること。
指定病院の受付から入力までの職員の補助に関すること。
電話対応に関すること。
その他 業務指示責任者荻原労災認定調査官

１
２
３
４
５
６
７

第三者行為災害
専門調査員

伊豆川純

労災保険給付の決定に関すること。
業務上疾病関係の調査に関すること。
郵便物の受付及び処理に関すること。
各種請求書の入力業務に関すること。
業務上疾病関係を含む電話対応に関すること。
その他 業務指示責任者石井みどり補償主任

１
２
３
４
５
６

労災保険給付

専門調査員

中川留衣

各種保険給付の支払事務一切の補助に関すること。
各種請求書の審査（入力準備）に関すること。
各種請求書の入力業務に関すること。
指定病院の受付から入力までの職員の補助に関すること。
通達・事務連絡等文書整理に関すること。
郵便物の受付及び処理に関すること。
電話対応に関すること。
その他 業務指示責任者近労災認定調査官

１
２
３
４
５
６
７
８

労災保険調査員

西原詩帆

＝

各種保険給付の支払事務一切の補助に関すること。
各種請求書の審査（入力準備）に関すること。
各種請求書の入力業務に関すること。
指定病院の受付から入力までの職員の補助に関すること。
通達・事務連絡等文書整理に関すること。
郵便物の受付及び処理に関すること。
電話対応に関すること。
その他 業務指示責任者近労災認定調査官

１
２
３
４
５
６
７
８

労災保険調査員

山口亜紀

業務上疾病関係の調査補助に関すること。
各種保険給付の支払事務一切の補助に関すること。
各種請求書の審査（入力準備）に関すること。
各種請求書の入力業務に関すること。
指定病院の受付から入力までの職員の補助に関すること。
通達・事務連絡等文書整理に関すること。
郵便物の受付及び処理に関すること。郵便物の受付及び処理に関すること。
その他 業務指示責任者成島給付調査官

１
２
３
４
５
６
７
８

事務補助員

’

業務上疾病関係の調査補助に関すること。
各種保険給付の支払事務一切の補助に関すること。
各種請求書の審査（入力準備）に関すること。
各種請求書の入力業務に関すること。
指定病院の受付から入力までの職員の補助に関すること。
通達・事務連絡等文書整理に関すること。
郵便物の受付及び処理に関すること。郵便物の受付及び処理に関すること。
その他 業務指示責任者成島給付調査官

１
２
３
４
５
６
７
８

事務補助員
『

’

聴醐轍曼輻旺

一
，

二

一



調査員等事務分掌
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相談員共通事項 マイナンバーの取り扱いに関すること。
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職 . 氏名 担当業務

労災保険給付
専門調査員

金子智栄実

１
２
３
４
５
６
７
８
＝、

労災保険給付の決定に関すること。

窓口対応に関すること。
郵便物の受付及び処理に関すること。
各種請求書の入力業務に関すること。
電話対応に関すること。
局あて各種文書の送付に関すること。
電子申請に関すること。
その他 業務指示責任者加藤給付調査官（市川適用係

特別加入
専門相談員

石井由紀子

１
２
３
４
５
６
７

労災保険給付の決定に関すること。
窓口対応に関すること。
郵便物の受付及び処理に関すること。
各種請求書の入力業務に関すること･
電話対応に関すること。
局あて各種文書の送付に関すること。
その他 業務指示責任者吉田労災認定調査官

労災保険調査員

福島ヨシミ

１
２
３
４
５
６
７

郵便物の受付及び処理に関すること。
各種請求書の審査（入力準備）に関すること。
各種請求書の入力業務に関すること。
窓口対応に関すること。
電話対応に関すること。
局あて各種文書の送付に関すること。
その他 業務指示責任者吉田労災認定調査官

社会復帰相談員
石井哲夫

１
２
３
４
５
６
７

郵便物の受付及び処理に関すること。
各種請求書の審査（入力準備）に関すること。
各種請求書の入力業務に関すること。
窓口対応に関すること。
電話対応に関すること。
局あて各種文書の送付に関すること。
その他 業務指示責任者吉田労災認定調査官

電子申請指導員

中島秀憲

1労働保険手続きに係る電子申請の普及に関すること。
（相談・指導、パソコン操作の支援等）

2労働保険関係手続きに係る相談・指導に関すること。
3その他 業務指示責任者加藤給付調査官
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職 ． 氏名 担当業務

労災保険給付
専門調査員

渡辺早苗

１
２
３
４
５
６
７
８

労災保険給付の決定に関すること。
長期療養者の社会復帰の補助に関すること。
郵便物の受付及び処理に関すること。
各種請求書の入力業務に関すること。
指定病院の受付から入力までの職員の補助に関すること。
窓口対応に関すること。
電話対応に関すること。
その他 業務指示責任者平林労災認定調査官

労災保険調査員

清水愛

１
２
３
４
５
６
７
８

労災保険給付の決定に関すること。
長期療養者の社会復帰の補助に関すること。
郵便物の受付及び処理に関すること。
各種請求書の入力業務に関すること。
指定病院の受付から入力までの職員の補助に関すること。
窓口対応に関すること。
電話対応に関すること。
休業厚年情報照合結果リストを用いた照合作業および結果報告にかかる
補助に関すること。
9その他 業務指示責任者平林労災認定調査官


