
平成26年12月8日

福岡高等裁判所

福岡地方裁判所

入構許可証取扱要領

第1 入構許可証の交付対象

入構許可証は，別紙第1の交付対象者に対し交付し，携帯させる。また，別紙第2の交付

対象者から別紙様式第1又は別紙様式第2の「入構許可証交付申請書」により申請があった

場合は， 申請者に対し交付し，携帯させる。

なお，別紙第1及び別紙第2の交付対象者に追加・変更が生じたときは，別途，調整する。

（

第2入構許可証の管理

1 発行担当部署（申請書受付部署）

福岡高等裁判所事務局総務課広報係

入構許可証の様式及び管理簿の様式については，別紙第3のとおりとする。

2 管理担当部署

別紙第1及び別紙第2のとおり

3 交付済みの入構許可証が不要となった場合は，直ちに，管理担当部署に返還させる。

4 交付済みの入構許可証を紛失した場合は，直ちに，管理担当部署に連絡させ，発行担当

部署に再発行を依頼させる。

5 交付済みの入構許可証を破損した場合は，管理担当部署に連絡させ，発行担当部署に再

発行を依頼させる。

なお，新たな入構許可証は，破損した入構許可証の返還と引き換えに交付する。

（
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1■■■■ 福岡地方裁判所民事部

2■■■ 福岡地方裁判所民事部

3■■■ 福岡地方裁判所民事部

4■■■ 福岡地方裁判所民事部

5■■ 福岡地方裁判所民事部

6■■■■■ 福岡地方裁判所刑事部

･7一 福岡地方裁判所刑事部

8 I■■ 福岡簡易裁判所庶務課

9■■■ 福岡簡易裁判所庶務課

10■■■■ 福岡地方裁判所事務局総務課

11■■■■■ 福岡第一・第二検察審査会

12■■■■■■■ 福岡高等裁判所事務局総務課

13

福岡高等裁判所事務局総務課
福岡高等裁判所事務局人事課
福岡地方裁判所事務局総務課
福岡地方裁判所事務局人事課
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,| ’溌認 入構許可証交付申請
書は別紙様式第1福岡高等裁判所事務局総務課
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入構許可証交付申請
書は別紙様式第1福岡高等裁判所事務局総務課2

’
入構許可証交付申請
書は別紙様式第2
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福岡高等裁判所事務局会計課3
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■ ’ 福岡高等裁判所事務局会計課福岡地方裁判所事務局経理課
入構許可証交付申請
書は別紙様式第2
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■■■用入構許可証管理簿
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(別紙様式第1）

入構許可証交付申請書

平成 年 月 日

福岡高等裁判所事務局長殿

■■■■申請者

④

（
連絡先

下記のとおり入構許可証を交付してください。

記

1 交付枚数 枚

2交付先 別紙のとおり
‘

（
、

●～●～●～●～●～●～●～●～●～●～●～●～●～●～●～●～●～●～●

受 領 書

入構許可証 枚(NO. ）を受領しました。~Nu

平成 年 月 日

■■■■
③
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(別紙様式第2）
平成 年 月 日

福岡高等裁判所事務局長殿

(所在地）

(商号等）

(代表者） ③
一一■一一一一一申一一 画一■■ 『＝■T■宝■一一一一 一■■一■■■■一一一一一一

※年朋委柾状を提出しているときは,委任者で可

入構許可証交付申請書

下記■に入構許可証を交付してくださI､。
なお,入構許可証裏面の注意事項を遵守させることを誓約します。

記

（

（
※発行番号,交付年月日，受領印,返還年月日及び返還理由の各欄は,記載不要

氏 名 発行番号 交付年月日 受領印 返還年月日 返還理由


