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事項 業務の区分
業務に係る司法
行政文書の類型

司法行政文書の具体例

分類例

大分類 脈寵謝類
名称
(小分類）

保存

期間

最i
詐土心凶fIl＝狸ロﾛIへ塗ゴ

l定 又は改廃及びその経i
ｂ
■
■

1

■■■■■■■
凸 ■一

裁

最高裁判所規
則の制定又は
改廃及びその
経緯

(1)

(2)

(3)

(4)

立案の検討

制定又は改廃

官報公告

解釈又は運用の基準
の設定

ア

イ

ウ

ア

イ

ア

イ

立案基礎文書

最高裁判所規則の制定に
関する調査審議又は建織
に関する文書

立案の検討に関する調査
研究文書

最高裁判所規則の制定又
は改廃のための決裁文書

最高裁判所規則の原本

官報公示に関する文書

解釈又は運用の基準の設
定のための調査研究文書

解釈又は運用の基準の設
定のための決裁文書

伺
い

、
帥
吻
㈲
㈱

、
帥

、
帥

伺
い

、
帥
㈲

基本方針，基本計画
法律の要綱，法律案，理
由，新旧対照条文，人事院
規則案

開催通知
諮問
難事概要，議事録
配布資料
調査審議結果．建議

外国，行政機関又は民間企
業の状況調査
関係団体又は関係者からの
意見聴取

最高裁判所規則案，理由
新旧対照条文，参照条文

、

審査室会議，事務総局会識
及び裁判官会議の配布資料
最高裁』 41所規則の原本

官報公告の写し

外国，行政機関又は民間企
業の状況調査
関係団体又は関係者からの
意見聴取

逐条解説
ガイドライン
運用の手引

最高裁判所
規則

立案

制定・改
廃

官報公告

解釈・運
用

最高裁判所規則（立案） （●●） （平成○○
年度）

最高裁判所規則（制定・改廃） （●●） （平
成○○年度）

最高裁判所規則（官報公告） （●●） （平成
○○年度）

最高裁判所規則（解釈・運用） （●●） （平

成○○年度）

30年

！ 釧'貢全罐"､沖.壼司 〔は 了解及びその繰緯

ア 立案基礎文書 基本方針，基本計画

イ 立案の検討に関する審織
会等文書

、
㈹
㈲
㈲
㈱

開催通知

諮問
議事概要
配布資料

， 議事録

中間答申，最終答申，中間
報告，最終報告，建議，提
言

ウ 立案の検討に関する調査
研究文書

、
帥

外国，行政機関又は民間企
業の状況調査
関係団体又は関係者からの
意見聴取
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事項 業務の区分
業務に係る司法

行政文書の類型
司法行政文書の具体例

分類例

大分類
中う

(分類記号）
類 名称今

(小分類）

保存
期間

一

オ

力

キ

立案の検肘に関する会議
に関する文書

裁判官会雛に案件を付議

するための決裁文書及び
裁判官会織に提出された
文書

裁判官会議の決定又は了
解の内容が記録された文
書

(ｳ）

飼
い

例
㈱

行政機関等からの質問及び
意見に対する回答

審査室会議，事務総局会議
及び裁判官会識の配布資料

離題登録依頼書

配布資料

裁判官会議議事録
持ち回り議決書

最高裁判所裁判官会議（議事録，織決書等）
(●●） （平成○○年度）

30年

何J t機関等との申1 『せ
3 行政機関等と
の申合せ及び

その経緯

行政機関等との申合
せに関する立案の検
討及び行政機関等へ
の協議その他の重要
な経緯

ア

イ

ウ

コニ

オ

立； ﾐ基、 書

申合せに係る案の検討に
関する調査研究文書

申合せに係る案の検討に
関する行政機関等との協
議文書

行政機関等との会議に検

討のための資料として提
出された文書及び当該会
議の議事が記録された文

書その他申合せに至る過
程が記録された文書

申合せの内容が記録され

た文書

例
帥

例
㈹
㈲

、
㈱
㈲

基本方針，基本昔 ･画

外国，行政機関又は民間企
業の状況調査
関係団体又は関係者からの
意見聴取

行政機関等への協議案

行政機関等からの質問及び
意見
行政機関等からの質問及び
意見に対する回答

開催経緯

議事概要，議事録

配布資料

申合せ

行政機関等

との申合せ
申合せ 行政機関等との申合せ等（●●） （平成○○

年度）
10年

個，〔又は法人の権釆 l義 際の得喪及びその経鼠
■

ｂ

Ｄ

4 個人又は法人

の権利義務の
得喪及びその
経緯

国を当事者とする訴

訟の提起その他の訴
訟に関する重要な経
緯

ア

イ

ウ

訴訟の提起に関する文書

訴訟における主張又は立

証に関する文書

判決書又は和解調書

め
い

例
㈹
吻
倒
㈱
、
㈱

訴状の写し
期日呼出状の写し

答弁書の写し

準備書面の写し
各種申立書の写し

口頭弁論調書，証人等調書
等の写し
替証の写し

判決書の写し
和解調書の写し

権利義務の
得喪等

訴訟 訴訟等（●●） （平成○○年度）
照会（平成○○年度）

訴訟が終
結する日

に係る特
定日以後
10年

職！ の人事に関すイ5事 又
ア 裁判官の任免，転補等に
関する文番

、
㈹
原書
通知

イ 裁判官の異動計画の策定

等に関する文番
伺
い
㈲

通知

上申書
照会書

裁判官の人事関係原書（平成○○年度）

異動確定版（平成○○年度）



ノ

ー〆
！
）

H27.3.27改訂人事局任用課標準文書保存期間基準

J|
／

3/13

事項 業務の区分
業務に係る司法

行政文書の類型
司法行政文書の具体例

大分類
中う

(分類記号）

、類

分類例

名称

(小分類）

保存

期間

ウ 新任判事補採用に関する
文書

嗣
帥
通知
依頼文書

エ 裁判官の定年退官に関す
る文魯

報告書

オ 裁判官の再任及び任期終

了に関する文書

上申書

力 職務代行に関する文書 ｍ
㈹
㈲

発令決裁

上申書
通知書

キ 裁判官の昇給に関する文
書

通知

上申書
ク 下級裁判所指名諮問委員
会に関する文書

諮問事項
通知

ケ 裁判官の再任等に関する
文書

報告書

撤回届
． 新任判事補採用に関する
文書

向
い
㈲
回

通知

依頼文書
採用願
取下害

サ 人事評価に関する文書 協議書
回答書
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事項 業務の区分
業務に係る司法

行政文書の類型
司法行政文書の具体例

分類．例

大分類
中う

(分類記号）

･類 名称
(小分類）

保存

期間

ア 立案基礎文番 l;実施要綱，一時的通達

イ 選考の実施に関する文書 飼
い
吻
倒
㈱

雀薦者名簿
差付番
圃知替

國答番
衣頼啓

ウ 選考の結果が記録された
文書

㈱
い
報告書

通知書
エ 委員会に関する文書 、

㈹
開催通知
議事録

オ 委員の任免に関する文書

ｌ
嗣
側
㈲

依頼書
報告書
回答書

(3) 裁判官等に対する内

部委員の発令及び外
部機関の委員応嘱に
関する業務

ア

イ

内部委員の発令に関する
文書

外部機関の委員応嘱に関
する文書

伺
い
㈲
㈲
伺
い
㈲

発令決裁

依頼番
照会書
回答書

依頼書
照会書
回答書

(4) 民事調停官及び家事
調停官の任命等に関
する業務

民事調停官及び家事調停
官の任命等に関する文書

、
帥
通知

報告書

(5) 副検事採
する業務

用選考に関 副検事採用選考に関する
文書

通知

(6) 裁判官の研究の実施

に関する計画の立案
の検討その他研究員
の選考に関する重要
な経緯

ア

イ

ウ

計画の立案に関する起訴
文書

選考の実施に関する文書

研究員の派遣に関する文

ｍ
㈹

ｍ
㈹
㈲

基本方針

通知

調書
確認書

覚書
通知

(7) 裁判官の国内特別研

究に関する業務
裁判官の国内特別研究に
関する文書

原書
通知

(8) の弁漣士職務
関する業務

判事補の弁餓士職務経験
に関する文書

㈱
㈹
㈲

取決め書
通知
報告書

(9) 裁判官の海外出張に
関する業務

裁判官の海外出張に関す
る文書

、
㈹
㈲

原書
通知書

報告書
⑩ 法科大学院への派遣
に関する業務

法科大学院への派遣に関
する文書

飼
い
吻
働
㈱

通知
要請番
報告書
取決め書
原書
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事項 業務の区分
業務に係る司法
行政文書の類型

司法行政文書の具体例
分類例

大分類
中タ

(分類記号）

類 名称

(小分類）

保存
期間

⑪ 裁判官の外部機関等
への講師派遣に関す
る業務

裁判官の外部機関等への
誹師派遣に関する文書 ｌ

伺
い
㈲

依頼書

照会書
回答書

⑫ 裁判官人事に関する
報告業務

裁判官人事に関する報告
文書

裁判官人事に関する年間
報告文書

報告替

報告書

(剛 裁判官の兼職の許可
に関する重要な経緯

裁判官の兼職の許可の申
請書及び当該申請に対す |:蕊

⑭ 育児休業に関する業
務

育児休業に関する文書
|夏難蕊

認請求書

⑬ 配偶者同行休業に関
する業務

配偶者同行休業に関する
文書

伺
い
育児休業承認請求書
承認通知書

(16) 裁判官の外国旅行承
認に関する業務

裁判官の外国旅行承認に
関する文書

外国旅行承認請求書
外国旅行承認書

(17) 裁判官以外の職員の
任免，勤務裁判所の
指定等に関する業務

ア

イ

ウ

エ'1警

オ’
力

キ

任用発令に関する文書

出向に関する文書

条件付任用に関する文書

備命令に関する文書

瞳害者雇用に関する文書

立案基礎文書

裁判官以外の職員の任
免，勤務裁判所の指定等
に関する文書（アから力
までに該当するものを除
色勉

例

(ｲ）

(ｳ）

㈲

㈱

(ｱ）

(ｲ）

(ｳ）

発令上申書

人事異動通知書

上申・承認にかかる決裁文

書，通知等

協議，通知

協議，承認にかかる決裁文
書，事務連絡，報告，実施
計画

照会書，回答書

人事評価記録書

依頼書

事務連絡，任免状況通報書

基本方針，基本計画，照会
書，回答番

一時的通達，通知

事務連絡

家裁調査官の官職増設に関
する決裁文審

(18) 裁判官以外の職員の
給与に関する業務

俸給等の決定に関する文
書

通知

識師派遣（平成○○年度）

履歴記載事項報告（委員等） （平成○○年
度）

履歴記載事項報告（本籍等） （平成○○年
度）

兼職許可等の結果報告（平成○○年度）

委員会等委員への推薦報告（エ z成○○年度）

研修会等講師への推薦報告（エ z成○○年度）

裁判官研修計画・実施結果（エ z成○○年度）

年次休暇の連続取得承認結果関係（平成○○
年度）

3年

服務 裁判官の兼職（平成○○年度）

育児休業取得関係（平成○○年度）

配偶者同行休業取得関係（平成○○年度）

外国旅行承認結果等報告（平成○○年度）

5年

3年

3年

3年

任免（裁
判官以
外）

裁判官以外の職員に対する異動発令手続（平
成○○年度）

人事異動関係（平成○○年度）

調停委員の任命関係（平成○○年度）
労働審判員の任命関係（平成○○年度）
専門委員の任命関係（平成○○年度）

医療職任用関係（平成○○年度）

家裁調査官任用関係（平成○○年度）

出向関係（平成○○年度）

条件付任用関係（平成○○年度）

警備命令（平成○○年度）

障害者雇用関係（平成○○年度）

資料（平成○○年度）

配置定数等（平成○○年度）

行(二)関係（平成○○年度）

家裁鯛査官の官職増設（平成○○年度）

5年

5年

5年

5年

5年

5年

3年

3年

5年

5年

5年

3年

5年

給与 速記官関係（平成○○年度） 5年
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事項 業務の区分
業務に係る司法

行政文番の類型
司法行政文書の具体例

分類例

大分類
圧

(分類記長

ｺﾀ

｡）
類 名称

（小分類）

保存
期間

(剛 裁判官以外の職員の
退職管理に関する業
務

裁判官以外の職員の退職
管理に関する文書

通知，届出，公表

剛 会同・会議に関する
業務

会同・会雛の実施等に関

する文書

審査室会議・事務総局会議
への付議事項，開催通知，
協議事項

(21） 協議会に関する業務 協議会の実施等に関する
文書

(ｱ）

(ｲ）

最高裁作成分（審査室会
議・事務総局会議への付誰
事項，開催通達，係官派遣
通知，協議問題）

高裁作成分（開催通知，開

催要領）

伽） 男女共同参画に関す
る業務 ．

ア

イ

各種施策に関する文書

行政機関等からの調査に
関する文書

拡大計画
二南趣雇璽

，

j窪

掲戴原稿
昌蚤上、 ＋壷

，
鐘

事務
f皿西

回答

け） 計画書，報告書

(ｲ） 調査票
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事項 業務の区分
業務に係る司法
行政文書の類型

司法行政文書の具体例
分類仮

大分類
中う

(分類記号）
類 名称■

(小分類）

保存
期間

(ｱ） 採用内定通知，照会回答番

(ｲ） 採用候補者推薦名簿，採用
候補者名簿の失効に関する
文書，採用予定人員等に関
する文書，通知，報告，送
付通知書，推聴依頼に関す
る文書

側 裁判官以外の職員の
研究の実施に関する

計画の立案の検討そ
の他研究員の選考に

ア

イ

ウ

立案基礎文書

選考の実施に関する決裁

文書その他選考の過程が
記録された文書

出張に関する文書

基本方針，基本計画

実施記録

人選

出張命令

㈱ 裁判官以外の職員の
人事記録の管理婆

人事記録の送付に関する
文書

ｍ
㈹
依頼書
送付書 ．

㈱ 裁判官以外の職員の
採用選考に関する業
務

ア

イ

立案基礎文書

採用選考の実施に関する
決裁文書その他採用選考
の過程が記録された文審

基本方針，基本計画

実施記録

剛 主任家庭裁判所調査
官任命候補者選考に
関する業務

ア

イ

選考の実施に関する文書

選考の結果が記録された
文書

実施計画，実施要領， 申込
書
簿
書

，
８
Ｐ

申込者名簿，受験者名
試験問題，送付通知
実施報告， 口述試験対

象者名簿，選考委員会の開
催通知

合格者名簿，任命候補者名
簿

ア 立案基礎文書 基本方針，基本計画

イ 立案の検討に関する審議
会等文書

例
㈹
吻
倒

開催経緯
議事録

配布資料
報告，提言

ウ 立案の検討に関する鯛査
研究文書

関係団体又は関係者からの
意見聴取

コニ 試験の実施に関する決裁

文書その他試験の過程が
記録された文書

実施記録

オ’試験
I

題に関する決； 咳寸
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事項 業務の区分
業務に係る司法

行政文書の類型
司法行政文審の具体例

分類仮

大分類
中タ

(分類記号）

類 ､名称
(小分類）

保存
期間

力 賦験の結果が記録された

文審
採用候補者名簿

キ 広報活動 広報活動依 頃，報告
ク 試験委員会 、

い
物

委員推薦依

委員発令依
禾昌錘今旦坐

頁
頁
寸

， 推薦

臨時委員発令依頼
臨時委員辞令送付

ケ 就職協定 ]示すn1p翅V－ する依頼
剛 職員採用試験広報用
パンフレット及びポ

スターの作成に関す
る業務

ア

イ

契約に関する文書

作成に関する文書

評価委員会の設置，評価結
果，契約締結依頼

企画書

(31） 裁判所職員総合研修
所書記官養成課程入
所試験に関する業務

ア

イ

ウ

エ

立案基礎文書

立案の検討に関する審議
会等文書

２
３
立
研
ﾐの検討に関する鯛査
E文書

賦験の実施に関する決裁
文替その他試験の過程が
記録された文書

ｍ
㈹
㈲
㈲

基本方針，基本計画

開催経緯

議事録
配布資料
報告，提言

関係団体又は関係者からの
意見聴取

実施記録

但釧

総合職（法律・経済区分）採用候補者名簿等

（平成○○年度）
総合職（裁判所事務官）採用候補者名簿等
（平成○○年度）

一般職（高卒者）採用候補者名簿（平成○○
年度）

一般職（大卒程度）採用候補者名簿（平成○
○年度）

総合職（人間科学区分）採用候補者名簿等

(平成○○年度） 。

総合職（家裁調査官補）採用候補者名簿（平
成○○年度）

広報活動（エ z成○○企 二度）

試験委員会委員名簿（平成○○年度）

試験委員会臨時委員名簿（平成○○年度）

就職協津悶係（平月噛(~)O年庵）

パンフレット関係（平成○○年度） 5年

裁判所職

員総合研
修所書記
官養成課
程入所試

裁判所職員総合研修所書記官養成課程入所試
験（平成○○年度）

5年

ア 立案基礎文書 基本方針，基本計画

イ 立案の検討に関する審雛
会等文書

向
い
㈲
㈲

開催経緯
議事録
配布資料
報告，提言

ウ 立案の検討に関する調査
研究文書

関係団体又は関係者からの
意見聴取
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事項 業務の区分
業務に係る司法
行政文書の類型

司法行政文書の具体例
分類例

大分類
に

(分類記長

ｺﾀ

．）

･類 名称
(小分類）

保存
期間

エ 試験の実施に関する決裁

文書その他拭験の過程が
記録された文書

実施記録

オI試験問題に関する決裁文 試験問躍
鯛 人事局職員の勤務時

間，休暇，休業その
他の服務に関する業
務

ア

イ

ウ

育児休業， 自己啓発等休
業及び配偶者同行休業に
関する文番
旧姓使用に関する文書

勤務時間，休暇，職員団

体その他の服務に関する
文書

(ｱ）

(ｲ）

(ｳ）

(ｴ）

休業承認識求書，承認通知
書

旧姓使用通知書

兼業許可申諭書，超勤代休
時間指定簿，代休日指定
簿，週休日の振替通知，勤
務時間の割り振り変更通知

通菖 i緩和承認願
青リ 1時間承認願

交魁量に参加する際の届出書
“ 人事局職員の災害補
償等に関する業務

災害補償等に関する文書 災害発生報告書，進達文書

鯛 人事局職員の健康管
理等に関する業務

職員の健康管理等に関す
る文書

事後措置に関する通知書,報
告書

ア 裁判官の人事に関する業

務についての一時的な文
書

、
㈹
㈲

照会書

回答書
報告書

イ 人事事務に関する連絡文
書

事務連絡

ウ 国会の委員会に出席して

説明すべき者の指定に関
する文書

指定書

例
い
申請書

証明書
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事項 業務の区分
業務に係る司法
行政文書の類型

司法行政文書の具体例
分類例

大分類
中う

(分類記号）
類 名称

(小分類）

保存
期間

オ

力

キ

ク

ケ

二コ

弁護士会入会予定者に関

する照会文書
異動に関する通知文書

外部械関等で実施される
研修等の開催通知に関す
る文書

人事記録に関する一時的
通達

人事帳簿

人事の付随的事務に関す
る文番

、
帥

ｍ
㈹
(ｱ）

(ｲ）

照会書

回答書
、
可
黒 知

通知

一時的通達

超過勤務等命令簿，管理職
員特別勤務実績簿等，管理
職員特別勤務手当整理簿
等，管理職員特別勤務報告
書等，出勤簿，登庁簿，欠
勤簿，休暇簿

旅行命令簿

要望書

報告書，送付書

人事帳簿

職員人事
(事務）

照会・回答（平成○○年度）

全国通知（平成○○年度）

開催通知等（平成○○年度）

人事記録に関する一時的通達（平成○○年
度）

超過勤務等命令簿（平成○○年度）

管理職員特別勤務実績簿・管理職員特別勤務
手当整理簿（平成○○年度）
唇理耐罵昌睦pIU認も垂却生誕盈衣’布圭八へ生壺、

出勤簿（平成○○年度）

登庁簿・欠勤簿（平成○○f 三度）

休暇簿（平成○○年度）

旅行命令簿（平成○○年度）

その他（上申替等） （平成○○年度）

調停委員等辞令薯F用紙使用（平成○○年度）

3年

5年

5年3月

5年1月

5年

3年

1年

3年
そ《 J1也の畢唄
6 最高裁判所規
程の制定又は

改廃及びその
経緯

(1)

(2)

(3)

立案の検討

制定又は改廃

解釈又は運用の基準
の設定

ア

イ

ア

イ

立案基礎文書

立案の検討に関する調査
研究文書

最高裁判所規程の制定又
は改廃のための決裁文書

最高裁判所規程の原本

解釈又は運用の基準の設
定のための決裁文書

伺
い

、
㈹

、
㈹

伺
い
㈲

基本方針，基本計画

法律の要綱，法律案，理
由，新旧対照条文，人事院
規則案
外国，行政機関又は民間企
業の状況鯛査
関係団体又は関係者からの
意見聴取

最高裁判所規程案，理由
新旧対照条文，参照条文

9

審査室会議，事務総局会議
及び裁判官会識の配布資料

最高裁判所規程の原本

逐条解説
ガイドライン

運用の手引

最高裁判所
規程

立案

制定・改

廃

解釈・運
用

最高裁判所規程（立案） （●●） （平成○○
年度）

蛾高裁判所規程（制定・改廃） （●●） （平
成○○年度）

敢高裁判所規程（解釈・運用） （●●） （平
成○○年度）

10年

ア 立案基礎文書 基本方針，基本計画
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考試

’ ’
5年

’
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事項 業務の区分
業務に係る司法
行政文書の類型

司法行政文書の具体例
分類仮

大分類
中う

(分類記号）

類 名称
(小分類）

保存

期間

ウ 通達の制定又は改廃のた
めの決裁文書

(ｲ） 関係団体又は関係者からの

意見聴取

通達案

8 最高裁判所裁
判官会雛以外
の会議の決定

又は了解及び
その経緯

最高裁判所裁判官会
議以外の会雛に付さ

れた案件に関する立
案の検討及び付議そ
の他の重要な経緯

裁判官会議以外の会雛の

決定又は了解の内容が記
録された文書

、
㈱

裁判官会雛以外の会議の識
事録

事務総局会議議事録

裁判官会議

以外の会議
議事録 事務総局会議議事録（平成○○年度） ， 10年

9 予算及び決算
に関する事項

予算の示達に関する
業務

ア

イ

予算示達に関する文書

予算示達に関する資料 、
㈹

示達依頼

上申書

報告書

予算 予算実行 予算増額案（平成○○年度）

予算増額案（平成○○年度当初分） （平成○
○年度）

予算増額案（平成○○年度出納整理期間分）
(平成○○年度）
赴任旅費示達依頼（平成○○年度） ．
試験場借料示達依頼（平成○○年度）

職員旅費（平成○○年度）

赴任旅費上申（平成○○年度）
試験場選定状況報告（平成○○年度）

5年

3年

1O 会計に関する

事項（9に該
当するものを

除く。 ）

(1)

(2)l:役

(3)

物品に関する業務

務に関する業務

会計に関する業務
((1汲ひW2)に該当す

るものを除く。 ）

l:役

ア

イ

物品に関する文書

務に関する文： 嘗

会計に関する業務につい
ての一時的文書

会計帳簿

物品等請求書，物品修理請

求書，物品返還書，物品借
用書等，物品管理官あて文
書の全て

契約繩 吉依頼等

総合評
評価委

m落札方式における
司会に関する文書

パスモ使用簿， タクシーチ
ケット使用簿，郵便切手使
用簿等物品管理に関する帳
簿の全て

会計（事
務）

|；イ

物品

f務

評価委員
会

会計帳簿

物品等請求書（●●） （平成○○年度） ．

契約締結依頼（0 DO) (J z成○○を 二度）

評価委員会（●●） （平成○○年度）

物品等使用簿（●●） （平成○○年度）

5年

11 文書の管理等
に関する事項

文書の管理等 ア

イ

システム管理簿その他の

業務に常時利用するもの
として継続的に保存すべ
き帳簿

司法行政文書の管理の細
目，保存期間等を定めた．
文書

伺
い

システム等管理簿

実施細目
保存期間の基準

庶務（事
務）

文書の管
理等

システム等管理簿

人事局任用課司法行政文書管理実施細目 （平
成○○年度）

人事局任用課標準文書保存期間基準（平成○
○年度）

常用

5年

5年

12 公印の管理に
関する事項

公印の管理等に関す
る業務，

公印の管理に関し，継続
的に保存する帳簿

伺
い
公印簿，公印管理簿
廃止された公印に係る公印
簿，公印管理簿

庶務（事
務）

庶務帳簿 公にﾛ管理簿

廃止公印管理簿（平成○○年度）

常用

30年
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事項 業務の区分
業務に係る司法
行政文書の類型

司法行政文書の具体例
分類仮I

大分類
中う

(分類記号）
信類 名称

(小分類）

保存
期間

㈲
㈲
通知番

依頼番
イ 考試の結果が記録された
文書

何
い

合格者名簿，終了者名簿

報告書
令

ウ 委員会に関する文書 、
帥
開催通知

結果報告書
エ 委員の任免に関する文書 依頼番，回答書
ア 司法修習生の任免等に関
する文書

㈱
㈹
胤
側
吻
倒
鮒
勵
㈱
例

依頼醤

通知
取下書
申請書
証明書

上申書
辞令書案
報告書

イ 立案基礎文書 伺
い
基本方針

基本計画 ．
ウ 選考の実施に関する文書 実施記録
ユミ 選考の結果が記録された
文書

採用決定者名簿
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事項 業務の区分
業務に係る司法
行政文書の類型

司法行政文書の具体例
分類例

大分類
中う

(分類記号）

類 名称
(小分類）

保存
期間

(3)

(4)

司法修習生の証明等

に関する業務

会議に関する業務

ア

イ

ア

イ

司法修習生の証明に関す
る文書

司法修習生の成絞に関す
る文書

会雛の結果が記録された

文書
丞員の拝缶1F 對する文’ 罫

申請書，証明書

成績表

議事録

照会罫，回答書

証明等

(司法修

会議（司

法修習

その他（各種証明書関係） （平成○○年度）

個人別成績表（平成○○年度）

司法修習委員会（平成○○年度）

＝＝

ロ 法修習委 弓今′禾匡任免等） （エ z成○○企
一
一
一

3年

30年

10年

5f
一
一
一

14 庶務に関する

事項
(1)

(2)

(3)

出張連絡に関する業
務

情報セキュリティに
関する業務

事務分掌に関する業
務

ア

イ

ア

イ

出張に伴う連絡事項が記
戯された文書

出張の計画に関する文書

情報セキュリティに関す

る届出，許可等に関する
文書

惰報セキュリティの自己
点検に関する文書

事務分掌

ｍ
㈹
㈹

連絡文書

出張計画書，旅程表

許可申請書

許可簿
届出啓

情報セキュリティ自己点検
結果に基づく改善報告

事務分掌

庶務（事
務）

資料

情報の取

扱い等

事務分掌

事務視察（平成○○年度）

出張計画書等（平成○○年度）

許可申請書，許可簿，届出書（平成○○年
度）

惰報セキュリティに関する報告（平成○○年
度）

人事局事務分掌（平成○○年度）

1年

5年

1年


