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最高裁判所事務総局情報政策課参事官中尾 彰

｢高地家簡裁掲示板」の運用開始について(事務連絡）

裁判所職員用ボータルサイト (J ･･NETポータル）における，本庁，支部，

簡裁等の間の情報共有を目的とした新規コンテンツ「高地家簡裁掲示板」は，平

成26年2月17日から利用することができます。

つきましては，その概要及び利用方法等は別紙のとおりですので，各裁判所の

実情に応じて運用を開始してください。

なお，簡易裁判所に対しては，所管の地方裁判所から周知してください。

〃
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（別紙）

「高地家簡裁掲示板」コンテンツについて

1概要

各裁判所(本庁,支部，簡裁等の全体又は庁単位若しくは部署単位ごと）

の職員において，本コンテンツに登録された記事やファイルの情報を共有す

ることができる。

2利用対象者
趾

（1）記事等の閲覧者

JpNETアドレス帳に登録されている，高等裁判所，地方裁判所，家

庭裁判所，簡易裁判所，検察審査会等に所属する職員

．(2)記事等の登録者

(1)の職員のうち，各裁判所で定めた職員（4の(1)を参照）

3利用方法等

（1）利用方法

． 別添の「J.・NETボータル高地家簡裁掲示板操作マニュアル」のとお

りである。

（2）利用例

本コンテンツの利用例は次のとおりである。

ア各高裁（本庁，支部）全体での情報共有

イ各地裁（本庁，支部，簡裁,検察審査会）全体での情報共有

： ウ各家裁（本庁, ,支部,､出張所）全体での情報共有

エ各裁判所の本庁，支部，簡裁等の各庁単位での情報共有

オ各裁判所の民事部，刑事部，事務局等の各部署単位での情報共有

4利用上の注意

（1）本コンテンツでは，システムの仕様上，記事等の閲覧権限を有する職員

は全員，記事等の登録権限を有している。したがって，記事等の登録者の

限定は，各裁判所の運用によることになる。



（2）本コンテンツでは, J ･NETアドレス帳の情報をもとに公開範囲が設

定されるため, J・NETアドレス帳上の所属と実際の所属が異なってい

る場合には，職員個人単位での設定が必要となることがある。

5 問い合わせ等

本コンテンツの利用等に関しては，別添の「J・NETポータル高地家簡

裁掲示板操作マニュアル」末尾のQ&Aを参照するほか，各裁判所の総務

課担当者において，次の事項を記載したメールを送信する方法により当課

情報セキュリティ係まで問い合わせる。

１
１
１

１
２
３

１
１
く

送信先

件 名 【照会】高地家簡裁掲示板の利用について（●●高地家裁）

記載事項

不具合等の問い合わせの内容が分かるよう次の事項を記載する。

ア当該パソコンのコンピュータ名, IPアドレス,. ､端末利用者の所属及

び氏名 、

イ状態（エラー画面等の情報があれば添付）
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罰地柔簡裁捷

はじめに

、本書は, J・NETポータルのコンテンツである高地家簡裁掲示板似下「本コンテン

ツ」という｡）の利用者に関する操作手順について記述していますも

なお, J・NETポータル自体の操作については， 「裁判所職員用ウェプポータルサイト

システム操作マニュアル利用者縄」 （以下「操作マニュアル」という｡）を参照してくださ

い。
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1章高地家簡裁掲示板とは
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1 目的

本コンテンツは，高等裁判所，地方裁判所，家庭裁判所及び簡易裁判所の職員向けの

J ・NETポータルの掲示板コンテンツです。

各裁判所での職員周知文書等の情報共有の迅速化，利便性の向上を目的としています。

2概要

本コンテンツは, ｢J ･NET掲示板」と同等の機能を有しており’所属庁ごとの掲示板

として記事の閲捷，登録，編集及び削除を行うことができます。 （例：東京地裁立川支部所

属の職員は東京地方裁判所の掲示板を利用することができます｡)。

なお，登録した記事は本庁，支部及び筋裁等の管内の職員が閲覧できますb

また，記事の編集時に公開範囲を設定することにより，所属庁以外の他の裁判所と情報

を共有することも可能です。

3利用条件

本コンテンツを利用するためには，以下の条件が必要です。

① J ･NETアドレス帳に登録されている’高等裁判所，地方裁判所，家庭裁判所及

び簡易裁判所，家庭裁判所出張所，検察審査会等のいずれかに所属する職員であるこ

と。

②本コンテンツの利用者として登録済であること（登録権限を有するのは， コンテン

ツ管理者である情報政策課情報セキュリティ係)。

１
１

①の条件を満たし,J･NEirポータルログイン後に｢各コンテンツヘのリンク

一覧jに｢高地家簡裁掲示板｣のﾘﾝｸ力壌示されない場合は,②の利用者と

しての登録力沫了である可能性力溺りますので,各庁の情報化担当部署を通

じて情報政策課情報ｾｷｭﾘﾃｨ係にお問い合わせください§
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4注意事項

本コンテンツの利用上，特に注意する事項は次のとおりです。

①設定によって他の利用者が登録した記事でも編集，削除できる場合がありますので』

他者が登録した記事を誤って削除等しないようにしてください。

②削除した記事の復元はできません。

③記事を「公開」に設定した状態で登録すると，直ぐに掲示板に反映されます。

④記事に添付できるファイルの種類には制限があります。
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2章用語解説
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1 トップ画面の基本構成について

J ・NETポータルヘログイン後「各コンテンツヘのリンク一覧」から「高地家簡裁掲

示板」をクリックするか，ダイアログボックスから「高地家簡裁掲示板」をクリックする

と， トップ画面が表示されます。

一

一
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トップ画面（記事一覧ページ）は, (1)サイド部と(2)メイン部で構成されています。

主な用語の解説を示します。
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(1

(1)サイド部

。「コンテンツ内検索」…高地家簡裁掲示板内の記事検索を行う際に選択します。

操作手順は【3章の1】を参照してください。

※J ･NET掲示板等，他の掲示板コンテンツの記事は検索で

きません。

． 「記事一挺」…閲覧可能な記事全てを表示する際（新しい掲載日順）に選択しますb
・ 「記事検索」…「コンテンツ内検索」と同じ機能です。

。「新規登録」…記事を新規に登録する際に選択します。

具体的な操作手順は【3章の3】を参照してください。

なお，記事に対する「更新｣， 「削除」の操作をする場合は， 「記事一覧」や「記事検
- ー一己一一一
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】ロ

索」で対象の記事を表示して行います。具体的な操作手順は【3章の4及び5】を参照

してください。

(2)．メイン部

利用者が操作可能な記事の一覧が表示されます。それぞれの記事を週択することによ

り，記事の閲覧，印刷，更新，削除等の操作を行う画面に移動することができます。
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【記事について】

；

Ｊ１

I
毒可…i【彼浜地方裁判所掲示擬】記事一覧

－ 凸

’
①利用者が所属している庁の「本庁の裁判所名」が表示されます。

（例では，横浜地裁所属の職員でログインしていますb)

②記事の属性を表すアイコンが表示されます。

園緊急の記事を表します｡記事の登録･更新の際に表示の有無を選択できます‘

園重要な記事を表します｡記事の登録,更新の際に表示の有無を選択できます。

園新規登録を含め,最近更新された記事を表します｡現在日付を含め過去2日
間以内に更新された記事には,自動的にこのアイコンが表示されます。

③記事を登録，更新した日付が表示されます。

④記事のタイトルが表示されます。

⑤記事のカテゴリが表示されます。

⑥記事登録者の氏名と所属部署等が表示されます。

【ページの移動について】

掲示板は1ページに20件の記事が表示され，複数ページ存在する場合は以下の操作

を行うことで，他の記事一覧のページに移動できます。

回国'四'電
① ② ③ ④f哀二ジﾄﾘプﾍf

⑤
⑥

①←10ページ前へ

20件以上の記事が登録されている場合にクリックカミでき，選択すると10ページ前

の新しい記事一覧に移動します（記事の登録数が10ページに満たない場合は，一番新

しい記事一覧に移動します｡)。

②←前へ

20件以上の記事が登録されている場合にクリックができ，選択すると1ページ前の

新しい記事一覧に移動します。

③ページ番号

各ページ番号を表示しています。ページ番号を選択すると選択したページに移動し

ます。

④次へ→

20件以上の記事が登録されている場合にクリックができ，選択すると1ページ次の

古い記事一覧に移動します。
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⑤10ページ次へ→

20件以上の記事が登録されている場合にクリックができ，選択すると10ページ次

の古い記事一覧に移動します（記事の登録数が10ページに満たない場合は，一番古い

記事一覧に移動します｡)。

⑥移動ボタン

移動したいページ数を半角文字でページ番号入力テキストボックスに入力し，移動

ボタンを押下すると該当するページ番号に移動します。

なお，全角文字で入力すると下図のエラー画面が表示されます。

「
１
１
１

"二進聖I

△

’
鬘効鞍“入力されていきずb
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一
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2記事検索画面の用語解脱について

主な用語の解説を表1に示します（画面は3章の1の(2) （13ページ))。

表1記事検索時の指定項目

8

項目 解説

記事ID '1） 「記事ID」から記事を検索する場合に入力します。 ．

'2） 「記事ID」とは，記事を霞別するためのもので，記事を登録すると自

動で付加され，記事閲覧画面の右上に表示されます。

(例）記事IDK1-234567-20130529

カテゴリ ｢大｣． ， ｢中』 9

■ ●

｢小」の記事のカテゴリ属性で記事を絞り込んで検索する

場合に指定します。

使用できるカテゴリ

①大：通常

②大：緊急
，
、

中：分類なし

中：分類なし

●
ロ
０
ロ
グ

小：分類なし

小：分類なし

発信部署。

発信者

'1） 「発信部署」 、 ｢発信者」で記事を検索する場合に指定します。

2） 「裁判所｣， 「部局｣，畷｣， 「係」欄は必要に応じて指定します。

なお,､所属する裁判所以外の記事も検索できます（ただし，他庁が公開

範囲として設定している場合に限る｡）

13）

0

｢発信者名に含まれる文字列」欄は，氏名に含まれる文字の一部を指

定して検索する場合に指定します。なお，苗字と名前の間には，スペース

を入れずに指定します。

4）発信者名に含まれる文字列で.｢あいまい検索』が可能です。

フリーワード キーワードを指定して検索する場合に指定します6

なお，キーワードでの検索対象範囲は，記事の「タイトル」と「本文」

部分です．

全てのキーワードを含む 入力された文字をすべて含む記事を検索す

る場合に，指定します6 中①

いずれかのキーワードを含む 入力された文字のいずれかを含む記事を検

讃する場合に，指定します。

除外キーワード 記事検索の対象から，除外するキーワード

を指定する場合に，指定しま説

並び替え指定 検索結果一覧の表示順の優先順位を指定しますも

プルダウンリストから以下の項目を遇択してください｡．

｢局諜・係」 「氏名（漢字)」 「氏名（龍み)」 「更新日時（昇順)」 「更新日

寺（降順)」

公開期間など ｢公開開始日｣， 「公開終了日｣， 「最終更新日」で検索対象を絞り込んで記．

事を検索する場合に指定します。

また， 日付は半角数字で入力します。 （例）2012/07/14



6

9

なお，指定した日付より 「以前」または「以降」も併せて選択します｡

公開タイプ 記事の「公開」または「ヲ 言公開」の；翻りを指定します｡



3記事登録等画面の用語解脱について

主な用語の解説を表2に示します（画面は3章の3の(2) (16ページ))｡
e

表2記事登録・更新時の指定項目

、

10

項目
● ー

解説

カテゴリ

【必須項目】

記事登録時に，記事を分類するために設けられており， 「大｣， 「中｣，

｢小」のプルダウンリストから選択します。

なお， 「大｣， 「中」

い°

使用できるカテゴリ

①大：通常

②大：緊急
９
１

、

勺 ､

｢小」の各項目ともそれぞれ，必ず指定してくださ

中：分類なし , 小：分類なし ． ．

中： 分類なし ，小：分類なし■

タイトル

【必須項目】

記事のタイトルを入力します。

タイトルは必ず入力してください。

｡●

◆

入力されていない場合にはエラー画面となります。

また，入力できる文字数は，全角，半角カナで66文字，半角英数字で

200文字です｡

公開タイプ

【必須項目】

1）記事の「公開」 「非公開」を週択します。

2） 「非公開」を選択した場合，当骸記事は記事登録者のみ閲覧できます。

なお，非公開を選択した場合には， 「記事属性」のうち， 「公開範囲」欄

の「設定」ボタンを選択する（公開範囲を設定する）ことはできません。

本文 1）記事の本文を入力します。

なお， 「本文」の入力文字数については，制限はありません。

2） また，本文を空欄で登録することもできます。
●

■

■

公開期間

【必須項目】

』

1）記事の公開開始日と終了日を入力等します。

2） 「公開開始日』欄には，記事の作成日が自動入力されています。

3）終了日は， 「公開終了日」欄に入力するか，公開終了期限を「無期限」

にするチェックを入れるかが必ず必要になります6

公開開始日 1）記事の作成日と記事公開開始日が異なる場合は

適宜入力してください。
Ｂ
Ｏ

、

2）開始日を入力していない場合には，記事登録時エ

ラー画面となります。
●

'3）記事を「公開」で登録した場合，記事公開開始日

が到来した時点で公開されます（公開で股定しても

公開開始日が到来しなければ，記事は公開されませ

ん｡） ｡
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公開終了日

無期限

記事公開の終了日を入力等します。

なお， 「公開終了日J欄に日付が入力されていて

も）公開期間の「無期限」欄にチェックが入っている

場合は，無期限として扱われます。

無期限で公開する場合は「無期限」欄にチェックを

入れます｡

なお，登録後に記事の編集で公開終了日を変更する

ことができます6

記事の属性 ＊記事の「属性」の各項目について，記事登録時に指定します。

重要 ｢重要」欄をチェックすると，登録後に重要記事で

あることを示すアイコンが示されます｡

緊急 ｢緊急」欄をチェックすると，登録後に緊急記事で

あることを示すアイコンが示されます。

緊急期限 緊急のアイコンを表示する期限を入力することがで

きます6

なお， 「緊急期限」欄にアイコンの表示最終日を入

力した場合は，この日を経過するとアイコンは表示さ

れなくなります。

また 、 ｢緊急期限」欄へ日付の入力をしない場合

は，記事の「公開終了日」まで緊急記事のアイコンが

表示されます。

他者に編集許可 チェックを入れると，記事壁録者とJ ・NETアド

レス頓で同一の係名称である職員全員が当該記事の縞

集をすることができます6
各 ●

従って， 自分以外に記事の編集権限を付与しない場

合は，チェックを外します。

公開範囲 1）記事を登録する場合に，公開範囲を指定すること

ができます。

2）公開範囲を指定しない場合,･記事登録者の所属本

庁管内の裁判所に所属する職員に公開されることに

なります。 。

3）公開範囲は， 「裁判所｣， 「部局｣， 「謀｣， 「係｣，

｢職員名」を階層ごとに指定できます。

I重要】公開範囲の詳細については， 19ページの．

ラム「記事の公開範囲の設定方法につk1
てIを参照してください。
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添付ファイル1 ファイルの添付

（1）添付できるファイルは1MB以下のものに限られます(1MBを超え

る場合は，ファイルを分割して添付してください｡)。

（2）一般的に周知等に利用されるワード，エクセル，パワーポイント, P

DF等の各ファイルは添付可能ですが, eXeファイル等は添付できませ

ん。

（3）記事にファイルを添付したい場合は， 、(図1）の「参照. .」ボタンを

選択すると， （図2）のファイル選択の画面が表示されるので，添付し

たいファイルを選び， 「開く」を選択します。

なお，添付したファイルを変更等する場合は，まず， （図1）の「添

付解除」を選択します。

（図1）

(図2）

ー hー＝

2添付したファイルの削除

記事を更新する際に，添付ファイルを削除したい場合は， 「口削除する」

にチェックを入れ， 「更新確認」ボタン及びその次に表示される「更新実

」ボタンを選択します。
一

↑ページI．=ノブへ↑

I廓U源詞
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3章操作方法の解説
、ニーーー 一一一

1記事を検索する

（1） コンテンツトップからナビゲーションパネルの「記事検索」を選択します。

I
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(2)記事検索画面が表示されるので，閲覧したい記事の検索条件を適宜入力

は2章の2を参照）し， ［検索］ボタンを選択します。

(用語の解説

一

l i

1

1

1

I

凸

T尺一ジトq,ブヘ1

厄冨塞ヨ

(3)検索結果に該当する記事の一覧が表示されます。

’
1

’
凰蔦甕蕊蕊 卜

・
Ｉ
Ｉ
Ｉ
Ｉ
Ｉ
閏
１
１
１
１
Ⅱ
ｌ
Ｉ
Ｉ
Ｉ
ｌ

|ﾅ'”－2'同ﾝ'堂2
Ｉ

一一
郵

荘
宏

一
匿
蕊

》
マ
御

’ l醗加回】

I

| ’ Tベージト零都へW

一一一一 一

一

13

囲困
+庫]ﾛ郡

蕊藝
毎働蔭ｺﾛ証遜q

I暦2，1

鰡輪

謹謹議鑪鑿糞迩患蕊慧募謹
藤…}』工

識綴； 豐総-ザ－1

禦幾-ず－，

雲“騨鐸…記事Y鐸 一．
＝＝冠＝〒一､奉垂 醒嘩正面五一一で毎F画『冨託＝ 師~丁きす

…手琴姜壽署曹 …

蕊蕊議議

砥

9 1

塞霧蕊雲溌灘蕊轤謬議
一一一二一－＝－＝

蕊蕊婁蕊議蕊蕊蕊溌灘溌蕊懲蕊謹蕊蕊

頓…

廼
ー

…一二で …
函回
V唾1,麺

…蕊

恩鍔§職甥f雛
葬
雪
．

二
電
儘

宇
口
匿
今
一

』
白
雪
画
〆
互
二
判
》
０
令
巳
令

凸
】
■

轡
令
や

●
■
■

ｒ
毎
口
＆
■

■
，
凸

ａ？
、
坐
Ｐ

一
旦
苧
痙
坐
ｆ

■
守
口

▲
●

泌
喀
》
・
叱

蕊
戻
噌

ｐ

幸
』
Ｆ
守

呂

巳
且幸

守
＆》

雛-ﾂｰ，

蕊蕊蕊
悪



縞地家簡裁掲示板】02 J・NETポータル 操作マニュアルdoc

2記事を閲覧，印刷する

（1）記事一覧から閲覧したい記事名をクリックします。
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(2)記事閲覧画面が表示されるので，印刷する場合は， ［印刷プレビュー］ボタンを選択し

ます。

－一 一
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(3)表示されている内容を確認し， ［印刷］ボタンを選択します。 （印刷しない場合は， ［閉

じる］ボタンを選択します｡）

【拙漱地方裁列所棚示板】 ‘孤蠅、甑401川】珊訓1訓匝4
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(4)閉じるボタンを選択すると確認画面が表示されるので「はい」を選択してください。

以上で印刷は完了です。
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このウィンドウを回じますか？
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3記事を新規登録する
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例として，横浜地方裁判所の職員が本庁のI停電のお知らせ」の

記事を新規で登録する方法を示します。

(1)ナビゲーションパネルから， 「新規登録」を過尺しますb

i週且"……垂4興郵霞奪_＝毎房訂

I
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(2)新規登録画面が表示されるので，各項目を適宜入力（詳細は， 2章の3を参照）し，

［登録確認]ボタンを選択します（キャンセルする場合は， ［一覧へ戻る]ボタンを選択し

ます｡)。
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①カテゴリを記事に合うように「大」から順に「中」 「小」までプルダウンリストから選

択します。ただし， 「中」 「小」で選択できるのは「分類なし」のみです。 【必須項目】

（例） 「通常」 「分類なし」 「分類なし」

②タイトルを入力します。 【必須項目】
＝ － 一一一
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（例）横浜地方裁判所本庁庁舎の全館停電について

③公開のタイプを選択します。 【必須事項】

（例）公開する場合は， 「公開」のラジオボタンを選択。

④本文を入力します。

⑤公開期間を入力等します。 【必須項目】

（例）公開開始日と公開終了日を入力。

⑥記事の属性を選択等します。

（例）重要のアイコンを付けたい場合は，重要：□にチェック。

同じ係の恥員が記事を編集する場合は，他者に編集許可：□にチェック。

⑦公開範囲を設定します。

［設定］ボタンを選択すると，次の公開範囲指定画面が表示されます。

三河横浜地裁本庁舎内の全職員に周知する設定を行い

一

一
一

一

一
一I【詠也蒙簡識掲示欄過捌掴測醗

|熱,獺…“
I

’

h

||’
一

〔

一

中
Ｐ一

I

b

上記に週択された自曙およびI韻は､このｺﾝﾃジﾂに対して少なくと指閲覧の権朧有する者となり窪すb4

1 管轄をプルダウンリストから選択します。 【必須項目】

（例）東京管轄を選択

2裁判所をプルダウンリストから選択します。 【必須項目】

（例）横浜地方裁判所，横浜簡易裁判所，横浜第一検察審査会，桜

会，横浜第三検察審査会を選択

3 ［公開先として追加］ボタンを選択します。
－－ ．－－－－

横浜第二検察審査

17
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－

※公開範囲はJ･NETアドレス帳に公開先として追加登録された組織情報をもと

にしているため，例えば，設定時に「横浜地方裁判所」を登録した場合，横浜の

「簡易裁判所」及び横浜の「検察審査会」に所展する職員は閲覧することができ

ません。

記事の公開範囲の設定方法については, P19のコラム「記事の公開範囲の設定

方法について」を参照してください。

※複数の裁判所を公開先として追加する場合は，選択・追加の作業を必要なだけ繰

り返してください。

4追加した公開先が「選択された部署または職員」に表示されますので， ［決定］ボ

タンを選択します。

※公開範囲は必ず確認し，誤登録や登録漏れがないように注意してください。

⑧登録確認ボタンを選択します。

(3)記事登録画面が表示されるので，内容を確認して問題が無ければ， ［登録実行］を選択

します。
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(4)記事登録画面で「データが登録されました｡」と表示されるので， ［一覧へ戻る］ボタン

を選択します。

以上で記事の新規登録作業が完了です。
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【コラム】記事の公開範囲の設定方法について
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ｌ
高地家簡裁掲示板の記事の｢公開範囲の設定｣と｢記事を閲覧できる範囲｣について説
明します。

◆公開範囲を設定しない場合の閲覧範囲

一一－-..着…溌廻虚了
I各裁判所の管轄内の支部,簡易裁判所等
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のの，普段は地裁で執務している職員の場合は，地

と家裁どちらの掲示板が表示されるの？
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掲示板はJ･NETアドレス帳の所属情報をもとに表示

されます。このため, J･NETアドレス帳上で家裁所

属であれば家裁の掲示板のみが表示され，地裁の掲示

板を閲覧することはできません｡． ．
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では，実際に地裁本庁で執務する恥員全員(J･NET7

ドレス帳上では家裁所属の職員を含む）に対して記事

を閲臆してもらいたい場合はどうすればいいの？

卜

異なる裁判所に所属する職員に記事を閲臆しても

うためには,個別設定が必要になります。

詳しくは次のページで説明します．
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◆公開範囲を設定する場合の閲覧範囲

厩壷藍罷露顕，|露頭国‘』剛旦_爵鱈鰯溺謂凋國重二Z墓~罰--1
1 各裁判所〈庁単位)や部局,係単位唖指定可 1

燗網の誰刷｜ 憲琴鰡雛鮮蛎儒識織職剛獅賊順”
閲覧範囲は以下のとおり。

①公開鞄到に設定した庁･部局･係筈

②記事登録者と同じ係に所属する職員(※）

公開範囲の設定あり

※恥者に編集許可｣にﾁｪｯ差入れて記事を壹歸した場合のみ。 ’

例えば， さいたま地裁本庁の職員がさいたま地家裁本

庁の全職員向けに記事を登録する場合は，公開範囲に

さいたま家裁本庁を設定するだけではだめなの？

さいたま家裁本庁だけ公開施囲に設定すると， さい

たま地裁本庁の職員は閲覧できません。

このため，公開範囲を設定する場合は，公開したい

範囲をすべて登録する必要があります。例の場合で

は，次の組織の登録が必要になります。

【さいたま地裁本庁／さいたま簡裁／さいたま第一検察

審査会／さいたま第二検察審査会／さいたま家裁本庁】
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簡裁や検察審査会も登録しないといけないの！ ？

１
１

１

楠裁及び検察審査会が本庁と同一の庁舎内にあった

としても, J ･NETアドレス帳ではそれぞれ別の

庁（裁判所名称）として登録されています。

このため，公開範囲を設定する場合は簡裁や検察

審査会等も登録漏れがないように注意してくださ

い。次のページでは，公開範囲とJ･NETアドレ

ス帳のどの部分が連桃しているのか説明します。
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◆公開範囲とJ ・NETアドレス帳との関係

’
公開施囲とJ ・NETアドレス帳の登録情報は次

の部分で連携しています。

P17では「横浜地方裁判所」という裁判所名称

囲を設定しましたが，部局，課及び係の名称，そ

の氏名でも公開範囲を指定することができます。

そ
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合に各高裁が表示されるけど，他

の高裁管轄内の裁判所も公開鮠囲

に設定できるの？

’

蕊
’

公開範囲にほ,全国の謝り所を設定することができます。
このため，公開範囲の設定の隙には誤って他の裁判所榔

局，課,係及び職員稲を含む）を公開施囲に加えないよう

にしてください。

なるほど，だから公開範囲を設定して記事を登録す

ると，確認画面に公開価囲が表示されて，登録前に

確認できるようになっているのか。

記事の登録は基本的には即時反映だから， しっかり

確認しないといけないんだね。 ’
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4記事の内容を更新する

「他者に編集許可」を設定した記事については，複数の職員が編集できる場合があるた

め，誤って記事を編集しないように注意してください。

（1） 「記事一覧」や「記葛蛾索jで更新したい記事名をクリックして記事閲覧画面を表示

させ，右下の[編集]ボタンを選択します。

，寵鯲ID宮陶,…5120131m0【1鯨巽地稗判耐闘聞示叛】紀到Wm翫

西国

本文
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(2)記事更新画面が表示されるので，更新する内容を適宜（詳細は， 2章の3の(2)を参

照）入力し， ［更新確認］ボタンを選択します。 （更新をキャンセルする場合は， 「閲覧へ

戻る」ボタンを選択します｡）

(3) 「更新内容をご確認ください｡」と表示されるので，内容に誤りがないことを確認して

［更新実行］ボタンを選択します。
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(4) 「データが更新されました｡」と表示されるので， ［一覧へ戻る]ボタンを選択します。
－－

－－と一匡一一

22

翌
一一一

璽

充臆岩

'罐…騨fi

塾固唾劃

……弱…霊…率蕊認蕊
ﾃｽﾄユーザー1

麺農墾蕊認職亜鰹耀箪蕊率豐･淫蕊鋸瀝讓謹戴望瞳巍鋤讓鐙裁z鐵謹蕊羅

犀密鰐
…

、
”

検…全
一
剛
一

一
》
一
五
》

ニ
ュ
ー

”
■
一
一Ｌ

自
画
４

二
塞言且
一

一
一
一

》
一
二
｝
唾
一
四
一

露…浜露＝

溌溌曹瀕蒻鶏蕊繍豊總ため･下麗のB"こ

平＝年●●月●B《過午前S均

鹿

〃ら午陵7喝霊で

■日韓ﾉ屋ﾆェー房子…

*鱸醗
死低老

、

ﾄユー

一了 凸一＝一一一一

葬
毒
＝tR浦
毒1鮪

ｊ
ｌ
ｍ
隣

脚
脚
”
》
》
１
一
一
詔

篭蕊溌蜜'庁合はrFE2の日崎に全館停電“りますめで

塁

豊謡謡讓爵繋鵲黙呼
凸

から午銭刀身室で

q▲公｡1宮繭11屋産る三又



02 J・ﾊ咽Tポータル【高地家簡裁掲示板】操作マニュアル.doc
－､ －－＝－－一一-－－ －旱一 一 一 一一一 ・一一一一一一一一一一

以上で記事の更新作業は完了です。
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5記事を削除する

「他者に編集許可」を設定した記事については，複数の職員が削除できる場合があるた

め，誤って記事を削除しないように注意してください。

（1） 「記事一覧」や「記事検索」で更新したい記事名をクリックして記事閲覧画面を表示

させ，右下の[編集]ボタンを選択します。

(2)記事更新画面が表示されるので［削除]ボタンを選択します。
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一－一
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I
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~序－1悪癖遍蔦

(3)以下の確認画面が表示されるので, [OK]ボタンを選択します。 （記事の削除を中止す

る場合は， ［キャンセル]ボタンを選択します｡）

■－－

一一

(4) 「データを削除しました｡」と表示されるので， ［一覧へ戻る]を選択します。

以上で記事の削除作業は完了です。
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4章Q&A

1記事の登録・公開等について

Q1 記事の公開先は，いくつまで指定できますか？

A1 公開先の制限はなく，全国の組織を公開先として設定することができます。

なお，公開先が多い場合は記事の閲覧時に下図のように，本文の上に公開範囲の名

称がすべて表示されますのでご注意ください。

記事のタイトルに入力できる文字数の制限はありますか？

あります。

タイトル欄に入力出来る文字数は，次のとおりです。

全角文字/半角カナ：66文字半角英数字：200文字

２
２
Ｑ
Ａ

Q3記事本文に入力できる文字数の制限はありますか？

A3文字数に制限はありません。

Q4記事を登録した職員が異動等した後に， 当該記事を削除したい場合どうすればよい

ですか？

A4 当該記事の「他者に編集許可」にチェックが入っていない場合は，管理者（情報政

策課情報セキュリティ係）以外は削除できません。各庁の情報化担当部署を通じて，

管理者へ当該記事の削除を依頼してください。

なお， 「他者に編集許可」にチェックが入っている場合は，記事を登録した職員と同

じ係（異動前の係）の職員であれば当該記事を削除できます。
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登録した記事はすぐに公開されるのですか？

公開設定を行った記事は，すぐに公開されます。

ただし，公開開始日を登録日以降に指定した場合は，公開開始日から公開されます。

５
５
Ｑ
Ａ

記事に添付できるファイル数等の制限はありますか？

あります。

1ファイル1MB以下で, 20ファイルまで添付することができます。

容量の大きいファイルは分割して添付して.ください。

６
６
Ｑ
Ａ

Q7 「他者に編集許可」を設定した記事は，誰でも編集，削除できますか？

A7 「他者に編集許可」にチェックを入れて登録した記事は，登録者と同じ係に所属す

る職員のみ編集等が可能です。

例えば，甲府地裁総務課庶務係の職員が登録した記事は，同じ庶務係の職員のみ編

集等ができますが，文書係の職員は閲覧しかできませんb.

このため，同じ係の職員が登録した記事を誤って編集，削除しないように注意して

ください。

Q8記事の非公開の設定があるのは，なぜですか。

A8非公開にした記事を印刷して決裁に利用したり，公開開始日に先立って記事をあら

‘ かじめ準備しておく時などに，この設定を使うことが可能です｡

2毘事の削除について

Q1饅って記事を削除してしまったが，元に戻すことはできますか？

A1 一度削除した記事を元に戻すことはできません。誤って削除した場合は，新規登録

しなければなりません。

Q2記事の削除はすぐに反映されますか？

A2すぐに反映され，記事は表示されなくなります。

3その他

Q1 当該コンテンツの管理者とは誰ですか？

A1最高裁判所情報政策課情報セキュリティ係です。

Q2記事のカテゴリの追加や削除はできますか？

A2高地家簡裁等の職員において記事のカテゴリの追加や削除を行うことはできません。

記事のカテゴリはすべての高地家簡裁掲示板で共通のものを利用することになります。

Q3記事を登録したところ，当該記事が一覧に表示されないという問い合わせがありま
d

した。何を確認すればよいですか？
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A3最初に登録した記事の公開タイプが公開であるか，そして公開範囲が正しく設定さ

れている力確認してください。

また，記事が表示されない職員のJ･NETアドレス帳上の所属が記事の公開範囲

と一致するかも確認します。記事の設定等が正しい場合は，高地家簡裁掲示板の利用

者登録の確認が必要となるため,､当該コンテンツの管理者（最高裁判所情報政策課情

報セキュリティ係）に連絡してください。 ．

Q4運用上》記事等の登録者としていない職員から，本コンテンツに登録できる旨の連

絡がありましたが，どういうことですか？

A4本コンテンツでは，システムの仕様上，記事等の閲覧権限を有する職員は全員，記

事等の登録権限も有しています。したがって，運用において記事等の登録者を限定す

るには，その運用ルールを十分に周知する必要があります。

0

Q5高地家簡裁掲示板についての不具合や質問がある場合はどうすればよいですか？

A5各庁の情報化担当部署を通じて情報政策課情報セキュリティ係までご連絡をお願い

します。

なお，各庁の情報化担当部署のご担当者は，お問い合わせの際，以下の要領でメー

ルにて連絡してください。

送信先

件 名

記載事項

【照会】高地家簡裁掲示板の利用について（●●高地家裁）

問い合わせの内容が分かる以下の事項を記載してください。

①当該パソコンのコンピュータ名,IPアドレス及び端末利用者情報（氏

名及び所属の組織名称）

②状態（エラー画面等の情報があれば添付の上，できるだけ詳しく記載

すること）

ダ
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